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1° andar

TERMO DE REFERENCIA

COTEP - BENS

Setor Requisitante Servidor MASP
Diretoria de Patrimoénio ¢ Almoxarifado Rafael Augusto da Silva Cruz M-7000.853-7
Diretoria de Patrimonio e Almoxarifado Marcelo Figueredo Pessoa M-1274.979-2

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de Cha, Filtro/Coador e Lengos de Papel, sob a
forma de entrega parcelada, nos termos da tabela abaixo e conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
documento.

Unidade Valor Valor

Lote|ltem Focios de Descrigcao Elemento Quantidade Un.itério T.o Ll P?d.ido
do Iltem Medida Item Estimado|Estimado|Minimo
(R$) (RS)
CAIXA [CHA - TIPO: DE
1 1 | 49336 10UN IMATE. 3008 625 8,575 |[5.359,37 | 50
LENCO DE PAPEL -
TIPO PAPEL:
ACETINADO,

CAIXA [BRANCO, LISE, SEM
100UN [PERFUME, FOLHA
DUPLA; TAMANHO:
21,6 X 14,4 CM
APROXIMADAMENTE.

COADOR - MATERIA-

CAIXA PRIMA: PAPEL NA

3 1 1983390 30UN COR BRANCA; 3003 150 5,5666 | 834,99 15
NUMERO/TAMANHO:

103.

1.1.1. Especificacio complementar do item 01 lote 01:

2 1 1244663 3017 100 13,1133 | 1.311,33| 10

1.1.1.1. CHA TIPO MATE: NA EMBALAGEM DEVERA CONSTAR A DATA DA FABRICACAO DA VALIDADE
E NUMERO DO LOTE.
1.2. Caracterizacao do Objeto:

1.2.1. O objeto desta contratacdo ¢ caracterizado como comum, pois apresenta padrdes de desempenho e
qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.2.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Resolucao n°. 2344/2024
da DPMG e art. 20 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

1.3. Lotes exclusivos para microempresas e empresas de pequeno porte:

A presente contratacdo ¢ exclusiva para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de pequeno



porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido disposto no art. 48, inciso
I, e art. 49, inciso 1V, da Lei Complementar n° 123, de 2006 c/c no art. 8° Decreto n® 47.437, de 2018.

1.4. Da Contratacio:

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses contado da publicagdo do contrato no Portal
Nacional de Contratagdes Publica - PNCP, na forma do art. 105 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

1.4.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratagdo.

1.5. Descricio da Solucao:

1.5.1. Os itens de material a serem adquiridos deverao atender as especificagbes detalhadas no

Termo de Referéncia, com o respectivo complemento da especificagdo, quando houver, sendo que
nao sera aceito a entrega de itens em desacordo com as condigdes predefinidas, salvo em situagbes
especificas mas sobre anuéncia da area demandante.

1.5.2. A aquisigao dos materiais descritos no item 1.1 sera de forma parcelada e conforme demandas

apresentadas. Ao longo da vigéncia do contrato, na medida que a equipe responsavel pela gestao e
controle das demandas realizadas pelas unidades administrativas identificar que o estoque dos itens
contratados estiverem reduzindo, a equipe de gestao e fiscalizagdo do contrato sera acionada, para
que seja realizada um novo pedido junto ao fornecedor e assim evitamos o desabastecimento do
estoque..

1.5.3. Salientamos que, tendo em vista que todas essas aquisi¢gées serao inéditas para a DPMG, para
estimar o quantitativo a ser adquirido a Diretoria de Patrimdnio e Almoxarifado (DPA) considerou as
seguintes disposicdes para cada item: Cha — Para este item, o quantitativo foi estimado de forma
proporcional ao numero de unidades administrativas ativas da DPMG e que podem demandar o
item; Filtro de papel para cafeteira - Considerando que este item visa atender essencialmente as
unidades administrativas do interior, o quantitativo foi estimado de forma proporcional ao niumero de
unidades da DPMG ativas no interior e que podem demandar o item; Lengcos de papel — O
quantitativo foi esmado com base no numero de atendimentos que sao realizados presencialmente
nas unidades e que podem carecer de materiais deste tipo no decorrer do atendimento para suprir a
necessidade das assistidas.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Incialmente, destaca-se que a Diretoria de Patrimonio e Almoxarifado - DPA realiza de acordo com as
demandas apresentadas, a aquisi¢do de bens permanentes e/ou consumo para fins de estruturacdo da Defensoria
Publica de Minas Gerais e¢/ou abastecimento de insumos necessarios as atividades laborais de rotina. O atual
cendrio de expansdo da DPMG, provocado pela ampliacdo de unidades e aumento do corpo funcional, gera uma
demanda continua e crescente por materiais essenciais para o bom funcionamento das atividades administrativas e
de atendimentos as assistidas e aos assistidos.

2.2. Apos analises, verificamos a necessidade da aquisigao dos seguintes itens:

2.2.1.Cha- A DPMG ja oferece café as suas servidoras, servidores, defensoras, defensores,
colaboradoras e colaboradores, mas ainda nao disponibiliza cha como uma alternativa. A aquisi¢cao
deste item, como uma possibilidade de escolha, visa ampliar as op¢des de bebidas, atendendo as
preferéncias e as necessidades individuais, especialmente de quem nao consome café por questdes de
saude, gosto pessoal ou outras restricdes. Além disso, proporcionara maior conforto e bem-estar para o
publico interno da instituicdo, propiciando um ambiente mais inclusivo e saudavel,

2.2.2. Filtros de papel para cafeteira - Diversas unidades da DPMG possuem cafeteiras.
Diferentemente da capital, as unidades do interior ndo possuem a disponibilidade de copeiras
(profissionais responsaveis pela organizagcdo e execugado dos servigos de copa e cozinha) para o
preparo do café. Dessa forma, as proprias servidoras, servidores, defensoras e defensores,
normalmente sao responsaveis por preparar o café de consumo diario e, para realizar essa atividade,
dependem da utilizagao de filtros de papel nas cafeteiras ja instaladas. Assim, a aquisicdo desses filtros
€ essencial para garantir o preparo do café de forma pratica, higiénica e autbnoma nessas localidades,
e também evitar que os residuos do p6 de café sejam eliminados na pia, o que poderia provocar
possiveis obstrugdes na rede hidraulica, bem como o acumulo de residuos nas caixas de passagem
e/ou caixas de gordura e esgoto;



2.2.3. Lengo de papel - Durante os atendimentos, especialmente nos casos mais sensiveis como os de
violéncia domeéstica, € comum que assistidas/assistidos estejam emocionalmente abalados(as).
Mulheres vitimas de violéncia, em especial, frequentemente choram ao relatar suas experiéncias e
necessitam de lengos para se recompor. A aquisicdo desse item demonstra cuidado e empatia com
nosso publico externo, oferecendo acolhimento digno e humanizado, e reforgando o compromisso da
DPMG com o atendimento respeitoso e sensivel as situagdes de vulnerabilidade.

2.3. Dessa forma, considerando o interesse da DPMG e as demandas de abastecimento dos itens
supracitados pelas unidades da DPMG, concluiu-se que a contratacao é viavel e necessaria.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Da participac¢ao de consorcios:

3.1.1. Néo sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consoércio, em razdo da baixa complexidade do
objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condicdes de prestar os
servicos de forma independente, nos termos do art. 15 da Lei 14.133/2021.

3.2. Da Subcontratacao:
3.2.1. Nao sera admitida a subcontratagao parcial ou total do objeto contratual.
3.3. Da Sustentabilidade:

3.3.1. Os bens adquiridos devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protecdo durante o transporte e 0 armazenamento.

3.3.2. Todos os materiais contratados, quando de seu descarte, sera feito da maneira adequada para
minimizar qualquer prejuizo ao meio ambiente.

3.4. Da indicacdo de marcas ou modelos:

3.4.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacao.

3.5. Da vedacio de utilizacdo de marca ou modelo:

3.5.1. Nao havera veda¢ao de marca/modelo na presente contratagao.

3.6. Da exigéncia de carta de solidariedade:

3.6.1. Nao sera exigida a apresentagdo de carta de solidariedade na presente contratagao.

3.7. Da Garantia da Contratacio:

3.7.1. Nio sera exigida garantia de execugdo da contratag¢do para este objeto.

3.8. Da garantia do produto, da manutencao e da assisténcia técnica:

3.8.1. Sera aplicada ao produto a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n°. 8.078, de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor — CDC) ou a garantia do fornecedor/fabricante, prevalecendo a mais
vantajosa.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Do prazo de Entrega

4.1.1. O prazo de entrega do objeto ¢ de até 10 (dez) dias uteis contados a partir do dia seguinte ao recebimento
da Nota de Empenho, Autorizagdo de Fornecimento ou documento equivalente, em remessa unica.

4.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o Contratado podera solicitar
prorrogacdo do prazo da entrega, ficando a cargo da area demandante acolher a solicitacdo, desde que nao haja
prejuizo no abastecimento, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior, conforme disposto no inciso V,
do art. 137, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

4.2. Do Local e Horario de Entrega

4.2.1. Os materiais deverao ser entregues no seguinte enderego: Almoxarifado Central da Defensoria
Publica do Estado de Minas Gerais, localizado na Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, Rua
Izabel Bueno 442, Bairro Jaragua - Belo Horizonte/MG, CEP: 31.270-365, no horario de 09 as 16:00
horas.



4.2.2. A entrega devera ser agendada junto ao Escritério do Almoxarifado Central da Diretoria de
Patriménio e Almoxarifado, por meio da linha telefénica (31) 98312-6369.

4.2.3. O descarregamento do produto ficara a cargo do Contratado, devendo ser providenciada a
mao-de-obra necessaria.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
5.1. Condicdes de recebimento:

5.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e pela fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especifica¢cdes constantes na nota de
empenho, no termo de referéncia e na proposta.

5.1.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em
desacordo com as especificacdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e na proposta
comercial, devendo ser substituidos no prazo de até 10 (dez) dias tteis, a contar da notificacdo do Contratado, as
suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

5.1.3. Os bens serdo recebidos definitivamente, ap6s a verificagdo da qualidade e da quantidade do material, bem
como o atendimento das exigé€ncias contratuais e consequente aceitagdo, que devera acontecer, mediante termo
detalhado, em até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento provisorio.

5.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

5.1.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a Administra¢do notificara o Contratado para
emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

5.1.6. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a
liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.1.7. O recebimento/aprovacdo do(s) produto(s) pelo Contratante ndo exclui a responsabilidade civil do
Contratado por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificacdes
estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se & Administracdo as faculdades previstas no art. 18 da
Lei Federal n.° 8.078, de 1990.

5.2. Da Liquidacao

5.2.1. A Liquidagao sera efetuada no prazo de até 20 (vinte) dias corridos contados da data da entrega definitiva
do produto e respectivo aceite do Contratante.

5.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.2.2.1. O vencimento;

5.2.2.2. A data da emissao;

5.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgio Contratante;

5.2.2.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

5.2.2.5. O valor a pagar; e

5.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impegca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

5.2.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente devera ser acompanhado da comprovagdo da
regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.3. Do Pagamento:

5.3.1 O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAFI/MG, por
meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o



Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidacdo a que se
referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

5.3.1.1. A Administragdo deve observar a ordem cronologica nos pagamentos, conforme disposto no art. 141 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administracdo, os valores devidos ao
Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, de acordo com a variagdo do IPCA.

5.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

5.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.3.5. A CONTRATADA deve garantir a manutencdo dos requisitos de habilitacdo previstos no Aviso de
Dispensa de Licitagao.

5.3.5.1. Eventuais situacdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA ndo impedem o
pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipotese ensejara, entretanto, a adogdo das
providéncias tendentes ao sancionamento do contratado e rescisdo contratual.

5.3.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nao sofrerd a reten¢do tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.4. Da Antecipaciao do Pagamento:

5.4.1. Conforme Art. 145 da Lei 14.133/2021, ndo sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total.
6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. Regras Gerais:

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
disposi¢des da Lei Federal n°. 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial, conforme art. 115 da referida Lei, e artigos 15 € 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.1.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.1.4. Apo6s a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.1.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 01 (um) ou mais gestores e fiscais do
contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7°
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021, e art. 14 do Decreto n°. 48.587, de 2023.

6.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas as
disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do
Contratado e eventualmente aplicar sangoes.

6.2. Da Fiscalizacao do Contrato:

6.2.1. O fiscal do contrato prestard apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, nos termos do
inciso II do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.2.3. O fiscal do contrato emitira notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcdo, nos termos do inciso III do art. 16 do



Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.2.4. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situa¢cdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme §§1° e
2°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e inciso IV do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

6.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023.

6.2.6. O fiscal do contrato fiscalizarda a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das notas
fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisorio,
encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagdo contratual, nos termos do inciso VII, do
art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023.

6.2.9. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado por
quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades havidas na execucdo do objeto, ai incluidas
imperfei¢cdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil.

6.3. Da Gestiao do Contrato:

6.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribui¢des, nos termos do
inciso I, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

6.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros
contratados, das ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informara a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso II, do art. 15 do Decreto
n°® 48.587, de 2023.

6.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais, nos termos do inciso III, do art. 15 do Decreto n°® 48.587,
de 2023.

6.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuagdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato,
cujo historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, nos termos do inciso IV, do art.
15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

6.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatorios relativos a instru¢do processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo da celebracdo de aditivos, prorrogacdes,
reajustes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.3.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art. 15 do Decreto n°
48.587, de 2023.

6.3.7. O gestor do contrato elaborard o relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos
termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso, nos termos do
inciso VIII, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitagdo por valor,



com fur}damento na hipotese do art. 75, inciso II, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, sob a forma
ELETRONICA, que culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO POR LOTE.

7.2. Dos critérios de aceitabilidade da proposta:

7.2.1. A proposta tera validade de 90 (noventa) dias corridos contados da data de aceitacao.
7.3. Da Amostra/Prova de Conceito/Prospecto:

7.3.1. Nao sera exigida a apresentagdo de prova de conceito/amostra nesta contratagao.

7.3.2. Para os itens dos lotes 01, 02 e 03 o fornecedor/licitante, classificado em primeiro lugar, devera apresentar
folder/prospecto que identifique o produto ofertado e todas as suas caracteristicas tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informagbes pertinentes as demandadas neste Termo de Referéncia,
no momento de envio da proposta ajustada.

8. HABILITACAO:

8.1. Habilitacao Juridica, Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista, Qualificacio Econémico-Financeira,
Habilitacao de Consorcios e Habilitacio de Cooperativas:

8.1.1. Essas disposicdes serdo tratadas no Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor.
8.2. Da Qualificacdo Técnico-Operacional e/ou Técnico-Profissional:

8.2.1. Nao sera exigida a apresentagdo de documentos relativos a qualificagdo técnico-operacional e técnico-
profissional.

9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
9.1. Do Contratante:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o presente termo
de referéncia, contrato € eventuais anexos.

9.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

9.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido, e
solicitar que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, nos termos deste Termo de Referéncia, e atestar o efetivo
recebimento do objeto contratado.

9.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as especificacdes constantes na
nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado, impondo-se a recusa se o
bem for defeituoso, tiver prazo de validade vencido, ou outras situagdes que inviabilizem o recebimento,
hipotese em que se promovera anotacao da ocorréncia em registro proprio.

9.1.6. Solicitar ao Contratado emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

9.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remogao ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes.

9.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no presente instrumento.

9.1.9. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que vierem a ser solicitados pelo Contratado.

9.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execucdo,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse
para a boa execucao do ajuste.

9.1.10.1. A Administragdo terd o prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data do protocolo do
requerimento, tratado no item 9.1.10, para decidir e admitir a prorrogagdo motivada por igual periodo, conforme
art. 123, Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

9.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

9.1.12. Aplicar ao Contratado as sanc¢des legais e regulamentares.

9.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos



documentos pertinentes.
9.1.14. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

9.1.15. A Administragdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execug@o do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.2. Do Contratado:

9.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas
quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucdo do objeto.

9.2.2. Entregar o objeto contratado acompanhado do manual do usuario, com versdo em portugués, e da relagao
da rede de assisténcia técnica autorizada, se for o caso.

9.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990.

9.2.4. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas antecedentes a data da entrega,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

9.2.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior,
conforme Inciso 11, art. 137 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e inciso 111, art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023,
e prestar todos os esclarecimentos ou informagdes por eles solicitados.

9.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo contratual e/ou fornecimento do objeto e/ou dos materiais empregados.

9.2.7. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros em razao
da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
pelo contratante.

9.2.8. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente aos danos
sofridos, devidamente comprovados.

9.2.9. Néo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do
artigo 48, paragrafo tinico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.2.10. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste ¢ pagamento.

9.2.11. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados nos itens solicitados,
dentro dos padroes adequados de qualidade, segurancga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na
legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

9.2.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
Contratante e ndo onerara o objeto do contrato.

9.2.13. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execug@o do objeto contratual.

9.2.14. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.2.15. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.2.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2.16.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal do
contrato, com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo tnico, art.
116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

9.2.18. Arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua



proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea
“d”, art. 124 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante.

9.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento
das clausulas deste documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados,
cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de
regéncia.

9.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n° 13.709, de 2018,
adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da execucdo desta
contratagdo.

9.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execug¢do do objeto e nas melhores
condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

9.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.2.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o contratado que:
10.1.1. Der causa a inexecucao parcial da contratacao;

10.1.2. Der causa a inexecugdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Der causa a inexecugao total da contratacio;
10.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
10.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagao sem motivo justificado;
10.1.8. Apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a contrata¢do e execugao do contrato;
10.1.9. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execu¢ao da contratacao;

10.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

10.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°, art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021,

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 10.1.2 a 10.1.7,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei
Federal n® 14.133, de 2021;

10.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens
10.1.8 2 10.1.12, bem como nos subitens 10.1.2 a 10.1.7, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave,
conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

10.2.4. Multa: 2,0% (dois por cento) do valor do contrato.

10.2.4.1. Moratoria de 0.5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela



inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

10.2.4.1.1. Moratoéria de 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, at¢é o maximo de 20% (vinte por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementagdo ou reposicao da garantia.

10.2.4.1.2. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.4.1.3. Na hipdtese prevista no item 10.2.4.1.2, a multa de mora serd convertida em compensatoria no
percentual de 30% (trinta por cento) do valor contrato, nos termos do art. 162, pardgrafo Unico da lei
14.133/2021.

10.3. As sang0es previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.2 ¢ 10.2.3 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133,
de 2021.

10.6. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagao, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

10.8. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar.

10.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, na aplicagdo das sangdes
serdo considerados:

10.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
10.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

10.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

10.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal
n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos nesta ultima Lei citada, conforme art. 159 da referida Lei de
Licitagdes.

10.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e so6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art.
160, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sangao,
informar ¢ manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.



10.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o0 mesmo Orgao ora contratante.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de RS 7.505,69 (sete mil quinhentos e cinco reais e sessenta e
nove centavos), conforme custos unitarios apostos no quadro constante do subitem 1.1 deste Termo de
Referéncia.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo na agdo or¢amentaria correspondente do
orcamento em vigor, aprovado pela Lei n°. 25.124/2024 (Lei Or¢amentaria Anual), mediante rubrica da dotacdo
or¢amentaria a ser indicada na Declara¢do de Disponibilidade Or¢amentaria ¢ Financeira.

12.2. A dotagido relativa ao exercicio financeiro subsequente serd indicada ap6s aprovacdo da Lei Orgamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Rafael Augusto da Silva Cruz

Diretoria de Patrimdnio e Almoxarifado

Marcelo Figueredo Pessoa

Diretoria de Patrimonio e Almoxarifado
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