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TERMO DE REFERENCIA

PRESTACAO DE SERVICO - PREGAO

| Setor Requisitante H Servidor H MASP ‘
| Assessoria de Comunicagdo e Cerimonial H Andreia de Castro Souza H 7000724-0 |
| Assessoria de Comunicagdo e Cerimonial H Persio Farhat Fantin H 7000452-8 ‘

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo da prestagdo de servigos de coffee break, nos termos

da tabela abaixo e conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste documento.

LOTE UNICO

KIT LANCHE - 37010

ITEM

COMPOSICAO DO KIT

UNIDADE DE
MEDIDA
POR PESSOA

QUANTIDADE
TOTAL DE
KITS

Suco ou achocolatado ou
refrigerante

-Sucos, caixinha de 200ml
(péssego, manga, laranja, caju,
maracuja, abacaxi ou limao).
‘Refrigerante lata, minimo 350ml
(cola ou guarana ou laranja ou
limao).

-Achocolatado, caixinha de no
minimo 200ml.

1 UNID.

1 (um) tipo de sanduiche
(embalado em filme plastico)

Tipo de pao: Pao francés ou pao
de batata ou pao de forma sem
casca (comum ou integral)

Tipo de recheio: Presunto e
mozarela ou paté de frango ou paté
de presunto ou paté de queijo.
Tipo de complemento: alface ¢
tomate.

2 UNID.

1 tipo de bolinho
aproximadamente 40g (embaladas
em forminha de papel n° 04)

Chocolate ou cenoura ou banana
ou nozes.

1 UNID.

| 4

| 1 tipo de barra de cereais (22g).

H Banana ou morango ou chocolate.

| 1 UNID.

Um tipo de fruta embalada em
filme plastico.

Magca ou banana ou goiaba ou
pera.

1 UNID.

200 UNID.

VALOR POR PESSOA: RS 32,50




VALOR TOTAL: RS 6.500,00

COFFEE BREAK TIPO 1 - 47104

UNIDADE
DE QUANTIDADE
ITEM COMPOSICAO COFFEE BREAK TIPO 1 MEDIDA
TOTAL
POR
PESSOA
1 H Café sem agticar. H Em garrafa térmica de ago inox. H 50ml ‘
Sucos em embalagem Péssego ou uva ou manga ou goiaba ou
2 cartonada Longa Vida: laran'i ou abacaxi ou cag' uou %naracu'é 200 ml
Normal, light ou diet J J Ja.
Refrigerante de 1? linha . o
3 Normal, light ou diet. Cola ou guarané ou limao. 200 ml
Assados: pao de queijo ou mini esfirra
(carne ou frango) empada de frango.
Salgados - minimo 1 tipo
(embalados individualmente |Fritos: coxinha de frango ou quibe ou .
4 . . . 8 Unidades
em forminhas de papel bolinho de mandioca com carne seca ou
frisadas n° 04). rissole de presunto € queijo ou bolinho
de queijo.
Tipo de pao: pao de forma sem casca
(comum ou integral) ou mini pao francés
Mini sanduiche - minimo 1 || ou pao de batata.
tipo, sempre com Tipo de recheio: fatia de presunto ou peito .
5 . 3 Unidades
complemento (embalados em || de peru ou paté (presunto ou frango).
filme plastico). Tipo de queijo: Minas ou mozarela ou 2000 UNID.
requeijao ou ricota. Tipo de complemento:
alface e tomate.
Sabores: chocolate ou nozes ou
Bolo com cobertura - . .
. . formigueiro ou cenoura ou laranja.
minimo I tipo, sempre com Cobertura: chocolate ou agucar de
6 cobertura. feitei ) ¢ 2 Unidades
(Embalados em pote contettetro.
transparente). Pedacos de aproximadamente 40g.
7 Guardanapos de papel (folha 220m x 22.5cm. 6 Folhas
dupla).
8 H Sachés de acucar (5g). H Acucar refinado. H 2 Unidades ‘
9 H Sachés de adogante (600mg). H P dietético. H 2 Unidades ‘
10 Mexedores de café ou ch - Descartavel. 2 Unidades
10,5cm.
1 Cop(,)s descartaveis para café 50ml. 2 Unidades
e cha.
12 Copqs descartaveis para suco 200ml. 2 Unidades
e refrigerante.




VALOR POR PESSOA: RS 50,56

VALOR TOTAL: 101.133,33

COFFEE BREAK TIPO 2 - 47112

ITEM

COMPOSICAO COFFEE BREAK TIPO 2

UNIDADE
DE
MEDIDA
POR
PESSOA

TOTAL

| Café sem agtcar.

H Garrafa térmica de ago inox.

| 50ml

Cha sem agucar.

Horteld ou camomila ou chd mate ou cha
preto ou erva doce ou cidreira em garrafa
térmica de aco inox ou saché de 16g.

50ml/ 1
saché

Sucos em embalagem cartonada
Longa Vida: Normal, light ou
diet.

Péssego ou uva ou manga ou goiaba ou
laranja ou abacaxi ou caju ou maracuja.

200ml

Refrigerante de 1° linha: Normal,
light ou diet.

Cola ou guarana ou limao

200 ml

Salgados: Minimeo 3 tipos
(Embalados individualmente em
forminhas de papel frisados n°
04).

Fritos: Coxinha de frango com catupiry
ou quibe com catupiry ou rissole (carne
seca ou milho com catupiry) ou bombom
napolitano ou pastel comum (carne ou
queijo ou palmito).

Assados: Pao de queijo ou folhado (alho
por6 ou presunto ou queijo ou frango ou
bacon com fios de ovos) ou Mini
croissant salgado (presunto ou queijo ou
frango) ou Empada (frango ou queijo ou
palmito) ou quiche (palmito ou alho por6
ou bacon com queijo ou damasco ou
legumes) ou pastel assado (frango ou
napolitano ou milho).

8 unidades

Mini sanduiches Minimo 1 tipo
sempre com complemento
Grissins de Parmesao.
(Embalados em filme pléstico).

Tipo de pao: Pao de forma sem casca
(comum ou integral) ou mini pao francés
ou pao de batata ou pao arabe ou
ciabatas.

Tipo de recheio: Fatia de presunto ou
peito de peru, paté (presunto ou frango
ou atum ou queijo com ervas), mini-
hambtrguer.

Tipo de queijo: Minas ou mozarela ou
requeijdo ou ricota ou suico ou cheddar
ou cream cheese.

Tipo de complemento (4
complementos): Alface, tomate ou
racula ou tomate seco ou ervas
aromaticas ou milho ou passas ou
cenoura ou azeitona verde.

3 Unidades

2300 UNID.

QUANTIDADE




| 7 H Queijo Minas. H Pedagos de no minimo 30g H 1 Unidade
Sabores: chocolate ou nozes,
formigueiro ou cenoura ou broa de fuba
Bolo: mini cupcake - minimo 1 || ©% laranja ou banana ou coco ou
g | tipo, sempre com cobertura, maracuja. 3 Unidad
(embalados individualmente em Cobgrturas: chocolgte~ou calda de nidades
forminhas de papel n° 04) laranja ou calda de limao ou calda de
maracuja ou agucar de confeiteiro ou
coco ralado.
Salada de f”?tas com NO MINIMO 1 ga1ada de frutas / Canjica Branca /
04 (quatro) tipos de frutas da Mi . .
X ingau de Milho: Acondicionadas em
época (pote redondo com Tampa .
. pote redondo com tampa articulada
articulada transparente ou transparente — com capacidade para
9 Espetinho de fruta no minimo 04 P P P 1 Unidade
. , 175ml, acompanhado por colher
(quatro) tipos de frutas da época .
rtad d descartavel 12,5cm.
corradas eiil pequenos pedagos Espetinho de Frutas: espetos de bambu
ou Canjica branca ou Mingau de em palitos para churrasco
Milho Verde. p p
Sequilhos ou Mini cookies com gota de
chocolate ou argolinha de canela ou
10 || Petit four Minimo 3 tipos. casadinho de goiaba ou argolinha de nata || 4 unidades
com metade de chocolate ou trouxinha
de goiaba ou magca.
Biscoitos doce e fino franceses: || Madeleine ou financier ou palmier ou .
11 i . 4 unidades
minimo 1 tipo. macaroon na cor verde.
12 Guardanapos de papel (folha 22cm x 22,5 cm. 6 folhas
dupla)
| 13 “ Sachés de agticar (6g) H Acgucar refinado. “ 2 Unidades
14 Sachés de adogante (600mg) P6 dietético. 2 Unidades
15 Mexedores de café ou chd — Descartavel. 2 Unidades
10,5cm
| 16 “ Copos para café ou cha. H 50ml “ 2 Unidades |
| 17 H Copos para suco ou refrigerante. H 200ml H 2 Unidades ‘
VALOR POR PESSOA: RS 58,30
VALOR TOTAL: R$ 134.090,00
COFFEE BREAK TIPO 4 - 60020
UNIDADE
DE QUANTIDADE
ITEM COMPOSICAO DO COFFEE BREAK TIPO 4 MEDIDA
TOTAL
POR
PESSOA
Sucos natural em
embalagem Péssego ou uva ou manga ou goiaba ou laranja ou
1 . . - 200 ml
cartonada Longa abacaxi ou caju ou maracuja.
Vida: light ou diet




Refrigerante de 1°

2 linha Normal, light || Cola ou guarana ou liméo 200 ml
ou diet.

| 3 H Pao de queijo. H Tamanho coquetel ou tradicional. H 5 Unidades 200 UNID.

Bolo cobertura — Sabores: chocolate ou coco ou nozes ou formigueiro
minimo 1 tipo, ou cenoura ou laranja. .

4 sempre com Cobertura: chocolate ou agticar de confeiteiro. I Unidade
cobertura. Pedacos de aproximadamente 40g.

Sequilhos ou mini cookies com gota de chocolate ou

Petit four Minimo || argolinha de canela ou casadinho de goiaba ou .

5 . . 4 Unidades
3 tipos. argolinha de nata com metade de chocolate ou

trouxinha de goiaba ou maga.

VALOR POR PESSOA: RS 35,50

VALOR TOTAL: RS 7.100,00

1.2. Caracterizaciao do Objeto:

1.2.1 O objeto desta contratagcdo ¢ caracterizado como comum, pois apresenta padroes de desempenho e
qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. Lotes exclusivos para microempresas e empresas de pequeno porte:

1.3.1. A participag@o na presente contratacdo ¢ aberta a todos (sem exclusividade ou reserva de lotes para
microempresas, empresas de pequeno porte ¢ equiparados aos beneficios do Decreto n® 47.437, de 2018, e
Lei Complementar n° 123, de 2006), tendo em vista que ndo é vantajoso para a administragdo publica e
representa prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado, uma vez que ¢ prejudicial ter mais
de um fornecedor prestando o mesmo servi¢o, o que pode impactar na execu¢ao do servigo como um todo.
Como exemplo, podemos mencionar que a, caso uma empresa ndo forneca o lanche solicitado na data e
horario exigidos, a necessidade publica pode ndo ser atendida.

Além disso, a divisdo em lotes dificulta a individualizagdo de responsabilidades por ndo cumprimento do
contrato e também a manutencao da garantia do objeto contratado, bem como a devida fiscalizacao da
execucao do servigo a ser prestado, nos termos do art. 49, III, da Lei Complementar n°. 123/2023.

1.4. Da Contratacao:

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, contado da publicacdo do contrato no
Portal Nacional de Contratagcdes Publicas — PNCP, prorrogével por até o limite de 10 (dez) anos, na forma
dos arts. 105 ¢ 107 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

14.1.1. O servigo ¢ enquadrado como continuado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando que a contrata¢do visa atender a demandas recorrentes da Defensoria Publica do Estado de
Minas Gerais, como reunides ordinarias do Conselho Superior, palestras e eventos voltados a assistidos,
servidores e demais publicos institucionais. Tais atividades sdo realizadas ao longo de todo o exercicio e
vém crescendo progressivamente, o que caracteriza a essencialidade e a continuidade do servigo,
justificando, portanto, a adog¢do de vigéncia plurianual, nos termos do caput e do §1° do art. 106 da Lei n°
14.133/2021.

1.4.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

1.5. Descricao da Solucio:

1.5.1. Nas tabelas acima estdo detalhadas todas as caracteristicas e especificagdes dos itens que deverao
compor cada kit e cada opgao de coffee break.



1.5.1.1. O KIT LANCHE ¢ destinado exclusivamente aos servidores que trabalham na montagem e
estruturacdo de eventos de grande porte, como o Casamento Comunitario e mutirdes. Esses eventos
demandam um periodo prolongado de execu¢do, incluindo montagem, realizacdo e desmontagem,
tornando essencial o fornecimento de alimentagdo para garantir que os servidores desempenhem suas
atividades com adequado suporte.

1.5.1.2. O COFFEE BREAK TIPO 1 ¢ oferecido nos cursos de capacitacdo da Escola Superior da
Defensoria Publica (Esdep), voltados para defensoras e defensores, servidoras e servidores, estagidrias e
estagiarios, bem como para o publico externo, incluindo assistidas, assistidos e a populacdo em geral. Esse
coffee break tem como finalidade proporcionar uma pausa adequada durante eventos de curta duracdo,
contribuindo para o bem-estar e a participagao dos presentes.

1.5.1.3. O COFFEE BREAK TIPO 2 ¢ destinado a eventos de longa duragdo, como seminarios,
palestras, sessdes ordindrias do Conselho Superior e congressos promovidos pela Defensoria Publica de
Minas Gerais. Esses eventos podem se estender por todo o dia ou ocorrer ao longo de multiplos dias,
tornando necessaria uma estrutura de alimentacdo adequada para garantir o bem-estar, a atencao e o
engajamento dos participantes.

1.5.1.4. O COFFEE BREAK TIPO 4 ¢ destinado para atender as demandas do Gabinete e do Conselho
Superior, como visitas institucionais e reunides de trabalho. Essas reunides visam o alinhamento de
estratégias conjuntas de atuacdo e/ou o estreitamento de relagdes institucionais, ocorrendo com frequéncia
ao longo do ano.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Defensoria Publica de Minas Gerais realiza diversos eventos de interesse publico para a promogao
de educagdo em direitos, bem como mutirdes de atendimento para o publico externo, divulgando as formas
de atuagdo da DPMG junto a populagdo. Realiza, ainda, capacitacdes dos publicos interno e externo, entre
outros. Também sao oferecidos eventos institucionais, com a presenc¢a de convidados especiais.

Tendo em vista o periodo de duragdo desses eventos, ¢ necessario um intervalo para alimentagao de todos os
participantes, mas que nao cause dispersdao do publico, mantenha o foco no propoésito do evento € nao
prejudique o andamento do evento e/ou o fluxo das atividades.

Nos anos anteriores, a DPMG contratou servico de lanches e coffee break para sanar a necessidade em
questdo, como se verifica do processo n°. 1441003 000031/2024.

Desse modo, optar pela contratagdo de uma empresa que fornega todos os lanches prontos e em perfeitas
condigdes de consumo se mostra como a escolha mais apropriada e vantajosa para a Administragcdo. Essa
solugdo se revelou eficiente ao atender a necessidade, preservando a coesdo do publico e mantendo o foco
nos objetivos dos eventos.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Da participacio de consdrcios:

3.1.1. Nao serd permitida a participagdo de empresas reunidas em consdrcio, em razdo da baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condicdes de fornecer os bens de forma independente, nos termos do art. 15 da Lei 14.133/2021.

3.2. Da Subcontratacio:

3.2.1. Nao sera admitida a subcontratacao parcial ou total do objeto contratual.
3.3. Da Sustentabilidade:

3.3.1. Nao serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratagao.
3.4. Da indicacao de marcas ou modelos:

3.4.1. Nao se aplica.

3.5. Da vedacao de utilizacao de marca ou modelo:

3.5.1. Nao se aplica.



3.6. Da exigéncia de carta de solidariedade:

3.6.1. Nao sera exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente contratacao.
3.7. Da Garantia da Contratag¢ao:

3.7.1. Nao sera exigida garantia de execu¢do da contratacdo para este objeto.

3.8. Condicoes e especificacoes da garantia do servico:

3.8.1. O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia legal prevista pelo art. 26, da
Lei Federal n°. 8.078, de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor - CDC), sera de, no minimo, (30 dias -
servigos ndo-duraveis); (90 dias - servigos duraveis), a partir da data de recebimento definitivo do produto.

3.8.1.1. As garantias legal e contratual ndo se sobrepdem, devendo os seus prazos serem somados.

3.8.2. A garantia serd prestada com vistas a manter a qualidade do servigo prestado, sem qualquer 6nus ou
custo adicional para o Contratante.

3.8.3. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo dos servicos que apresentarem vicio ou
defeito no prazo de até o horario limite estabelecido para a entrega do objeto.

3.8.4. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma tnica vez,
por igual periodo, mediante solicitagao escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

3.8.5. Decorrido o prazo para reparo da prestacao do servigo sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar
fornecedor diverso para executar os reparos, ajustes ou a substitui¢do de componentes, bem como a exigir
do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia do
servigo prestado.

3.8.6. O custo referente ao reparo na prestagdo do servico durante o periodo da garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

3.8.7. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma
de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

3.9. Da Vistoria:
3.9.1. Nao hé necessidade de realizacao de vistoria prévia ao local de execucdo dos servicos.
4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Prazo e Condicoes da Prestacio do Servico:
4.1.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.1.1.1. Inicio da execu¢do do objeto: A CONTRATADA deverd estar apta a iniciar o fornecimento de
coffee break e lanches no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apos a publicacdo do contrato.

4.1.1.2. Meios de comunicaciio: Para recebimento de demandas e para entregas, a CONTRATADA devera
disponibilizar atendimento telefonico e pela internet (por e-mail e/ou chat) no horario comercial (segunda a
sexta-feira de 8h0Omin as 18h00min e sabado de 8h00min as 13h00min). Em caso de atendimento
excepcional fora do horario comercial, o mesmo devera ser sem custo complementar para a
CONTRATANTE, por meio de contato indicado pela CONTRATADA.

4.1.1.3. Solicitacao de fornecimento: A solicitacao de fornecimento sera feita pela CONTRATANTE, de
acordo com a necessidade, dentro do prazo contratual e da cota estimada.

4.1.1.4. Prazos para solicitacio:

a) A solicitagdo de fornecimento de coffee break devera ser feita com antecedéncia minima de 12 (doze)
horas;
b) Excepcionalmente, a CONTRATADA podera atender solicitagdes com prazos menores, desde que



previamente acordado com a CONTRATANTE e observada a viabilidade operacional, sem acréscimo de
custos.

4.1.1.5. Etapas de execucao do servico:

a) Recebimento da solicitagdo: A CONTRATADA confirmaré o recebimento do pedido imediatamente apos
a solicitacdo, por meio de resposta ao e-mail enviado pela CONTRATANTE ou outro meio eletronico formal
previamente definido.

b) Preparacdo e montagem: Os itens deverdo ser preparados conforme os padrdes de qualidade e seguranca
alimentar exigidos, seguindo o cardéapio estabelecido;

c) Entrega e montagem no local: A CONTRATADA devera providenciar a entrega pontual dos alimentos e
bebidas no local indicado pela CONTRATANTE, garantindo a correta apresentacao e temperatura dos itens;
d) Retirada: Apos a realizagdo do servico, a CONTRATADA sera responsavel pela retirada de todos os
materiais utilizados no buffet, como garrafas térmicas, travessas, bandejas e demais itens fornecidos,
garantindo que nao haja residuos ou materiais deixados no local.

e) Relatorio mensal: A CONTRATADA devera enviar a CONTRATANTE, até o 5° (quinto) dia util de cada
més, um relatorio detalhado dos servicos prestados no més anterior, conforme estrutura previamente
definida.

4.1.1.6. Reunifo de alinhamento: Antes do inicio da prestacao dos servicos, a CONTRATADA devera
participar de uma reuniao de alinhamento com a CONTRATANTE para detalhamento dos processos, ajustes
operacionais e esclarecimento de dividas. Nesta ocasido, sera definida a estrutura do relatério mensal a ser
enviado pela CONTRATADA, incluindo os dados e informagdes essenciais para acompanhamento da
execug¢do do contrato.

4.1.1.7. Cronograma e periodicidade: O fornecimento dos servigos sera realizado conforme demanda da
CONTRATANTE, podendo ocorrer de forma periddica ou eventual, conforme necessidade. A
CONTRATADA devera garantir o atendimento de todas as solicitagdes dentro do prazo estipulado no
contrato.

4.1.1.8. Garantia da qualidade: A CONTRATADA devera garantir a qualidade dos produtos fornecidos,
observando critérios como sabor, apresentagdo, frescor € cumprimento das normas sanitarias.

4.1.1.9. Ajustes operacionais: Sempre que necessario, reunides periddicas poderdo ser realizadas entre as
partes para ajustes operacionais e avaliacdo da execugdo do contrato.

4.2. Do local e horario da prestacao do servico:

4.2.1. Os itens descritos deverdo ser entregues no local, data e hora indicados pelo CONTRATANTE, em
Belo Horizonte e na Regido Metropolitana (RMBH), adequadamente acondicionados em embalagens
higiénicas que proporcionem sua perfeita conservacdo até o momento de serem consumidos.

4.2.2.4.2.2. Para agendamento da entrega do servico, a CONTRATANTE devera enviar, no e-mail de
solicitacdo, as informagdes sobre o horario de entrega e o responsavel designado para receber os itens. A
CONTRATADA devera confirmar o recebimento da solicitacdo e atender as condicOes informadas,
conforme solicitado.

4.3. Dos Materiais a serem disponibilizados:

4.3.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas
no item 1 deste Termo de referéncia, promovendo sua substitui¢do quando necessario.

4.4. Regime de Execucio:
4.4.1. O regime de execugdo do contrato sera do tipo empreitada por prego global.
5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

5.1. Condic¢odes de recebimento:



5.1.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o responséavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ird apurar o resultado das avalia¢des da execucdo do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao
Contratado, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

5.1.4. A fiscalizagdo nao efetuard o ateste da ultima e/ou unica medig¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério, conforme art.
119 c/c art. 140 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

5.1.5. Os servigos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove (m) o atendimento das exigéncias
contratuais, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento provisorio.

5.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

5.1.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades

5.1.8. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a Administracdo notificara o
Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.1.9. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a anélise
prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.1.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

5.2. Da Avaliacido da Execucao do Objeto:
5.2.1. Nao se aplica.
5.3. Da Liquidacio:

5.3.1. A Liquidagao seréd efetuada no prazo de até 20 (vinte) dias corridos contados da data da entrega
definitiva do servigo e respectivo aceite do Contratante.

5.3.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

5.3.2.1. O vencimento;

5.3.2.2. A data da emissdo;

5.3.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;
5.3.2.4. O periodo respectivo de execugdo do objeto;
5.3.2.5. O valor a pagar; e

5.3.2.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.



5.3.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem onus
ao Contratante.

5.3.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente devera ser acompanhado da comprovagao da
regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.4. Do Pagamento:

5.4.1 O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAFI/MG,
por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos
bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da
liquidagdo a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo
Contratante.

5.4.1.1. A Administra¢ao deve observar a ordem cronologica nos pagamentos, conforme disposto no art.
141 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragdo, os valores devidos ao
Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, de acordo com a variagao do IPCA.

5.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legisla¢ao aplicavel.

5.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

5.4.5. A CONTRATADA deve garantir a manutencao dos requisitos de habilitacdo previstos no Edital.

5.4.5.1. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA nao impedem o
pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipdtese ensejard, entretanto, a adogdo das
providéncias tendentes ao sancionamento do contratado e rescisdo contratual.

5.4.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrerd a reten¢do tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

5.4.7. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

5.4.7.1. Nao produzir os resultados acordados;
5.4.7.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

5.4.7.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

5.5. Da Antecipa¢io do Pagamento:
5.5.1. Conforme Art. 145 da Lei 14.133/2021, ndo sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total.
6. PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

6.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
7.1. Regras Gerais:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas ¢ as
disposi¢des da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecuc¢ao total ou parcial, conforme art. 115 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e artigos 15 e 16 do



Decreto 48.587, de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.1.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais
do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos
no art. 7° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas as
disposigdes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do
Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

7.2. Da Fiscalizacao do Contrato:

7.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados, de
acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso II do art. 16 do Decreto n® 48.587,
de 2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitira notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corre¢do, nos termos do inciso III do art. 16 do
Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso IV do art. 16 do Decreto
n°® 48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16 do
Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das
notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento
provisodrio, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de
2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual, nos termos do inciso
VII, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do art. 16
do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado por
quaisquer irregularidades, inexecu¢des ou desconformidades havidas na execu¢do do objeto, ai incluidas
imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitdrio, como tal definido pela lei
civil.



7.3. Da Gestao do Contrato:

7.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes, nos termos
do inciso I, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros
contratados, das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, e informara a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso II, do art. 15 do
Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, nos termos do inciso III, do art. 15
do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuacdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do
contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, nos termos
do inciso IV, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.5. O gestor do contrato coordenard os atos preparatorios relativos a instrugao processual e ao envio da
documentacao pertinente ao setor de contratos para formaliza¢ao da celebragdo de aditivos, prorrogagdes,
reajustes, repactuagdes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n° 48.587,
de 2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art. 15 do
Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso, nos
termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento na modalidade pregao,
conforme art. 28 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sob a forma eletronica, com adoc¢ao do critério de
julgamento pelo menor preco, conforme art. 33, da referida Lei Federal.

8.2. Dos critérios de aceitabilidade da proposta:
8.2.1. A proposta tera validade de 90 (noventa) dias corridos contados da data de aceitagao.

8.3. Da Amostra/Prova de Conceito/Prospecto:

8.3.1. Serd exigido o envio de amostras, considerando a necessidade de se comprovar a aderéncia do objeto
as especificagdes definidas no termo de referéncia, conforme disposto no §3°, art. 17 da Lei n°® 14.133, de
2021, para o lote Unico.

8.3.2. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar devera agendar a DEGUSTACAO para o objeto desta licitagdo, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas ap6s a solicitagdo do Pregoeiro na sessao do pregdo. A degustagdo devera ser agendada com o
Assessor de Comunicagdo e Cerimonial da DPMG, pelo telefone (31) 3526-0510, que tera 08 (oito) horas
apods a degustacao para comunicar a Diretoria de Compras e Contratos/Licitagdes quanto a aceitagao ou nao.

8.3.3. As amostras deverao ser entregues no enderego Rua dos Guajajaras 1707 - 7° andar, durante o horario
comercial, no prazo limite de agendamento entre as partes, sob pena de desclassificagdo, sendo que o
fornecedor assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega, extravio ou fatos de



terceiros.

8.3.4. E facultada a prorrogacio do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo formal fundamentada pelo
interessado, antes de findo o prazo.

8.3.5. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

8.3.6. As amostras deverao ser entregues devidamente identificadas com o nome do fornecedor, nimero do
processo na embalagem.

8.3.7. A data e local onde serdo realizados os procedimentos de avaliagdo técnica das amostras serdo
informados pela Administragdo, durante a realizacdo do procedimento de contratacdo, de forma a permitir o
acompanhamento das avaliagdes por todos os participantes interessados.

8.3.8. Os procedimentos de avaliacdo técnica das amostras serdo realizados pela equipe técnica indicada pelo
orgao/entidade responsavel pela elaboragao do Termo de Referéncia, facultado o acompanhamento pelos
fornecedores interessados.

8.3.9. Para realizagdo da avaliagdo técnica, para cada item, os fornecedores deverao fornecer 03 (trés)
unidade do kit lanche e 03 (trés) unidades de cada coffee break.

8.3.10. Sera realizada a comparagao entre a amostra apresentada pelo licitante e as especificacdes técnicas do
item ao qual a amostra corresponde, bem como as caracteristicas gerais € mandatorias do objeto desta
contratagao.

8.3.11. Serdo avaliados os seguintes critérios objetivos de padroes minimos de aceitabilidade e/ou realizados
0s seguintes testes:

LOTE | ITEM nggo CRITERIOS DE AVALIACAO DAS AMOSTRAS
| o1 || 37010 |
| 02 || 47104 |
| 03 | 47112 |

Para alimentos fritos:

Nao podem estar com aspecto gorduroso

Nao podem estar com excesso de sal.

Nao podem estar com sinais de rango, velhice, ressecamento ou
despedacamento.

e Nao podem estar com aspecto de queimados, crus, abertos.

e Devem estar frescos.

Para alimentos assados:

e Nio podem estar com excesso de sal. ou doce ou amargo.
e Nao podem estar com sinais de rango, velhice, ressecamento ou
despedacamento.




Unico

04

60020

e Nao podem estar com aspecto de queimados, crus, abertos.
e Devem estar frescos.

Para frios/queijos.

e Nao podem estar com sinais de ranco, velhice, ressecamento.
e Devem estar frescos.

Para os sanduiches.

e N3ao podem estar com aspecto de velhice ou passado.
Para bolos:

e Niao devem estar com aspecto envelhecidos, ressecados e endurecidos.
Para salada de frutas:

e As frutas devem estar frescas.
e Nao estar com aspecto escurecido.

Para bebidas:

e Os chas na modalidade "garrafa térmica" nao podem apresentar aspecto
aguado.

e Os cafés devem estar frescos e com consisténcia apropriada.

e Os sucos, refrigerantes e produtos industrializados ndo serdo avaliados.

8.3.12. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), sera analisada a

aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagao da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia.

8.3.13. Sera assegurado o direito de interpor recurso e exercitar o contraditério e a ampla defesa frente ao
laudo ou parecer que concluir pela desconformidade da amostra ao objeto da contratacao, devendo ser
realizado no momento da fase recursal, conforme disposto no instrumento convocatorio.

8.3.14. Os Pareceres da area técnica, contendo o resultado da avaliacao técnica das amostras, serao
divulgados a todos os participantes interessados.

9. HABILITACAO:

9.1. Habilitacio Juridica, Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista, Qualificacdo Econémico-
Financeira, Habilitacio de Consdrcios e Habilitacio de Cooperativas:

9.1.1. Essas disposi¢des serdo tratadas no Edital de Licitacao.

9.2. Da Qualificacao Técnico-Operacional e/ou Técnico-Profissional:




9.2.1. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto desta contratagao.

9.2.1.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico
do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

9.2.2. Para o lote unico, devera ser apresentada comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos
ofertados, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso, bem como
documentos comprobatdrios emitidos na forma do §3° do art. 88 da Lei n° 14.133, de 2021, atendendo ao
quantitativo minimo de 20% do quantitativo total (4700 unidades) apresentado no subitem 1.1. deste
Termo de Referéncia, conforme §2° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2.2.1. Para atendimento do quantitativo indicado acima, ¢ admitido o somatorio de atestados, desde que
compativeis com as caracteristicas do objeto da licitagao.

9.2.2.2. Os atestados deverdo conter:

9.2.2.2.1. Nome empresarial e dados de identificacao da instituicdo emitente (CNPJ, enderego, contato).
9.2.2.2.2.Local e data de emissao.

9.2.2.2.3. Nome, cargo, contato ¢ a assinatura do responsavel pela veracidade das informagoes.
9.2.2.2.4. Periodo da execucao da atividade e quantitativo do objeto prestado.

9.2.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.2.2.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.2.2.5. Alvara Sanitirio VIGENTE, expedido pelo Orgdo de Vigilancia Sanitaria competente da
Secretaria de Saude do Estado, ou expedido pelo Municipio onde estd estabelecida a empresa, quando
houver delegacdo de competéncia para emissdo do Alvara pelo Municipio, por se tratar de produtos do
género alimenticio.

10. OBRIGAC()ES ESPECIFICAS DAS PARTES
10.1. Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o presente
termo de referéncia, contrato e eventuais anexos.

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total ou em
parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva
prestacao de servico, objeto do Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com as especificacdes
constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado,
impondo-se a recusa se o objeto for defeituoso, tiver prazo de validade vencido, ou outras situagdoes que
inviabilizem o recebimento, hipotese em que se promovera anotacao da ocorréncia em registro proprio.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a
execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a correcdo, a remo¢ao ou a substituicdo da parcela do objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigco prestado, no



prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente instrumento.
10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execugao,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum
interesse para a boa execugao do ajuste.

10.1.10.1. A Administracao tera o prazo estabelecido no paragrafo unico do art. 123 da Lei 14.133/2021, a
contar da data do protocolo do requerimento, tratado no item 10.1.10, para decidir e admitir a prorrogagao
motivada por igual periodo.

10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

10.1.12. Aplicar ao Contratado as san¢des regulamentares.

10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdencidrios por meio dos
documentos pertinentes.

10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagao do servigo.

10.1.15. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.2. Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas
quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa
do Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990.

10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

10.2.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, conforme Inciso I, art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso III, art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de sua execugdo ou dos materiais nela empregados.

10.2.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 8 Administra¢do ou a terceiros em
razdo da execu¢do do contrato, e ndo excluirda nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

10.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente aos
danos softridos, devidamente comprovados.

10.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do art. 48, paragrafo tnico, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

10.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento.

10.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados, dentro dos
padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagao
em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

10.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
comerciais ¢ as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato.

10.2.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia



anormal ou acidente que se verifique no local da execug@o do objeto contratual.

10.2.13. Paralisar, por determina¢do do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

10.2.14. Promover a guarda, manuten¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.2.15. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

10.2.15.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo
unico, art. 116 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.2.16. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

10.2.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea d, art. 124
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.2.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do contratante.

10.2.19. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislagdo de regéncia.

10.2.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709, de 2018,
adotando medidas eficazes para prote¢ao de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da execugdo deste
contrato.

10.2.21. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

10.2.22. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.2.23. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.3. Do Preposto:

10.3.1. Nao sera necessaria a designagdo de preposto pelo Contratado.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o contratado que:
11.1.1. Der causa a inexecucgao parcial da contratacao;

11.1.2. Der causa a inexecug¢do parcial da contratagdo que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecucao total da contratagao;
11.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;



11.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

11.1.8. Apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a contratacdo e execu¢do do
contrato;

11.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo da contratagao;

11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013.

11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancoes:

11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no §2° art. 156 da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 10.1.2 a
10.1.7, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave, conforme disposto no § 4°, art.
156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos subitens 10.1.2 a 10.1.7, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021);

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) a cada 30 (trinta) minutos de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 2 (duas) horas.

11.2.4.1.1. Moratoria de 2% (dois por cento) por hora de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, at¢ o maximo de 2 (duas) horas, pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao,
suplementagdo ou reposi¢ao da garantia.

11.2.4.1.2. O atraso superior a de 2 (duas) horas autoriza a Administragdo a promover a extin¢do do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso I do
art. 137 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

11.2.4.1.3. Na hipdtese prevista no item 11.2.4.1.2, a multa de mora sera convertida em compensatoria no
percentual de 30% (trinta por cento) do valor contrato, nos termos do art. 162, paragrafo inico da lei
14.133/2021.

11.3. As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

11.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicagao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacao, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo
de inidoneidade para licitar ou contratar.



11.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, na aplicacao das
sangdes serdao considerados:

11.9.4. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.9.5. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.6. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.9.7. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.8. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei Federal n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos nesta ultima Lei citada, conforme art. 159 da
referida Lei de Licitagoes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso

do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento ou para
provocar confusao patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagao da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

11.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido orgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 248.823,33 (duzentos e quarenta e oito mil, oitocentos
e vinte e trés reais e trinta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos no quadro constante do
subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo na a¢ao or¢camentaria correspondente do
orcamento em vigor, aprovado pela Lei n°. 25.124/2024 (Lei Or¢amentaria Anual), mediante rubrica da
dotacdo or¢amentaria a ser indicada na Declaracao de Disponibilidade Or¢camentaria e Financeira.

13.2. A dotagdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apo6s aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Andreia de Castro Souza
Masp: 7000724-0

Persio Farhat Fantin
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