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TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS GRAFICOS - ESCOLA DE CONVIVENCIA FAMILIAR

1. OBJETO:

Contratacao de empresa especializada para prestacao de servicos graficos de Cartilhas, Folders e Banners,
a serem executados sob demanda, conforme especificagdes, quantitativos e condigdes comerciais contidas

neste Termo.

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:
CARTILHAS/FOLDERS/BANNERS

Lote Item Descricio do material Um('l. de Quant. COdlgO, item
fornecimento servico
CARTILHA - formato 14 x 2lcm
(larg. x alt.,, fechado), 4x4 cores,
ilustrada. MIOLO: 12 paginas, papel
1 1 offset 130g. CAPA: papel couché Unid. 2,000 000019925

fosco 250g, plastificagdo externa.
Acabamento: grampo.

Com prova; conforme arte fornecida
pela Instituicdo.

FOLDER - Formato (aberto) 29,7 X
2lem (larg. x alt.); impressdo 4x4

1 2 cores; em papel couché fosco 180g/m?, Unid. 6.000 000019925
duas dobras. Com prova; conforme

arte final fornecida pela Instituigdo.

BANNER - Impressdo e acabamento,
formato 0,90 x 120cm (larg. x alt.),

1 3 4x0 cores, em lona brilho 440g; Unid. 3 000019925
acabamento em bastdo, ponteiras e
cordao.

* TIRAGEM (Por demanda)

2. LOTE UNICO

Lote unico com participagdo limitada e licitantes enquadrados como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte e Cooperativas, conforme o disposto no art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006, no art. 17 da Lei
Estadual n°® 20.826/2013, no art. 6°, do Decreto n® 44.630/2007 e o art. 3, da Resolugao SEPLAG n° 58/2007.



3. JUSTIFICATIVA:

3.1. DA CONTRATACAO:

A contratacdo dos servigos propostos neste Termo de Referéncia visa atender ao Convénio Federal
Plataforma Transfere.gov n® 902255/2020, celebrado com o Ministério da Justica e Seguranga Publica —
MIJS/SENAJUS, com o objetivo de executar o projeto “Escola de Convivéncia Familiar”.

Os materiais graficos a serem confeccionados sao fundamentais para o convénio, servirao para divulgagao do
projeto, no qual serdo distribuidos, entre outros, para representantes da rede de apoio, acolhimento e
institui¢des parceiras que também tém relacionamento com o publico-alvo do Projeto “Escola de
Convivéncia Familiar”. Além disso, o material possibilitard a promog¢ao da educagdo em direitos, bem como
serdo utilizados nos cursos. Por sua vez, o material grafico banner sera essencial para identificar os espagos
onde serdo desenvolvidas as atividades previstas no projeto, auxiliando os assistidos a se localizarem na sede

da Defensoria Publica.

4.JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE:
4.1. Conforme disposto no art. 2° do Decreto Estadual n® 44.786/2008, a contratagdo de servicos comuns sera

precedida, obrigatoriamente, de licitacao publica na modalidade de pregdo, preferencialmente eletronico, nos
termos do art. 4° da Lei n° 14.167/2002.

4.2. O critério de aceitagao das propostas serd 0 de MENOR PRECO GLOBAL DO LOTE, de acordo com as

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

5. DA CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS:

5.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se na classificagdo de servigos comuns, nos termos da Lei
10.520/2002 e do art. 2° da Lei Estadual 14.167/02.

6. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

6.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consoércio, devido a baixa complexidade do

objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado t€ém condi¢des de prestar os

servigos de forma independente.

7. QUALIFICACAO TECNICA:

7.1. Comprovacao de aptidao para executar a atividade pertinente e compativel com as caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, por meio de no minimo 01 (um) atestado de desempenho
anterior, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatorio da capacidade técnica
para atendimento ao objeto, com indicacdo da qualidade da prestacdo de servigos, do atendimento,

cumprimento de prazos e demais condi¢des do fornecimento.

8. AMOSTRAS:
8.1. O Iicitante classificado em primeiro lugar devera encaminhar amostras de pecas graficas e materiais que
deverdo ser utilizados na confec¢ao dos itens, a serem avaliadas a partir das especificacdes técnicas e

aprovadas pela Assessoria de Comunicagdo e Cerimonial (ASCOM/DPMG).

8.1.1. As amostras deverao ser enviadas apds a solicitagdo da DPMG, para o seguinte enderego: Rua

Bernardo Guimaraes, 2731 — 2° Andar — Bairro Santo Agostinho — Belo Horizonte/MG, no prazo maximo de



03 (trés) dias uteis, a contar da solicitacdo da Contratante.
8.1.2. Sera desclassificada a proposta do licitante que ndo enviar as amostras no prazo estabelecido.

8.1.3. As amostras de material serdo analisadas dentro das especificacdes solicitadas, bem como se atendem,

com eficacia, ao fim a que se destinam.

8.2. Em caso de desclassificagdo da proposta vencedora, serdo solicitadas novas amostras do segundo

colocado e, assim, sucessivamente, obedecida a ordem de classificacido das licitantes.

9. CRITERIOS DE ACEITABILIADADE DA PROPOSTA:

9.1. Nao se aplica.

~

10. DA EXECUCAO DO OBJETO:
10.1. PRAZOS DE ENTREGA:

10.1.1. O prazo de entrega da prova “boneca” sera de até 02 (dois) dias uteis, contados a partir do
recebimento da autorizacdo de fornecimento/ordem de servico e envio da arte final pela ASCOM/DPMG.
10.1.1.1. A ASCOM tera até 02 (dois) dias uteis para aprovacao do material.

10.1.2. Para a impressdo e acabamento das pecas graficas, o prazo ¢ de 07 (sete) dias corridos a partir da

aprovacao final pela ASCOM.

10.2. LOCAL DE ENTREGA:

10.2.1. Todos os itens deverao ser entregues com agendamento.

10.2.2. A entrega devera ser realizada na sede I da DPMG, situada a Rua Guajajaras, n° 1707, Barro Preto,
Belo Horizonte/ MG, ASCOM/DPMG, no 8° andar, a partir do agendamento feito pelos e-mails:
comunicacaovisual@defensoria.mg.def.br e covisual@defensoria.mg.def.br

10.3. CRITERIOS DE RECEBIMENTO:

10.3.1. Os itens serdo considerados recebidos depois de conferidos e atestados pela ASCOM quanto a sua
adequagdo as especificagdes e a qualidade dos produtos apresentados, que ndo poderdo ter falhas de
impressao, borrdes, sobreposigdes, dobras com imperfei¢des, impressdo em papéis ou acabamento diferentes
ou exibir outros defeitos que comprometam a qualidade gréafico e atendimento as especificagdes deste Termo

de Referéncia, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias uteis, apds a entrega dos mesmos.

10.3.2. Verificando-se defeitos nos itens fornecidos, a Contratada serd notificada para sanéa-los ou efetuar a
troca devida, sem Onus para a Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, ficando nesse

periodo interrompida a contagem do prazo para recebimento.

10.3.3 A fiscalizagdo da entrega dos itens sera exercida pela Assessoria de Comunicacdo e Cerimonial
(ASCOM) da DPMG.

10.3.4. A fiscalizagdo de que se trata o item 10.3.3 ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da Contratada
por quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades havidas na execucdo do ajuste, ai incluidas
imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei

civil.

11. DO PAGAMENTO


mailto:comunicacaovisual@defensoria.mg.def.br

11.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG,
por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficidrio em um dos
bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final do
periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e
aprovados pela CONTRATANTE.

12. CONTRATO:

12.1. Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal do licitante declarado vencedor sera
convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, de acordo com os
art. 62, da Lei 8.666/93 e art. 4°, XXI, da Lei 10.520/2002.

12.2. O contrato terd vigéncia a partir da data de sua publicagdo no Didrio Oficial Eletronico da DPMG até
28 de dezembro de 2023 (encerramento da vigéncia do Convénio 902255/2020).

13. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E_GERENCIAMENTO DA RELACAO
JURIDICA:

13.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso III do art. 58 e §§ 1° e 2°, do artigo 67 da Lei n°. 8.666 de
1993, serdo designados pela autoridade competente, agentes para acompanhamento e fiscalizagdo, como

representantes da Administragao.

13.1.1. Para a presente contratagdo serd designada a Coordenadora de Projetos, Convénios e Parcerias,
Michelle Lopes Glaeser, MADEP 480, como Gestora.

13.1.2. Sera designado o servidor Assessor de Comunicagdo e Cerimonial da Defensoria Publica de Minas
Gerais, Persio Farhat Fantin, MASP 7.000.452-8, como fiscal.

13.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢ao ou desconformidade na execucao do contrato, o agente
fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adog¢do das providéncias necessarias para sanar

as falhas apontadas.

13.3. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
por quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades havidas na execucdo do objeto, ai incluidas
imperfei¢cdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitdrio, como tal definido pela lei
civil.

13.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, caso
o mesmo afaste-se das especificacdes do Edital, seus anexos e da proposta da CONTRATADA.

13.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial de contrato, que possibilite a aplicagdo das
sancdes previstas neste instrumento, deverdo ser observadas as disposi¢des do art. 40 (e seguintes) do
Decreto Estadual n® 45.902, de 27 de janeiro de 2012.

13.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo encaminhadas
a autoridade competente da CONTRATANTE para ado¢do das medidas convenientes, consoante disposto no
§ 2° do art. 67, da Lei n°.8.666/93.

13.7. Cabera a gestora os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno cumprimento do

contrato.



14. DA GARANTIA:
14.1. Nao se aplica.

15. DA VISTORIA TECNICA:

Nao se aplica.

16. DA SUBCONTRATACAO:

Nao sera permitida a subcontrata¢ao para execucao do objeto.

17. OBRIGACOES DA CONTRATADA:
17.1. DA CONTRATADA:

17.1.1. Entregar os itens conforme as especificagdes e condigdes contidas neste Termo de Referéncia.

17.1.2. Entregar os itens no local indicado, assegurando perfeito manuseio.

17.1.3. Responsabilizar-se por todos os Onus relativos aos itens a si adjudicado, inclusive fretes e seguros,
desde a origem até sua entrega no local de destino.

17.1.4. Responsabilizar-se civilmente pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscaliza¢do ou o acompanhamento pela Contratante.

17.1.5. Acatar todas as orientagcdes da Contratante, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando
todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas.

17.1.6. Comunicar a Contratante toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada na execucdo dos
Servigos.

17.1.7. Designar preposto, aceito pela Contratante, durante o periodo de vigéncia do contrato, para

representd-la sempre que for necessario.

17.2. CONTRATANTE

17.2.1. Rejeitar o material e/ou servigo que nao atender aos requisitos exigidos nas especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia.

17.2.2. Comunicar imediatamente a Contratada as irregularidades manifestadas na entrega dos materiais e/ou
execucao do servico.

17.2.3. Propiciar o acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias, necessario a execugao dos
servigos referentes ao objeto do Contrato.

17.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato, por intermédio de servidor responsavel pela
Assessoria de Comunicacdo e Cerimonial, que atestard as notas fiscais/faturas de servigos, bem como da
entrega do material, para fins de pagamento.

17.2.5. Recusar, com a devida justificativa, qualquer servico prestado fora das especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

17.2.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funciondrios da
Contratada.

17.2.7. Assegurar-se da boa prestagdo dos servigos, verificando sempre o seu bom desempenho.

17.2.8. Emitir, por intermédio da Assessoria de Comunicagao e Cerimonial, relatdrios sobre os atos relativos
a execucdo do contrato, em especial quanto ao acompanhamento e fiscalizagdo da prestacdo dos servigos, a

exigéncia de condic¢des e a proposta de aplicacao de sangdes.



17.2.9. Efetuar o pagamento a Contratada, na forma convencionada neste instrumento.
17.2.10. A Assessoria de Comunicacdo fornecera a Contratada os arquivos necessarios para a execu¢do dos

itens em PDF de alta resolucao.

18.SANCOES ADMINISTRATIVAS:

18.1. A licitante/adjudicataria que cometer quaisquer das infracdes, previstas na Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993, na Lei Federal n°10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual n.° 14.167, de 10 de janeiro
de 2002 e no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, e no do Decreto n° 48.012, de 22 de
julho de 2020, ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

18.1.1. Adverténcia por escrito;

18.1.2. Multa de até:

18.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do objeto ndo
executado;

18.1.2.2. 2,0% (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente, em caso de
descumprimento das demais obrigagdes contratuais ou norma da legislagdo pertinente.

18.1.2.3. 20,0% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apds ultrapassado o prazo de 30 dias de atraso, ou
no caso de nao entregado objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos que o torne imprdprio ao uso a
que ¢ destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificagcdes contratadas;

18.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitacdes e impedimento de contratar com a Administragdo,
pelo prazo de até 2 (dois) anos;

18.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, nos termos do art. 7° da
Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002;

18.1.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica;

18.2. A san¢do de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sang¢des previstas nos itens 18.1.1,
18.1.3,18.1.4 e 18.1.5.

18.3. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos eventualmente
devidos ao infrator e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

18.4. A aplicag¢do de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo incidental
apensado ao processo licitatério ou ao processo de execucdao contratual originario que assegurara o
contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto no Decreto
Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho
de 1993 e Lei Estadual n° 14.184, de 31 de janeiro de 2002.

18.5. A autoridade competente, na aplicacao das sancdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

18.5.1. Nao serdo aplicadas sangdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forga maior ou razdes
de interesse publico, devidamente comprovados.

18.6. A aplicagdo de sangdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo da CONTRATADA de
indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragao ou a terceiros, que poderao ser apurados
no mesmo processo administrativo sancionatdrio.

18.7. As sangdes relacionadas nos itens 18.1.3 a 18.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de

Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica Estadual — CAFIMP e no



CAGEF.

18.8. As sangdes de suspensdo do direito de participar em licitacdes e impedimento de licitar e contratar com
a Administracao Publica poderao ser também aplicadas aqueles que:

18.8.1. Retardarem a execug¢do do objeto;

18.8.2. Comportar-se de modo inidoneo;

18.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitacdo, mesmo apos o encerramento da fase de lances;

18.8.3. Apresentarem documentacgao falsa ou cometerem fraude fiscal.

18.9. As sangdes dispostas também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregdo para
registro de precos que, convocados, nao honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

18.10. Durante o processo de aplicacio de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, e pelo Decreto Estadual n°
46.782, de 23 de junho de 2015, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual

instauracao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

19. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
19.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 19.431,66 (dezenove mil, quatrocentos e trinta € um reais ¢

sessenta e seis centavos).

Belo Horizonte, 14 de julho de 2023.

Michelle Lopes Mascarenhas Glaeser — Madep 0480
Defensoria Auxiliar da Defensoria Publica-Geral

Coordenadora de Projetos, Convénios e Parcerias

eil _ Documento assinado eletronicamente por Michelle Lopes Mascarenhas Glaeser, Coordenadora de
:i.n.-.:u.':. lily Projetos, Convénios e Parcerias, em 14/07/2023, as 16:44, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
11.419/2006.
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