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(GUALDADE E CIDADANIA PARA TODOS

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITACAO
Modalidade: PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECO
Tipo: MENOR PRECO POR LOTE
Modo de Disputa: ABERTO/FECHADO
Planejamento: 442/2023
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto “Registro de Pregos” para contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servico de publicagdo e/ou divulgagdo em jornal de grande circulagao,

conforme condi¢des comerciais e especificagdes técnicas descritas neste Termo de Referéncia.

Item Descricio Unid. | Quant.

Publicagdo e/ou divulgacdo em “Jornal Comercial de Grande
Circulagdo Regional” (Estado de Minas Gerais). Publicagdes
completas no formato de 1 coluna medindo 4,6cm de largura por 4cm
1 de altura (as dimensdes poderdo variar para mais ou para menos de UN 250
acordo com a demanda). As publicacdes poderdo ser avisos de “Editais

de Licitacdo” referentes aos procedimentos de processos licitatorios ou

demais publica¢des necessarias da DPMG.

2.DOS LOTES
2.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:
Nao se aplica.
2.2. LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE:
2.2.1. O lote unico descrito neste termo de referéncia ¢ exclusivo para as empresas do tipo ME ¢ EPP,

em atendimento ao disposto no Decreto Estadual N° 47.437/2018.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:
3.1. Conforme determina a Constitui¢ao da Republica, a Lei Federal n° 14.133/2021 e em especial o
art. 12, §1° do Decreto Estadual n° 48.723/2023, que regem a Administragdo Publica, os atos

praticados por esta deverdo ser devidamente publicados em jornais de grande circulagdo, vejamos:
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Art. 12 — A fase externa da licitacdo, na forma eletronica, sera iniciada com a convocagao dos
interessados por meio da publicacdo do inteiro teor do edital de licitagdo e de seus anexos no
Portal Nacional de Contratagcdes Publicas — PNCP e no Portal de Compras MG.

§ 1° — Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatoria a publicacio de extrato do edital no
Diario Oficial Eletronico Minas Gerais, ou no caso de consércio publico, no diario oficial do
ente de maior nivel entre os participantes, bem como em jornal diario de grande circulacio.

3.2. Considerando a imposicdo legal de se publicar os avisos contendo os resumos dos editais, faz-se
mister que se realize processo licitatério com o objetivo de selecionar empresa que preste servigos de
publicacdo e/ou divulgagdo em jornal comercial didrio de grande circulacao afim de que se propicie o
alcance da proposta mais vantajosa a Administragao Publica.

3.3. A estimativa de 250 (duzentas e cinquenta) publica¢des para serem utilizadas no ano de 2024, foi
feita com base no quantitativo de licitagdes promovidas pela Defensoria Publica no ano de 2022 e
2023, no qual tivemos uma média de 180 (cento e oitenta processos licitatorios). Acrescentamos a esta
média mais 70 (setenta) publicagdes para fins de licitagdes que precisarem ser eventualmente
republicadas e para provisionar a perspectiva de aumento de processos no proéximo exercicio.

3.4. Em que pese a estimativa descrita no item 3.3, temos que ¢ impossivel termos a certeza absoluta
dos quantitativos de publicacdes que serdo efetivamente utilizadas, por se tratar de eventos futuros.
Assim, entendemos por medida de melhor conveniéncia e oportunidade para a Administragdo realizar

a presente demanda por meio de registro de prego.

4. CRITERIO DE JULGAMENTO:
4.1. O critério de aceitagdo das propostas sera o de Menor Prego Global por Lote, de acordo com as

especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia.

5. DA CLASSIFICACAO DE SERVICOS COMUNS:
5.1 Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificacdo de servigos comuns, nos termos da

Lei 10.520/2002 e do art. 2° da Lei Estadual 14.167/02.

6. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:
6.1 Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, devido a baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém

condi¢des de prestar os servicos de forma independente.
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7. QUALIFICACAO TECNICA:

7.1 Por se tratar de servico de baixa complexidade, ndo sera exigida qualificacdo técnica.

8. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:
8.1 O critério de aceitacao das propostas sera o de Menor Preco Global por Lote, de acordo com as

especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

9. DA PROVA DE CONCEITO:

9.1 Nao sera exigida a apresentagdo de prova de conceito.

10. DA EXECUCAO DO OBJETO:

10.1. PRAZO DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

10.1.1. Os textos a serem publicados serdo enviados pela Diretoria de Compras e Contratos a
CONTRATADA por e-mail, em dias uteis, dentro dos horarios preestabelecidos e conforme tiver sido
acordado entre os contratantes, ficando a cargo da CONTRATADA os demais procedimentos
operacionais necessarios a realizagcdo das publicacdes.

10.1.2. A CONTRATADA receberd o texto a ser publicado, fara a formatacao dentro dos padroes
necessarios para que seja feita a publicacdo no jornal de grande circulagdo, e o enviard para a
CONTRATANTE, para avaliacdo e aprovacao.

10.1.3. A quantidade e periodicidade dos avisos a serem publicados serdo distribuidas a critério da

CONTRATANTE, de acordo com as suas necessidades.

10.2. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO:

10.4.1. Dada a baixa complexidade da prestacao do servigo em tela, o cronograma nao se aplica.

11. DO PAGAMENTO:

11.1. O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de Administragio Financeira -
SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do
beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até¢ 30 (trinta) dias corridos,

contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos

fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.
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12. DO CONTRATO:

12.1. O instrumento de contrato poderd ser dispensado em consondncia ao artigo 62 §4 da Lei
8.666/93, devendo o mesmo ser substituido pela “Autorizacdo de Fornecimento” a ser emitida pela
Diretoria de Compras e Contratos.

12.2. A contratagdo sera formalizada por “Autorizagdo de Fornecimento”, sendo o fornecedor
convocado para aceitar ou retirar o documento, de acordo com os artigos 62 e 64 da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e ainda, obedecidas as
disposig¢oes pertinentes do Decreto Estadual n® 46.311, de 16 de setembro de 2013.

12.3. Na opc¢do por contrato, este terd vigéncia por 12 (doze) meses, a partir da publicacdo de seu

extrato no Diario Oficial Eletronico da Defensoria Publica de Minas Gerais.

12.3.1. A contratada devera manter durante a execug¢do do contrato as mesmas condi¢des de
habilitacdo e da proposta vencedora.

12.3.2. No caso de o licitante vencedor ndo apresentar situacao regular no ato da assinatura do contrato
ou recusar-se a assind-lo ou a retirar o documento equivalente, serd convocado outro licitante,
observada a ordem de classificagdo, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da

aplicagdo das sang¢des cabiveis.

13. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELACAO
JURIDICA:

13.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso III do art. 58 e §§ 1° e 2°, do artigo 67 da Lei n°.
8.666 de 1993, serd designado pela autoridade competente, agente para acompanhar e fiscalizar o
contrato, como representante da Administragao.

13.1.1. Para a presente contratacdo serd designado a servidor Henrique Castro Boaventura — Masp
7.000.317-3, como Gestor do Contrato.

13.1.2. Sera designado a servidora Barbara de Aratjo Meireles, MASP: 1213889-7, como fiscal do
contrato.

13.2. Cabera ao gestor do contrato:

a) Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada no fornecimento contratado,
fixando-lhe, quando nao pactuado, prazo para corregao;

b) Atestar a entrega do fornecimento contratado no documento fiscal correspondente;

c) Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante o fornecimento, se ndo abordadas no

Termo de Referéncia;
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d) Sustar, no todo ou em parte, o fornecimento licitado, sempre que a medida for considerada
necessaria.

13.3. Cabera ao fiscal do contrato:

a) Fiscalizar o fornecimento, o que ndo fard cessar ou diminuir a responsabilidade da CONTRATADA
pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a
terceiros, ou por irregularidades constatadas;

b) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
CONTRATADA, em relagdo ao fornecimento do contrato.

13.4. Em caso de eventual irregularidade, inexecucao ou desconformidade na execucao do contrato, o
agente fiscalizador dard ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para ado¢do das providéncias
necessarias para sanar as falhas apontadas.

13.5. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecug¢des ou desconformidades havidas na
execu¢do do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitorio, como tal definido pela lei civil.

13.6. 0 CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratagdo, caso o mesmo afaste-se das especificacoes do Edital, seus anexos e da proposta da
CONTRATADA.

13.7. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial de contrato, que possibilite a
aplicacao das sangdes previstas neste instrumento, deverdo ser observadas as disposi¢des do art. 40 (e
seguintes) do Decreto Estadual n® 45.902, de 27 de janeiro de 2012.

13.8. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serdao
encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adocdo das medidas convenientes,

consoante disposto no § 2° do art. 67, da Lei n°.8.666/93.

14. DAS GARANTIAS:
14.1. GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO:

14.1.1. Nao sera exigida garantia de execugdo para este objeto.

15. DA VISTORIA TECNICA:
15.1. Nao se aplica.
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16. DA SUBCONTRATACAO:

16.1. E vedada a subcontratagdo do objeto em tela.

17. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

17.1. DA CONTRATADA:

17.1.1. Prestar os servicos nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, de acordo com as exigéncias
constantes neste documento.

17.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e
pagamento.

17.1.3. Atender prontamente as orientacdes e exigéncias inerentes a execugdo do objeto contratado.
17.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s servigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos
servicos empregados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato.

17.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
qualquer publicacdo que ndo esteja de acordo com as normas e especificacdes técnicas recomendadas
neste documento.

17.1.6. Responsabilizar-se por todo e qualquer erro de informacao veiculada ou publicagdo feita em
desacordo com o texto original enviado pela CONTRATANTE, e providenciar nova publicacdo
corrigida, na primeira edicdo subsequente do jornal, impreterivelmente, sem Onus para a
CONTRATANTE.

17.1.7. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais resultantes
da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia.

17.1.8. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos
estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem mesmo podera
onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

17.1.9. Manter, durante toda a execug¢do do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

17.1.10. Indicar a CONTRATANTE, por escrito, o nome, telefone e e-mail para contato, do
representante que recebera as matérias a serem publicadas e que coordenara a execucao dos servigos
contratados, ao qual deverdo ser delegados poderes para deliberar sobre todas as questdes relacionadas

com a execugdo do contrato decorrente deste Termo de Referéncia.
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17.1.11. Enviar, por e-mail, a confirmagao do recebimento da matéria, no mesmo dia da emissao da
mesma pela CONTRATANTE.

17.1.12. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos seus bens, ou ainda
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do objeto.

17.2. DA CONTRATANTE:

17.2.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

17.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta

17.2.3. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, se estiverem em desacordo com a
especificacdo e da proposta comercial da CONTRATADA.

17.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

17.2.5. Conceder prazo de 03 (trés) dias uteis, apos a notificagdo, para a CONTRATADA regularizar
as falhas observadas.

17.2.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

17.2.7. Aplicar a CONTRATADA as sang¢oes regulamentares.

17.2.8. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e previdencidrios através dos
documentos pertinentes.

17.2.9. Disponibilizar local adequado para a prestacao do servigo, caso necessario.

18. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

18.1. A licitante/adjudicataria que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei Federal n® 8.666,
de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n°10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual n.° 14.167, de
10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, e no do Decreto n°
48.012, de 22 de julho de 2020, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangdes:

18.1.1. Adverténcia por escrito;
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18.1.2. Multa de até:

18.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do objeto
nao executado;

18.1.2.2. 2,0% (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente, em caso
de descumprimento das demais obrigagdes contratuais ou norma da legislacao pertinente.

18.1.2.3. 20,0% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apods ultrapassado o prazo de 30 dias de
atraso, ou no caso de ndo entregado objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos que o torne
improprio ao uso a que € destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificacdes
contratadas;

18.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a
Administragdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

18.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, nos termos do art.
7° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002;

18.1.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica;

18.2. A sang¢do de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangdes previstas nos itens
18.1.1, 18.1.3, 18.1.4,18.1.5.

18.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos
eventualmente devidos ao infrator e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

18.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
incidental apensado ao processo licitatorio ou ao processo de execugdo contratual origindrio que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatéario, observando-se o procedimento
previsto no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Estadual n° 14.184, de 31 de janeiro de 2002.

18.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

18.5.1. Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, for¢ga maior ou
razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

18.6. A aplicacao de sang¢des administrativas nao reduz nem isenta a obrigagdo da CONTRATADA
de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracao ou a terceiros, que poderdo ser

apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.
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18.7. As san¢Oes relacionadas nos itens 18.1.3 a 18.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no
Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica Estadual —
CAFIMP e no CAGEF.

18.8. As san¢des de suspensdo do direito de participar em licitagcdes e impedimento de licitar e
contratar com a Administragdo Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:

18.8.1. Retardarem a execu¢do do objeto;

18.8.2. Comportar-se de modo inidoneo;

18.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condig¢des
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances;

18.8.3. Apresentarem documentacdo falsa ou cometerem fraude fiscal.

18.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, e pelo Decreto Estadual
n°® 46.782, de 23 de junho de 2015, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira,
copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdao
sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de

Responsabilizagao — PAR.

18. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS:
19.1. O custo estimado da contratagdo ¢ de R$ 81.583,33 (oitenta e um mil quinhentos e oitenta e trés

reais e trinta e trés centavos).

Belo Horizonte, 15 de dezembro de 2023.

Henrique Castro Boaventura

Diretoria de Compras e Contratos
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EDITAL DE LICITACAO
Modalidade: PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECO
Tipo: MENOR PRECO POR LOTE
Modo de Disputa: ABERTO/FECHADO
Planejamento: 442/2023
ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
PROPOSTA COMERCIAL - PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS
Planejamento: 442/2023

(Preenchida em papel timbrado do proponente)

Razao Social

CNPJ

Endereco / Telefone/ e-mail

Nome do Representante Legal

Identidade / CPF do Representante Legal

LOTE 01

Quant./ | Valor Unitario
Item Descricao Valor Total (RS)
Unidade (RS)

Publicacdo e/ou divulgacdo em “Jornal Comercial de
Grande Circulagdo Regional” (Estado de Minas Gerais).
Publicagdes completas no formato de 1 coluna medindo
4,6cm de largura por 4cm de altura (as dimensoes
1 ] _ 250 un
poderao variar para mais ou para menos de acordo com a
demanda). As publicagdes poderdo ser avisos de “Editais
de Licitagdo” referentes aos procedimentos de processos

licitatorios ou demais publicagdes necessarias da DPMG.

VALOR TOTAL R$

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA 60 (SESSENTA) DIAS

Declaro que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino

€ quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento.

DATA: / /2024. ASSINATURA:
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DEFENSORIA PUBLICA 1
| JDOESTADO DE HiNAS GERAS

(GUALDADE E CIDADANIA PARA TODOS

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITACAO
Modalidade: PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECO
Tipo: MENOR PRECO POR LOTE
Modo de Disputa: ABERTO/FECHADO
Planejamento: 442/2023

ANEXO III - MODELO DAS DECLARACOES

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA HABILITACAO

A Empresa , com inscri¢ao no CNPJ n.° , sediada na

declara sob as penas da Lei que, até a presente data, ndo existem fatos

supervenientes e impeditivos para sua participagdo no Pregado Eletronico para Registro de Precos
— Planejamento: 442/2023 da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais e que ndo pesa
contra si declaragio de inidoneidade expedida por Orgdo da Administragdo Piblica de qualquer

esfera de Governo, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Belo Horizonte, de de 2024.

Identifica¢do do Declarante
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