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Processo Sei n. 9990000001.011439/2025-19
PARECER n. 243/2025

 
 

Exma. Sra.
Dra. Raquel Gomes de Sousa da Costa Dias
Defensora Pública-Geral

 
 

Ementa: Pregão Eletrônico para Registro de Preços promovido pela
Defensoria Pública do Estado de Minas Gerais (DPMG) – Planejamento
368/2024 - Atas de Registro de Preços nº 001/2024 e 002/2024 –
Aquisição de materiais de escritório - Contratação das Empresas
Vencedoras do certame – Aprovado.

 
I – RELATÓRIO
 
1. Trata-se de processo administrativo por meio do qual a Defensoria Pública do

Estado de Minas Gerais aderiu, na qualidade de órgão participante, ao Pregão Eletrônico para
Registro de Preços, Planejamento nº 368/2024, Atas de Registro de Preços nº 001/2024 e
002/2024, promovido pela própria Defensoria Pública do Estado de Minas Gerais, para aquisição
de materiais de escritório.

2. Após a adesão, pretende-se adquirir itens registrados na ata, razão pela qual os
autos foram encaminhados à análise desta Assessoria Jurídica, nos termos do art. 53 da Lei n.
14.133/2021.

3. A solicitação de contratação foi realizada pela Diretoria de Patrimônio e
Almoxarifado (0653702), tendo sido realizado o levantamento do quantitativo dentro da previsão
de itens arrolados no Termo de Adesão (0653701).

4. O processo em análise está instruído com os seguintes documentos:
 

 Nº SEI Documento Data
0653697 Ata de Reunião de Registro de Preços N°1 (LOTE 01) 29/08/2025
0653698 Ata de Reunião de Registro de Preços N°1 (LOTES 02, 03 e 04) 29/08/2025
0653699 Edital de Licitação 29/08/2025
0653700 Publicação _ARPs_N°01_N°02 29/08/2025
0653701 Termo de Adesão 29/08/2025
0653702 Memorando 393 29/08/2025

0711785 Publicação 25/11/2025
0714665 Despacho 28/11/2025
0717166 Despacho 02/12/2025
0717352 Resolução 02/12/2025
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https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=697451&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=789f03d809983b99634fe5c70dc99dbaf3371d0df3a2817055b3ded86465643b
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=697452&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=11402ac7096f836976880e00b57287dd62acf867d31f2c010864525c213897e4
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=697453&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=2099e99213cf3cfc620aef45e8c48de4bbe4670825097455c9732f84c71a0c22
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=697454&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=1e6187c2e5a110c3f5e4ac7761baaf4152c0ce41ea17c3232609ce89ef1c7689
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=697455&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=d32701d81eb4696d67ef6a5d5fb169aeef1fcd5a45f47b636449ae26b1849aba
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=697456&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=12f9ff6a96dd5850f9a988b1db581fa173675dd8bc0691b3fbfac021fa69a7ac
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=759654&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=f82f1d77a4e5e9faeca440171fe2bffa29707e6aa418708981b08da23a3cba2c
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=762735&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=ede9b7f2737075b9da59504991f6093c996ade644955db3fe493512bc7fbe755
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=765381&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=c05256db0ce2e11e6fefffb021cb91f1f0fbd98437e28de4774f6459783b0db7
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=765576&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=58bb8645b01505c63bd12303c4f9d5f8247cf8cce6130dffd3c700cf7062b7a1


0718638 Memorando 1151 03/12/2025
0721242 Memorando 365 09/12/2025
0725006 Solicitação de Dotação Orçamentária e Financeira 12/12/2025
0725042 Declaração Disponibilidade Orçamentária Financeira 12/12/2025
0726067 Relatório 15/12/2025
0726711 Memorando 1186 16/12/2025
0726755 Memorando 540 16/12/2025
0727247 Declaração 16/12/2025
0727293 Mapa 16/12/2025
0727298 Relatório de Processo de Compras 16/12/2025
0727669 Documentação 17/12/2025
0727674 Documentação 17/12/2025
0727701 Minuta 17/12/2025
0727703 Minuta 17/12/2025
0727705 Memorando 1189 17/12/2025
 
 
4.1. Todos os documentos estão devidamente assinados e disponíveis para

consulta.
5. É o relatório. Passa-se a opinar.

 
II – FUNDAMENTAÇÃO
 
Do Sistema de Registro de Preços e da Adesão:
 
6. No âmbito do Estado de Minas Gerais, as contratações realizadas por meio do

Sistema de Registro de Preços para aquisição de bens e contratação de serviços, além de
seguirem o disposto nos art. 82 e seguintes da Lei n. 14.133, de 01 de abril de 2021, são regidas
pelo Decreto Estadual n. 48.779, de 23 de fevereiro de 2024.

7. O Sistema de Registro de Preços é conceituado pelo art. 2, X, do referido Decreto,
como um “conjunto de procedimentos para realização, mediante contratação direta ou licitação
nas modalidades pregão ou concorrência, de registro formal de preços relativos à prestação de
serviços, a obras e à aquisição e locação de bens para contratações futuras”.

8. Tal registro é realizado por meio de uma única licitação, na modalidade de
concorrência ou pregão, em que as empresas disponibilizam os bens e serviços a preços e prazos
registrados na Ata de Registro de Preços, definida pelo art. 16 e seguintes do Decreto
mencionado, como um documento vinculativo, obrigacional, onde se registram os preços,
fornecedores, órgãos participantes e condições a serem praticadas, conforme as disposições
contidas no instrumento convocatório e propostas apresentadas, para eventual e futura
contratação.

9. A aquisição ou contratação é feita quando melhor convier aos órgãos/entidades
que integram a Ata (denominados participantes), ou que venham a integrá-la posteriormente
(denominados não participantes), seguindo o disposto no art. 32 do Decerto Estadual:

 
Art. 32 – A contratação com os fornecedores com preços registrados na ata será
formalizada pelo órgão ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento
contratual, emissão de nota de empenho de despesa, autorização de compra ou outro
instrumento hábil, conforme o disposto no art. 95 da Lei Federal nº 14.133, de 2021.
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https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=766936&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=75a1c79a61f664c6209b4db3cf88b6725c80d99c1d80e68c637119a13aa5e2e8
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=769706&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=82bdaf7ff78bf4fd46134785db697829f622b2730e6e3bca3bd947cdc8105dd6
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=773659&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=053627d87dd465a3a7dcc985a5ec6c85b35868f0afa72751c5f9d5c004f9619d
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=773696&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=af5113801bcd6d23c09f9887adfe2321ee7881dbf3d999b1991a1967e3b730b0
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=774781&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=8f9e6a32a752a79fa7581988212d162559cdf7bcac99ca812b696a710fe6d972
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=775455&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=611ff64597e84006e087f62716f4894a3b2a01a97d29d4b48776eee16aba92e9
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=775501&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=47cb9989977b92318019c246fca6a1c26bd9274e6a20b3a1c3173f51ca230106
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=776015&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=9674ef1a290e3611b2466cedcd3f65d58b6202ce8b8e5e28a8568e139714996f
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=776065&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=c8bdfa95d9df1cb779c8bf5587241e8ff8a8246d46135eaa1b4b791323a579f5
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=776070&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=b1cd7702073c8ef847f3ae3b3ed4e5dfc90d739d8090bba46752e4214ecc2357
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=776460&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=876c383ad7f88a545b90f0929508125f3bdd99abed7a793dc5fe3198ab0d5c00
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=776465&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=509cd4900204bcd1265c4f9e966255cbf4728e9e4bab980c5cb5a3fb4ab2a0a9
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=776494&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=81fc5255c9ce7ddcd017a11aea119d37c82e37354d15bc3e0aee33c403f684bd
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=776496&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=b98bb273c25c9e5f91271726f47d13c05ba25388c588639c577c970219b9760e
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=776498&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001048&infra_hash=6e1310018434d21c1eabd74afbd60feea525bbebbafb847e430a08f2bdd031e0


Parágrafo único – Os instrumentos de que trata o caput serão assinados, aceitos ou
retirados no prazo de validade da ata de registro de preços.

 
10. Registre-se que, no desenvolvimento do presente procedimento, exige-se, das

autoridades e unidades administrativas integrantes da Defensoria Pública, a fiel observância dos
dispositivos constantes do Decreto n.° 48.779 e na Lei nº 14.133/2021, bem como de outros
diplomas legais pertinentes e aplicáveis, sob pena de responsabilidade administrativa, penal e
civil.

 
Da Instrução do Procedimento:
11. No presente caso, se averigua nos autos que foram acostados o termo de

adesão (0653701) o edital do certame (0653699), as Atas de Registro de Preço ( 0653697 e
0653698), onde se verifica que a Defensoria Pública atuou como gestora das atas, e o
comprovante de publicação das referidas Atas (0711785).

12. Prosseguindo, nota-se que os setores técnicos competentes declararam a
existência de disponibilidade econômico-financeira, indicando o crédito orçamentário pelo qual
correrá a despesa, apontando a classificação funcional programática e a categoria econômica,
(0725042). Ainda consta no referido documento a autorização para prosseguimento da
contratação, assinada pela Subdefensora Pública-Geral Administrativa.

13. Ademais, o setor de compras cadastrou a contratação pretendida junto ao SIAD,
obtendo os relatórios e os mapas comparativos de preços detalhados constantes no processo SEI
(0727293 e 0727298).

 
Da Documentação das Empresas Registradas:
14. Os documentos constantes no I.D. 0727669 e 0727674, comprovam a habilitação

jurídica, fiscal, trabalhista e econômico-financeira da empresa que se pretende contratar
14.1. Consta no CRC e demais documentos da empresa  CCL DISTRIBUIDORA

LTDA a aceitação do contrato social e última alteração da empresa, a inscrição no CNPJ, bem
como declarações de não contratação de menores e ausência de fatos superveniente. Resta,
outrossim, comprovada a sua regularidade com o FGTS, INSS, Trabalhista, Fazendas Federal,
Estadual e Municipal.

14.1.1. Ademais, foi aceito e se encontra válida a certidão negativa de falência.
Constata-se ainda no CRC que a empresa não se encontra inscrita no CAFIMP, CADIN e SICAF.

14.2. Por sua vez, consta no CRC e demais documentos da empresa  PAPELARIA
OURO LTDA a aceitação do contrato social e última alteração da empresa, a inscrição no CNPJ,
comprovação de condição de pequena empresa, bem como declarações de não contratação de
menores e ausência de fatos superveniente. Resta, outrossim, comprovada a sua regularidade
com o FGTS, INSS, Trabalhista, Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

14.2.1. Ademais, foi aceito e se encontra válida a certidão negativa de falência.
Constata-se ainda no CRC que a empresa não se encontra inscrita no CAFIMP, CADIN e SICAF.

14.3. Ressalte-se que o balanço patrimonial e os documentos de qualificação
técnica foram objetos de análise pelo(a) Pregoeiro(a) no momento do julgamento da
licitação e habilitação da empresa.
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Da Minuta do Contrato
 
15. No que se refere às minutas dos contratos (0727701 e 0727703) verifica-se que

estas já foram objeto de análise jurídica no momento da aprovação do Edital do Pregão para
Registro de Preços 368/2024 (0653699), não podendo a Diretoria de Compras e Contratos realizar
alterações em decorrência da vinculação do instrumento convocatório
 

III – CONCLUSÃO
 
17. Do exposto, consoante as razões anteriormente expostas, concluo pela

regularidade do procedimento para aquisição de materiais de escritório.
Este é o parecer.
Belo Horizonte, 17 de dezembro de 2025.

 
Priscila Newley Kopke

Assessora Jurídica

Documento assinado eletronicamente por Priscila Newley Kopke, Assessora Jurídica, em 17/12/2025,
às 13:33, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://defensoria.mg.def.br/portal-sei
informando o código verificador 0727891 e o código CRC 4EAE035F.
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