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DEFENSORIA PUBLICA DE MINAS GERALS

Rua dos Guajajaras, 1707 - Bairro Barro Preto - CEP 30180-099 - Belo Horizonte - MG - www.defensoria.mg.def.br

TERMO DE REFERENCIA

COTEP - SERVICOS

| Setor Requisitante H Servidor (a) H MASP
|Ascom HPersio Farhat Fantin H7000452-8
|Ascom HAndreia de Castro Souza H7000724-0

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo da prestagao de servicos de empresa
especializada em prestagdo de servigo de cerimonial, recepgdo, apoio logistico e operacional, nos termos
da tabela abaixo e conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste documento.

| LOTE UNICO
. UNIDADE
COD. . VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO DO ITEM DE QTD. :
SIAD AQUISICAO UNITARIO || TOTAL

Mestre de cerimonia (Protocolo e Cerimonial) -
Profissional capacitado, boa postura,
desenvoltura, adequada presenca de palco, boa
dic¢do, voz adequada a apresentacdo de
cerimonial, articulagdo e capacidade de

1 desempenhar eventuais improvisos no roteiro DIARIA 8 2.846,00 22.768,00
cerimonial, além de traje adequado (formal e
discreto) para a apresentagdo. Diaria de 8 (0ito)
horas diurnas, e o profissional devera chegar 1
(uma) hora antes do horario marcado para inicio
evento.

22446 | Decoragdo: em jardineira 2,0 m x 0,60 cm. - 01
(um) arranjo de flores ao pé da mesa de
autoridades, montado em jardineira 2,0 m x
0,60 cm, com flores do campo, devera ser
entregue em até 1 (uma) hora antes do horario
marcado para inicio do evento.

EVENTO 10 1.707,00 17.070,00

Decoracdo: 02 (dois) Arranjos de flores,
(aparador) em base de vidro ou metal. Com 80
cm de altura e 50 cm de largura, arranjo com
flores do campo. devera ser entregue em até 1
(uma) hora antes do horario marcado para inicio
do evento.

EVENTO 10 1.975,00 19.750,00

1.2. A presente contratacdo ¢ exclusiva para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido disposto
no art. 48, inciso I, e art. 49, inciso 1V, da Lei Complementar n® 123, de 2006 c/c no art. 8° Decreto n°
47.437, de 2018.

1.3. Da Contratacio:

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses contado da publicacdo do contrato no
Portal Nacional de Contrata¢des Publica - PNCP, na forma do art. 105 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.



1.3.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

1.4. Descricao da Solucio:

A Defensoria Publica de Minas Gerais realiza diversos eventos de interesse publico para a promocdo de
educacdo em direitos, atendimento a populacdo, bem como os eventos institucionais. Dentre estes eventos
estdo Inauguracdo de Unidades, Casamentos Comunitarios, Dia Mundial dos Pobres, Mutirdo Direito a ter
Pai, Solenidades, Seminarios, Encontros Regionais e Locais, Palestras, Cursos, Treinamentos
Institucionais, outorga da Medalha da DPMG, Semana da DPMG, Semana da Servidora e Servidor
Publico, Posse de novos servidores, Posse de Defensoras e Defensores, Reunido do Condege e outros.
Devido a falta de recursos humanos, materiais e estrutura logistica suficientes na Defensoria Publica de
Minas Gerais para organizar autonomamente alguns dos eventos mencionados, a Instituicdo enfrenta
desafios na condugdo de cerimonias, ornamentagdo, entre outros servigos essenciais para a realizacao de
eventos. Isso resultou na necessidade de contratar uma empresa especializada em prestagcdo de servigos de
cerimonial, recepcdo, apoio logistico e operacional para atender as demandas dos eventos. Essa medida
visa suprir as necessidades logisticas, incluindo o fornecimento de materiais e mao de obra.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1.A contratacdo de uma empresa de eventos pela Defensoria Publica justifica-se por diversos motivos
que visam otimizar recursos, garantir eficiéncia e assegurar a exceléncia na realizacdo dos eventos.
Algumas justificativas incluem: A contratagdo de uma empresa especializada elimina a necessidade de
manter uma equipe interna dedicada a essas atividades, resultando em economia de custos com pessoal,
treinamento e beneficios. Além disso, essas empresas frequentemente possuem infraestrutura propria,
incluindo equipamentos técnicos, mobilidrio e materiais necessarios para diferentes tipos de eventos,
evitando que a Defensoria Publica precise adquirir € manter esses recursos. Portanto, ao optar pela
contratacdo de uma empresa de eventos, a Defensoria Publica busca uma abordagem eficiente, economica
e profissional para garantir o sucesso e a realizagdo bem-sucedida de seus eventos institucionais.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Da participacio de consdrcios:

3.1.1. Nao serd permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, em razdo da baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condicdes de prestar os servicos de forma independente, nos termos do art. 15 da Lei 14.133/2021.

3.2. Da Subcontratac¢ao:

3.2.1. Nao sera admitida a subcontratagao parcial ou total do objeto contratual.
3.3. Da Sustentabilidade:

3.3.1. Nao serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratagao.
3.4. Da indicacao de marcas ou modelos:

3.4.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacao.
3.5. Da vedacao de utilizaciao de marca ou modelo:

3.5.1. Nao havera vedag@o de marca/modelo na presente contratacao.

3.6. Da exigéncia de carta de solidariedade:

3.6.1. Nao sera exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente contratacao.
3.7. Da Garantia da Contratacio:

3.7.1. Nao sera exigida garantia de execug¢@o da contratagdo para este objeto.
3.8. Condicoes e especificacoes da garantia do servigo:

3.8.1. Sera aplicada ao servigo, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n°. 8.078,



de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC).
3.9. Da Vistoria:

3.9.1. Nao hé necessidade de realizacdo de vistoria prévia ao local de execucao dos servicos.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Prazo e Condic¢oes da Prestacao do Servico:
4.1.1. A execugdo do objeto seguiré a seguinte dinamica:

4.1.1.1. Os servicos devem ser executados conforme a demanda dos eventos da DPMG, seguindo as
especificagdes de cada item delineadas neste termo de referéncia. As contratagdes serdo realizadas
mediante solicitacdo por e-mail ou contato telefonico, podendo ocorrer, em casos excepcionais, fora do
horario comercial.

4.1.1.2. A contratada devera fornecer o nome e numero de contato do profissional especificado no item 1
deste termo de referéncia, responsavel pela fungao de mestre de cerimonias, para alinhamento dos detalhes
do evento.

4.2. Do local e horario da prestacao do servico:

4.2.1. Os servicos deverdo ser prestados no seguinte endereco: Belo Horizonte e Regiao Metropolitana de
Belo Horizonte.

4.2.2.0 agendamento sera realizado pela Assessoria de Comunicagao e Cerimonial, em caso de duvidas os
contatos deverao ser realizados pelos telefones: (31) 3526-0510 e 3526-0515.

4.3. Dos Materiais a serem disponibilizados:

4.3.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substitui¢do quando necessario.

4.4. Regime de Execucio:

4.4.1. O regime de execugdo do contrato sera do tipo empreitada por prego global.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
5.1. Condic¢odes de recebimento:

5.1.1. Os servicos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o responséavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato ir4 apurar o resultado das avalia¢des da execucdo do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao
Contratado, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

5.1.4. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério, conforme art.
119 c/c art. 140 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

5.1.5. Os servigos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove (m) o atendimento das exigéncias
contratuais, no prazo de até /0 (dez) dias corridos dias corridos, contados a partir do recebimento



provisorio.

5.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

5.1.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades

5.1.8. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a Administracao notificara o
Contratado para emissao de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.1.9. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise
prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

5.1.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

5.2. Da Avaliaciao da Execucio do Objeto:
5.2.1. Nao se aplica.
5.3. Da Liquidacao:

5.3.1. A Liquidagdo seréa efetuada no prazo de até 20 (vinte) dias corridos contados da data da entrega
definitiva do servico e respectivo aceite do Contratante.

5.3.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

5.3.2.1. O vencimento;

5.3.2.2. A data da emissdo;

5.3.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

5.3.2.4. O periodo respectivo de execu¢do do objeto;

5.3.2.5. O valor a pagar; e

5.3.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.3.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até¢ que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situagdo, sem onus
ao Contratante.

5.3.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente devera ser acompanhado da comprovagao da
regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.4. Do Pagamento:

5.4.1 O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracao Financeira - SIAFI/MG,
por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos
bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da
liquidagdo a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo
Contratante.

5.4.1.1. A Administracdo deve observar a ordem cronologica nos pagamentos, conforme disposto no art.
141 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragdo, os valores devidos ao
Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, de acordo com a variag¢ao do IPCA.



5.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacio aplicavel.

5.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

5.4.5. A CONTRATADA deve garantir a manutencao dos requisitos de habilitacdo previstos no Aviso de
Dispensa de Licitacao.

5.4.5.1. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA nao impedem o
pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipotese ensejara, entretanto, a adogdo das
providéncias tendentes ao sancionamento do contratado e rescisdo contratual.

5.4.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retenc¢do tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

5.4.7. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

5.4.7.1. Nao produzir os resultados acordados;
5.4.7.2. Deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

5.4.7.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

5.5. Da Antecipaciao do Pagamento:
5.5.1. Conforme Art. 145 da Lei 14.133/2021, ndo serd permitido pagamento antecipado, parcial ou total.

6. PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

6.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢cdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
7.1. Regras Gerais:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
disposi¢oes da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecug¢do total ou parcial, conforme art. 115 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e artigos 15 e 16 do
Decreto 48.587, de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.1.3. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais
do contrato, representantes da Administra¢ao especialmente designados conforme requisitos estabelecidos
no art. 7° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverao ser observadas as



disposicdes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do
Contratado e eventualmente aplicar sangoes.

7.2. Da Fiscaliza¢ao do Contrato:

7.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados, de
acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ¢ inciso II do art. 16 do Decreto n® 48.587,
de 2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitird notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a defini¢ao de prazo para a correcdo, nos termos do inciso III do art. 16 do
Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a
ado¢do das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso IV do art. 16 do Decreto
n°® 48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16 do
Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo, com a conferéncia das
notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n° 48.587, de
2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorroga¢do contratual, nos termos do inciso
VII, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do art. 16
do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.9. A fiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado por
quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades havidas na execucdo do objeto, ai incluidas
imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal definido pela lei
civil.

7.3. Da Gestao do Contrato:

7.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribui¢des, nos termos
do inciso I, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros
contratados, das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, ¢ informara a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso II, do art. 15 do
Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, nos termos do inciso III, do art. 15
do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenard a autua¢do da rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do
contrato, cujo historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugao, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogagdes contratuais, nos termos
do inciso IV, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.



7.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatorios relativos a instrug¢ao processual e ao envio da
documentacao pertinente ao setor de contratos para formaliza¢ao da celebragdo de aditivos, prorrogagdes,
reajustes, repactuacdes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n® 48.587,
de 2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art. 15 do
Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatério final com informagdes sobre a consecu¢ao dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragcdo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso, nos
termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de Dispensa de Licitagdo por
valor, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sob a forma
ELETRONICA, que culminard com a selecao da proposta de MENOR PRECO POR LOTE.

8.2. Dos critérios de aceitabilidade da proposta:
8.2.1. A proposta tera validade de 90 (noventa) dias corridos contados da data de aceitagao.

8.3. Da Amostra/Prova de Conceito/Prospecto:

8.3.1. Nao sera exigida a apresentagdo de prova de conceito/amostra/prospecto nesta contratagao.

9. HABILITACAO:

9.1. Habilitacdo Juridica, Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista, Qualificacdo Economico-
Financeira, Habilitacio de Consdrcios e Habilitacio de Cooperativas:

9.1.1. Essas disposic¢des serdo tratadas no Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor.
9.2. Da Qualifica¢ido Técnico-Operacional e/ou Técnico-Profissional:

9.2.1. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto desta contratacao.

9.2.1.1. A declarag@o acima podera ser substituida por declara¢do formal assinada pelo responsavel técnico
do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

9.2.2. Para o lote tinico devera ser apresentada comprovagdo de aptidao para a prestagdo dos servicos
ofertados, por meio da apresentacao de certiddoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso, bem como
documentos comprobatdrios emitidos na forma do §3° do art. 88 da Lei n° 14.133, de 2021, atendendo ao
quantitativo minimo de 30% (trinta por cento) atestado, conforme §2° do art. 67 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.2.2.1. Para atendimento do quantitativo indicado acima, ¢ admitido o somatério de atestados, desde que
compativeis com as caracteristicas do objeto da licitacdo.

9.2.2.2. Os atestados deverao conter:
9.2.2.2.1. Nome empresarial e dados de identificag¢do da instituicdo emitente (CNPJ, endereco, contato).
9.2.2.2.2.Local e data de emissao.

9.2.2.2.3. Nome, cargo, contato e a assinatura do responsavel pela veracidade das informagdes.



9.2.2.2.4. Periodo da execu¢do da atividade e quantitativo do objeto prestado.

9.2.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.2.2.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacao e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
10.1. Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o presente
termo de referéncia, contrato e eventuais anexos.

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total ou em
parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva
prestacao de servico, objeto do Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com as especificacdes
constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado,
impondo-se a recusa se o objeto for defeituoso, tiver prazo de validade vencido, ou outras situagdes que
inviabilizem o recebimento, hipotese em que se promovera anotacao da ocorréncia em registro proprio.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remo¢dao ou a substituigdo da parcela do objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo prestado, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente instrumento.

10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum
interesse para a boa execugdo do ajuste.

10.1.10.1. A Administracdo terd o prazo estabelecido no paragrafo unico do art. 123 da Lei 14.133/2021, a
contar da data do protocolo do requerimento, tratado no item 10.1.10, para decidir e admitir a prorrogagao
motivada por igual periodo.

10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

10.1.12. Aplicar ao Contratado as sangdes regulamentares.

10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributérios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos
documentos pertinentes.

10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servico.

10.1.15. A Administragao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados & execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.2. Do Contratado:



10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas
quantidades, prazos e condi¢gdes pactuadas, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios € danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa
do Consumidor, Lei Federal n® 8.078, de 1990.

10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

10.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, conforme Inciso I, art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso III, art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes de sua execu¢do ou dos materiais nela empregados.

10.2.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragcdo ou a terceiros em
razdo da execucgdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

10.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente aos
danos sofridos, devidamente comprovados.

10.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do art. 48, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste € pagamento.

10.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados, dentro dos
padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagao
em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

10.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato.

10.2.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.

10.2.13. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

10.2.14. Promover a guarda, manuten¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.2.15. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

10.2.15.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo
unico, art. 116 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.2.16. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

10.2.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea d, art. 124
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.2.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante.



10.2.19. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a
legislacao de regéncia.

10.2.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709, de 2018,
adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucao desta
contratagao.

10.2.21. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas
melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

10.2.22. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.2.23. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o contratado que:
11.1.1. Der causa a inexecug¢ao parcial da contratacao;

11.1.2. Der causa a inexecucdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecugao total da contratacao;
11.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

11.1.8. Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a contratacdo e execugdo do
contrato;

11.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao da contratagao;

11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013.

11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°, art. 156 da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.2 a
11.1.7, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no § 4°, art.
156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que justifiquem a imposi¢cdo de
penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021);

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratéria de 10% (dez por cento) por cada 30 (trinta) minutos de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de uma hora e trinta minutos de atraso em relacdo ao horario



definido para chegada do mestre de cerimonia ou entrega dos arranjos de flores.

11.2.4.1.1. Moratéria de 1% (um por cento) por cada 30 (trinta) minutos de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até 0 maximo de uma hora e trinta minutos pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacao ou reposi¢ao da garantia.

11.2.4.1.2. O atraso superior a de uma hora e trinta minutos autoriza a Administra¢cdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso I do art. 137 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.2.4.1.3. Na hipdtese prevista no item 11.2.4.1.2, a multa de mora sera convertida em compensatoria no
percentual de 30% (trinta por cento) do valor contrato, nos termos do art. 162, paragrafo tinico da lei
14.133/2021.

11.3. As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

11.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste documento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacao, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, na aplicacdo das
sang¢oes serdao considerados:

11.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagcdes
dos orgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei Federal n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos nesta ultima Lei citada, conforme art. 159 da
referida Lei de Licitagoes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdao
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagao da



sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

11.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administra¢do contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido orgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$: 59.588,00 (Cinquenta e nove mil, quinhentos e
oitenta e oito reais), conforme custos unitarios apostos no quadro constante do subitem 1.1 deste Termo de
Referéncia.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo na a¢ao or¢camentaria correspondente do
orcamento em vigor, aprovado pela Lei n°. 25.124/2024 (Lei Or¢amentaria Anual), mediante rubrica da
dotacdo or¢amentaria a ser indicada na Declaracao de Disponibilidade Or¢camentaria e Financeira.

13.2. A dotagdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apo6s aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

ANDREIA DE CASTRO SOUZA
MASP: 7000724-0

Documento assinado eletronicamente por Andreia de Castro Souza, Servidora Publica, em
20/05/2025, as 11:51, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Pérsio Farhat Fantin, Coordenador, em 20/05/2025, as
11:55, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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. A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://defensoria.mg.def.br/portal-sei
¥ informando o codigo verificador 0560492 e o c6digo CRC C7FBSBE3.
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAJS
SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DE MATERIAIS E SERVICOS - SIAD
Melhores pregos

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS - DETALHADO

Nimero do mapa: 1441003 000172/2025 Pedido de material e servigo: 1441003 000096/2025

Data de criagéo: 19/05/2025

Situagao: Assinado

Responsavel: RAFAELA RAMOS BARBOSA
Objetivo:

Instruir o Processo de compras

Itens do mapa

ini AXi Orgamento Orcamento estimado
N° Cédigo do item Desc. do item de material Unid. de aquisi¢do | Quantitativo or¢ado VIS T RO e estimado ¢ Metodologia definida
(R$) (R$) o total (R$)
unitario(R$)
SERVICOS DE
ORGANIZACAO,EXECUCAO DE L
1 000022446 EVENTOS E ATIVIDADES 1,00 UNIDADE 1,0000 49.400,0000 70.040,0000 59.588,0000 59.588,00 Média
CORRELATAS OU INERENTES
Total orgado: 59.588,00

Detalhamento do or¢gamento estimado

Ne: 1 Cdédigo do item de material ou servigo: 000022446 Unidade de aquisi¢cdo: 1,00 UNIDADE

Descricao do item:

SERVICOS DE ORGANIZACAO,EXECUCAO DE EVENTOS E ATIVIDADES CORRELATAS OU INERENTES
indice de atualizagdo associado a classe: INDICE DE OBRAS RODOVIARIAS - CONSULTORIA (SUPERVISAO E PROJETOS)(157980)
Novo indice de atualizagdo selecionado para o item deste mapa: -

Metodologia de célculo:

Menor valor: R$ 49.400,0000
Média: R$ 59.588,0000
Mediana: R$ 58.400,0000

Precos que comp8em o orgcamento estimado

Origem do prego

NO

documento
de referéncia

Processo de compra/
item

Qtde.

Data de
homologagéo /
Data de referéncial

Marca / Modelo

Procedimento de
contratacéo

Fornecedor

Preco unitario
homologado /
consultado (R$)

Prego unitario
reajustado (R$)

Melhores pregos / SIAD

19/05/2025 14:44

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS - DETALHADO

Péaginalde 3




Origem do preco

ND
documento

Processo de compra/
item

de referéncia

Qtde.

Data de
homologacéo /
Data de referéncial

Marca / Modelo

Procedimento de
contratacéo

Fornecedor

Preco unitario
homologado /
consultado (R$)

Preco unitario
reajustado (R$)

Inser¢céo manual /
Consulta direta
com fornecedores
(inciso V)

1,0000

15/05/2025

00.862.596/0001-39 - FACA
PRODUCOES LTDA

70.040,0000

70.040,0000

Inser¢céo manual /
Consulta direta
com fornecedores
(inciso V)

1,0000

15/05/2025

44.370.777/0001-13 - ARTE
FLORAL PEVIDOR LTDA

58.400,0000

58.400,0000

Insercdo manual /
Consulta direta
com fornecedores
(inciso V)

1,0000

15/05/2025

03.831.809/0001-53 -
MIDIASHOW LTDA -EPP

67.100,0000

67.100,0000

Insercédo manual /
Consulta direta
com fornecedores
(inciso V)

1,0000

15/05/2025

07.132.995/0001-93 -
KEPLER VIAGENS,
EVENTOS E TURISMO LTDA

49.400,0000

49.400,0000

Insercdo manual /
Consulta direta
com fornecedores
(inciso V)

1,0000

15/05/2025

22.491.136/0001-84 -
PRIMAZIA ORGANIZACAO
DE EVENTOS E
CERIMONIAL LTDA - ME

53.000,0000

53.000,0000

Precos desconsiderados - Acima da mediana Inciso | - Quantidade: 0

nenhum item desconsiderado

Precos desconsiderados em funcéo dos filtros de pesquisa aplicados - Inciso | - Quantidade: 0

nenhum item desconsiderado

Precos desconsiderados - Justificativas - Quantidade: 0

nenhum item desconsiderado

(*) CondigGes que influenciam o preco e justificam a desconsideragéo neste processo:

1 - Prazo, frete ou local de entrega
2 - Instalagdo ou montagem do be
3 - Modo de execucéo do servigo
4 - Termos de garantia exigidos

5 - Marca e/ou modelo

6 - Escala da quantidade do objeto
7 - Forma de pagamento

8 - Preco Inexequivel

9 - Sobrepreco

10 - Custos indiretos

11 - Outra (Verifique no site do Portal de Compras)

Melhores pregos / SIAD
19/05/2025 14:44

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS - DETALHADO

Péagina2de 3




O Mapa Comparativo de Pregos foi elaborado de acordo com a Resolugiio SEPLAG n° 102, de 29 de Dezembro de 2022, disponivel para consulta no link BANCO DE NORMAS GESTAO LOGISTICA PATRIMONIO -

CADASTROS - SISMP do site www.compras.mg.gov.br.
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DPMG

DEFENSORIA PUBLICA DE MIMAS GERAIS

Rua Bernardo Guimaraes, n. 2731 - Bairro Barro Preto - CEP 30140-085 - Belo Horizonte - MG - www.defensoria.mg.def.br
2° andar

PARECER JURIDICO

Processo Sei n° 9990000001.003655/2025-82

PARECER n.°074/2025

Exma. Sra.
Raquel Gomes de Sousa da Costa Dias
Defensora Publica-Geral

EMENTA: Dispensa de Licitagcdo — COTEP 057/2025 — Contratacao de
empresa especializada para prestacdo de servigo de cerimonial,
recepgao, apoio logistico e operacional — Repeticdo do Certame -
Aprovado.

| - RELATORIO

1.1 Cuida-se da analise, em cumprimento ao que estabelece o art. 53 da Lei 14.133 de
2021, do procedimento referente a Cotagdo Eletrénica de Pregos (COTEP) n® 057/2025 visando a
contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de cerimonial, recepgdo, apoio
logistico e operacional conforme Documento de Formalizagdo da Demanda originaria da Assessoria de
Comunicacéo (0504407) e Termo de Referéncia (0560492).

1.2. O procedimento teve sua sesséao iniciada, porém, nao foi possivel a contratagéo (Ata
de Procedimento (0537523)), senso necessario revisar o orgamento e realizar nova COTEP.

1.3. Instruem os autos em analise os seguintes documentos devidamente assinados
constantes no SElI:

N° SEI Documento Data Unidade
0504407 Documento de Formalizagédo da Demanda - DFD (SRLI) 17/03/2025 ASCON
0505139 Relatério 24/2025 COLETA DE PRECO 18/03/2025 ASCON
0505141 Relatério 25/2025 COLETA DE PRECO 18/03/2025 ASCON
0505145 Email 25/2025 SOLICITACAO DE DETALHAMENTO DOS VALORES DA 18/03/2025 ASCON

COLETA

0505146 Email KEPLER VIAGENS 18/03/2025 ASCON
0505148 Email FACA PRODUCOES LTDA 18/03/2025 ASCON
0505150 Planilha CALCULO DOS ORCAMENTOS 18/03/2025 ASCON
0505151 Email ESCLARECIMENTO DE VALOR MESTRE CERIMONIA 18/03/2025 ASCON
0505153 Relatério COMPLEMENTAR - PESQUISA DE PRECO 18/03/2025 ASCON
0505436 Mapa de Precos 80/2025 MESTRE DE CERIMONIA 18/03/2025 ASCON
0505438 Relatério de Pesquisa de Preco 18/03/2025 ASCON
0505557 Solicitagdo DE ORCAMENTO (NAO RESPONDIDOS) 18/03/2025 ASCON
0505697 Mapa de Pregos 82/2025 ARRANJOS DE FLORES 18/03/2025 ASCON
0506000 Termo de Referéncia - COTEP - servigos 19/03/2025 ASCON
0506071 Memorando 41 19/03/2025 ASCON
0509939 Despacho 24/03/2025 SRLI

0510659 Memorando 69 25/03/2025 SRLI/DC



0512202

0512695
0512726
0513206
0513314
0513554
0514697
0514708
0516107
0516297
0520586
0520591
0520594
0522724
0522729
0526602
0537007
0537128
0537523
0537782
0537787
0542752
0542881
0546144
0546217
0546222
0553210
0553441
0557263
0557314
0557318
0557320
0557323
0557353
0557365
0557366
0557956
0558131
0558777
0558872
0559706
0559707
0559932
0559938
0560440
0560483
0560492
0560496
0560662
0560664

Memorando 177

Termo de Referéncia

Memorando 45

Memorando 180

Termo de Referéncia

Memorando 46

Memorando 183

Solicitagao de Dotagdo Orgamentaria e Financeira
Declaragao de disponibilidade orgamentaria
Memorando 66

Resolugéo ( Agentes de Contratacao)

Mapa de Pregos

Relatorio de Processo de Compras 29/2025
Minuta (Aviso de Dispensa de Licitagéo)
Memorando 213

Parecer Juridico 039/2025

Aviso de Dispensa de Licitacéo

Email Correcgéo valor unitario

Ata de Procedimento

Termo de Conclusao

Memorando 260

Termo de Referéncia

Memorando 25

Relatério de Processo de Compras

Minuta (Aviso de Dispensa de Licitagao por Valor - COTEP)
Memorando 312

Memorando 100

Memorando 334

Relatério 59/2025 (COLETA DE PRECO)
Orgamento (REVNOW)

Orcamento (ARTE FLORAL PEVIDOR)
Orgamento (MIDIA SHOW)

Informagdo (ORCAMENTOS DESCONSIDERADOS)
Mapa de Precos (ATUALIZADO)

Relatério (COMPLEMENTAR DE PESQUISA DE PRECO)
Relatorio de Pesquisa de Prego

Termo de Referéncia

Memorando 35

Solicitacdo de Dotagao Orgamentaria e Financeira
Declaragao de disponibilidade orgamentaria

Mapa de Pregos

Relatério de Processo de Compras

Minuta (Aviso de Dispensa de Licitagao) por Valor
Memorando 358

Memorando 102

Memorando 363

Termo de Referéncia

Memorando 40

Minuta Atualizada Aviso de Dispensa

Memorando 366

26/03/2025

26/03/2025
26/03/2025
27/03/2025
27/03/2025
27/03/2025
28/03/2025
28/03/2025
31/03/2025
31/03/2025
02/04/2025
02/04/2025
02/04/2025
03/04/2025
03/04/2025
08/04/2025
24/04/2025
24/04/2025
24/04/2025
24/04/2025
24/04/2025
30/04/2025
30/04/2025
06/05/2025
06/05/2025
06/05/2025
12/05/2025
12/05/2025
15/05/2025
15/05/2025
15/05/2025
15/05/2025
15/05/2025
15/05/2025
15/05/2025
15/05/2025
16/05/2025
16/05/2025
16/05/2025
16/05/2025
19/05/2025
19/05/2025
19/05/2025
19/05/2025
20/05/2025
20/05/2025
20/05/2025
20/05/2025
20/05/2025
20/05/2025

SRLI/DCC.

ASCOMN
ASCON
SRLI/DCC,
ASCOMN
ASCON
SRLI/DCC.
SRLI/DCC,
SPGF/DPC
PPDP-LG
SRLI/DCC.
SRLI/DCC.
SRLI/DCC.,
SRLI/DCC.,
SRLI/DCC,
ASSJUF
SRLI/DCC.,
SRLI/DCC.
SRLI/DCC.
SRLI/DCC.
SRLI/DCC.
ASCOM/CC
ASCOM/CC
SRLI/DCC.
SRLI/DCC.,
SRLI/DCC,
ASSJUF
SRLI/DCC.,
ASCOM/CC
ASCOM/CC
ASCOM/CC
ASCOM/CC
ASCOM/CC
ASCOM/CC
ASCOM/CC
ASCOM/CC
ASCOM/CC
ASCOM/CC
SRLI/DCC.
SPGF/DPC
SRLI/DCC.
SRLI/DCC.
SRLI/DCC.,
SRLI/DCC,
ASSJUF
SRLI/DCC.,
ASCOM/CC
ASCOM/CC
SRLI/DCC.
SRLI/DCC.

1.4. Nesses termos, o procedimento foi encaminhado para esta Assessoria Juridica para
analise de sua regularidade juridica, conforme determina o art. 53 da Lei n.° 14.133/2021.
1.5. E o relatdrio. Passa-se a analise.



Il - FINALIDADE E ABRANGENCIA DO PARECER JURIDICO

2.1. A presente manifestagéo juridica tem o escopo de assistir a autoridade assessorada
no controle prévio de legalidade, conforme estabelece o artigo 53, | e Il, da Lei n° 14.133, de 2021
(Nova Lei de Licitagdes e Contratos — NLLC):

Art. 53. Ao final da fase preparatéria, o processo licitatério seguira para o érgao de
assessoramento juridico da Administracdo, que realizara controle prévio de legalidade
mediante andlise juridica da contratagéo.

§ 1° Na elaboragdo do parecer juridico, o 6rgdo de assessoramento juridico da
Administragédo devera:

| - apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de atribuicdo de
prioridade;

Il - redigir sua manifestacdo em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e
objetiva, com apreciagdo de todos os elementos indispensaveis a contratacdo e com
exposicao dos pressupostos de fato e de direito levados em consideragdo na analise
juridica;

2.2. Como se pode observar do dispositivo legal supra, o controle prévio de legalidade se
da em funcao do exercicio da competéncia da analise juridica da futura contratagdo, nao abrangendo,
portanto, os demais aspectos envolvidos, como os de natureza técnica, mercadolégica ou de
conveniéncia e oportunidade.

2.3. De fato, presume-se que as especificagbes técnicas contidas no presente processo,
inclusive quanto ao detalhamento do objeto da contratagédo, suas caracteristicas, requisitos e avaliagcao
do prego estimado, tenham sido regularmente determinadas pelo setor competente do 6rgado, com base
em parametros técnicos objetivos, para a melhor consecugdo do interesse publico. O mesmo se
pressupde em relagdo ao exercicio da competéncia discricionaria pelo 6rgao assessorado, cujas
decisbes devem ser motivadas nos autos.

2.4. De outro lado, cabe esclarecer que nao € papel do 6rgao de assessoramento juridico
exercer a auditoria quanto a competéncia de cada agente publico para a pratica de atos administrativos,
nem de atos ja praticados. Incumbe, isto sim, a cada um destes observar se os seus atos estdo dentro
do seu espectro de competéncias.

2.5. Finalmente, deve-se salientar que determinadas observacgbes sao feitas sem carater
vinculativo, mas em prol da seguranga da prépria autoridade assessorada a quem incumbe, dentro da
margem de discricionariedade que |he é conferida pela lei, avaliar e acatar, ou nio, tais ponderagdes.
Nao obstante, as questdes relacionadas a legalidade serdo apontadas para fins de sua corregéo. O
seguimento do processo sem a observancia destes apontamentos sera de responsabilidade exclusiva
da Administracao.

Il - FUNDAMENTAGAO

3.1. Preliminarmente, convém observar que a Lei n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, ao
regulamentar o art. 37, XXI, da Constituicdo Federal, especifica algumas excegdes em que a licitagéo &
dispensada, dispensavel ou inexigivel. Com relagdo a licitagdo dispensavel, as hipdteses estéo
previstas no art. 75 da Lei n°. 14.133/21.

3.1.1. Nesses casos, a licitagao € viavel, tendo em vista a possibilidade de competicéo
entre dois ou mais interessados. Todavia, o legislador elencou determinadas situagbes em que a
licitacdo pode ser afastada, a critério do administrador, para atender o interesse publico de forma mais
célere e eficiente. No caso das dispensas em razao do valor da contratacao, restou estabelecido:



Art. 75. E dispensavel a licitagao:

| - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais), no caso de
obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutencao de veiculos automotores;

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso
de outros servigos e compras;

3.1.2. Os valores citados acima foram atualizados pelo Decreto n° 12.343, de 30 de

dezembro de 2025 passando a constar, respectivamente, R$ 125.451,15 (cento e vinte e cinco mil,
gquatrocentos e cinquenta e um reais e quinze centavos) e R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil,

setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).

3.2. No ambito do Estado de Minas Gerais, a dispensa de licitacdo por valor, de forma
eletrbnica, esta regulamentada pela Resolugao SEPLAG n° 34, de 24 de margo de 2024

3.2.1. Saliente-se que por forgca da autonomia da DPMG a mesma nao esta subordinada
as normas aplicaveis ao Poder Executivo. No entanto, em raz&o da Instituicdo utilizar o Portal de
Compras do Estado que, de toda sorte, segue os normativos do Poder Executivo, os atos normativos
serdo aplicados aos procedimentos licitatorios, no que couber conforme disposto no art. 20 da
Resolugao DPMG n° 2343/2024.

3.3. No que tange aos requisitos formais, o legislador exigiu que os processos de dispensa
de licitagdo sejam instruidos, no que couber, com os elementos requeridos pelo art. 72 da Lei n.
14.133/2021, abaixo mencionados:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitagao, devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23 desta Lei;

Ill - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima
necessaria;

VI - razéo da escolha do contratado;

VII - justificativa de preco;

VIII - autorizagado da autoridade competente.

3.4. Consta nos autos no Documento de Formulagdo de Demanda (0504407), em que a
Assessoria de Comunicagao da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais justifica a contratagao:

A contratagdo de empresa especializada em prestacdo de servigos de cerimonial destinados a
solenidades, seminarios, palestras, cursos, conferéncias, treinamentos, atendimentos a
populagdo e demais eventos, organizados diretamente pela Defensoria Publica do Estado de
Minas Gerais - DPMG, incluindo o fornecimento de materiais e mdo de obra, conforme
especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas, € um servigo prestado em eventos de
interesse publico para a promogao de educacao em direitos e mutirdes de atendimento para o
publico externo, divulgacdo de formas de atuagdo da DPMG junto a populagédo e solenidades
institucional.

3.5. A Lei n® 14.133, de 2021, estabeleceu que fase preparatéria do processo licitatério é
caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagbes anual de que
trata o inciso VIl do caput do art. 12 da referida lei e com as leis orgamentarias, bem como abordar
todas as consideragdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir na contratacéo,
conforme previsto no caput do art. 18.



3.5.1. Conforme determina o art. 18 da Lei 14.133/2021, a fase preparatéria do processo
licitatorio deve observar diversas exigéncias:

Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatério € caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratagbes anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12
desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as
consideragdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir na contratagéo,
compreendidos:

| - a descrigdo da necessidade da contratacdo fundamentada em estudo técnico preliminar que
caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia,
anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

Il - a definigdo das condigbes de execugdo e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e
das condigbes de recebimento;

IV - 0 orgamento estimado, com as composi¢des dos precos utilizados para sua formagéo;

V - a elaboragéo do edital de licitagao;

VI - a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constara obrigatoriamente como
anexo do edital de licitacao;

VII - o regime de fornecimento de bens, de prestagdo de servicos ou de execucao de obras e
servicos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIII - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a adequagao e
eficiéncia da forma de combinagao desses parametros, para os fins de selegao da proposta apta
a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a Administragdo Publica, considerado
todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagao circunstanciada das condi¢des do edital, tais como justificativa de exigéncias de
qualificagdo técnica, mediante indicacdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor
significativo do objeto, e de qualificagdo econdmico-financeira, justificativa dos critérios de
pontuacédo e julgamento das propostas técnicas, nas licitagbes com julgamento por melhor
técnica ou técnica e precgo, e justificativa das regras pertinentes a participagdo de empresas em

consorcio;
X - a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugao
contratual;
Xl - a motivagdo sobre o momento da divulgagéo do orgamento da licitagdo, observado o art. 24
desta Lei.

3.5.2. Referido dispositivo € complementado por seu paragrafo primeiro, que dispdes sobre
os elementos do Estudo Técnico Preliminar. De uma forma bem abrangente, o planejamento da
contratagao pressupbe que a préopria necessidade administrativa seja investigada, a fim de se
compreender o que fundamenta a requisicdo administrativa. Neste sentido, ressalte-se que a
identificacdo da necessidade administrativa deve considerar também o desenvolvimento nacional
sustentavel, que é principio e objetivo das licitagdes (artigo 5° e artigo 11, IV, da Lei n°® 14.133, de
2021), conforme detalhamentos abaixo.

3.5.3. Uma vez identificada a necessidade que antecede o pedido realizado, pode-se
entao buscar solugdes disponiveis no mercado para atender referida necessidade, que inclusive podem
se diferenciar do pedido inicial. Encontrada a melhor solugéo, caso disponivel mais de uma, ai sim
inicia-se a etapa de estuda-la, para o fim de definir o objeto licitatorio e todos os seus contornos. Em
linhas gerais, a instrugéo do processo licitatério deve revelar esse encadeamento légico.

3.5.4. No procedimento relacionado ao presente o processo (n° 9990000001.000862/2025-
85) foi apresentado pelo Demandante o Estudo Técnico Preliminar (0454813) em conformidade com o
disposto no art. 12 da Resolugdo DPMG 2443/2024 que ja foi objeto de manifestacdo desta Assessoria
Juridica (0494322).

3.5.5. O Estudo Técnico Preliminar foi devidamente aprovado pela autoridade competente
nos termos do art. 11 da Resolugdo DPMG 2343/2024 Decisdo 0498277.



3.6. Dando seguimento, e em cumprimento ao disposto nos artigos 72 da Lei 14.133/2021,
percebe-se que o Termo de Referéncia 0560492 claramente o objeto e as condi¢des, fundamentagéo e
os requisitos da contratagdo, o modelo de execugao do objeto, os critério de medigédo e pagamento, os
procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato, 0 modelo de gestdo da contratagdo, a forma e
critérios de selecédo do fornecedor, as exigéncias para habilitagao do licitante, as obriga¢des especificas
das partes, as infracdes e sangdes, a estimativa do valor e a adequagao orgamentaria.

3.7. A Demandante apresentou o Relatério de Pesquisa de Prego 0557366 com as
informagdes inerentes a realizagdo do levantamento de mercado e as justificativas para as formas néo
utilizadas na pesquisa.

3.7.1. Para instrugdo da pesquisa foram apresentados os seguintes documentos com o
intuito de reavaliar o valor precificado para o procedimento: Relatério 59/2025 (COLETA DE PRECO)
(0557263), Orgcamento (REVNOW) (0557314), Orcamento (ARTE FLORAL PEVIDOR) (0557318),
Informacdo (ORCAMENTOS DESCONSIDERADOS) (0557323) e Relatério (COMPLEMENTAR DE
PESQUISA DE PRECO) (0557365).

3.7.2. Complementando a pesquisa, foi apresentado o Mapa de Melhores precgos -
detalhado (0557353).

3.7.3. O preco maximo total estimado para este procedimento, conforme se extrai do
Termo de Referéncia (0560492) elaborado pelo setor demandante, apresenta-se inferior ao limite
estabelecido no artigo 75, I, da Lei n°. 14.133/2021.

3.7.3.1. Ressalta-se o dever de cuidado no momento da afericdo dos valores em
obediéncia a determinagao do art. 75, § 1°, da Lei 14.133/2021.

3.8. Em atengédo ao comando legal que determina a verificagdo de existéncia de recursos
financeiros previamente a realizacdo da contratagdo, consta nos autos que ha previsdo de crédito
orcamentario para suportar tal despesa, conforme declaragdo de disponibilidade or¢gamentaria no
documento de |.D. 0558872, onde se verifica também a autorizacdo da Subdefensora Publica-Geral
para prosseguimento do feito.

3.9. Em seguida o processo fora cadastrado no Sistema Integrado de Administragdo de
Materiais e Servigos — SIAD, tendo-se obtidos o Relatério de Processo de Compras (0559707).

3.10. Analisando a minuta de Aviso de Dispensa de Licitagdo 057/2025 apresentada
(0560662), constata-se a presenga das informagdes minimas estabelecidas no art. 7° da Resolugao
SEPLAG n° 024, de marcgo de 2023:

Art. 7° — O responsavel pelo procedimento devera inserir no Portal de Compras MG as seguintes
informacoes para a realizagdo da COTEP:

| — a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il — as quantidades e o preco estimado de cada item, observada a respectiva unidade de
fornecimento;

Il — o local e o prazo de entrega do bem, prestacao do servi¢o ou realizagdo da obra;

IV — o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta, se for o caso;

V — a observancia das disposi¢bes previstas na Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, e do disposto no Decreto n°® 47.437, de 26 de junho de 2018.

VI — as condi¢gbes da contratacdo e as sangbes motivadas pela inexecucgéo total ou parcial do
ajuste;

VIl — a data e o horario de sua realizacao, respeitado o horario comercial, e o endereco eletrénico
onde ocorrera o procedimento.

3.11. Quanto a regularidade juridica da minuta contratual, previstas no Anexo Ill do aviso
de dispensa de licitagdo, verifica-se que, em linhas gerais, as clausulas cumprem as exigéncias



previstas nos artigos 89 e 92, da Lei n.° 14133/2021.

3.11.1. No predmbulo esta estabelecida a identificacdo dos contratantes, havendo, ainda,
mencao expressa a legislagdo aplicavel a execugcao do contrato e ao Pregéo Eletrbnico ao qual esta
vinculado.

3.11.2. A clausula primeira descreve o objeto, seu detalhamento e a vinculagdo da
contratagado ao termo de referéncia, aviso de dispensa de licitagédo, informagdes inseridas no Portal de
Compras do Estado de Minas Gerais, a proposta comercial do contratado e eventuais anexos aos
documentos citados. Ja as clausulas segunda, terceira, quarta e quinta estabelecem os modelos de
execugao e gestdo contratuais, a vigéncia do contrato, o prego e a dotagdo orgamentaria pela qual
correrdo as despesas da contratacao.

3.11.3. As clausulas sexta, sétima, oitava e nona tratam da forma de pagamento, da
alteragao de precos, das obrigagdes da contratante e contratada e da garantia da execugéo.

3.11.4. Por sua vez, as clausulas décima, décima primeira e décima segunda definem
as sangdes administrativas, os casos de extingao do contrato e a Protegcédo e Informacédo de Dados —
LGPD.

3.11.5. Por fim, nas clausulas décima terceira, décima quarta, décima quinta e décima
sexta foram apresentadas as hipdteses de alteracdo do contrato, como sera realizada a solugéo dos
casos omissos, a forma de publicagdo (estabelecendo o dever de publicagdo no Portal nacional de
Compras Publicas — PNCP e também no Diario Oficial Eletronico da Defensoria Publica do Estado de
Minas Gerais) e o foro.

3.12. Ressalta-se que deve ser respeitado o prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis entre a
data da divulgacao do aviso de realizagao da COTEP e a abertura do procedimento de envio de lances
(art. 7°, paragrafo unico, Res. 024/2023).

3.13. Ressaltamos ainda que, para legalidade do procedimento, deverao ser cumprimentos
dos requisitos estabelecido no art. 72 V, VI, VII, VIII e paragrafo unico, da Lei 14.133/2021.

IV - CONCLUSAO

4. Ante o exposto, nos termos do art. 53, caput e §4°, da Lei n° 14.133/2021, manifestamos
pela legalidade do processo de contratagdo direta, inclusive da Minuta Aviso COTEP (0560662) para
contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servigo de cerimonial, recepgéo, apoio logistico
e operacional, por meio de Dispensa Eletronica de Licitagdo - COTEP, fundamentada no art. 75, Il, da
Lei n°. 14.133/2021, opinando, assim, pelo regular prosseguimento do feito.

Este é o parecer.

Belo Horizonte, 22 de maio de 2025.

Priscila Newley Kopke
Assessoria Juridica - MASP 7.000.477-5

Documento assinado eletronicamente por Priscila Newley Kopke, Assessora Juridica, em 22/05/2025, as
14:59, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

1
seil o
assinatura -
eletrénica
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https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador_externo.php?%20acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
»  SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DE MATERIAIS E SERVICOS - SIAD
Cotagao eletronica

Ata do Procedimento

Orgéo ou entidade: 1440 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Unidade: 1441003 - DPMG / COMPRAS E CONTRATOS

Ata da sessédo do Procedimento da lei n°14.133/21 - Processo de compras n°® 1441003 000057/2025.

As 09:00:00 horas, do dia 29 de Maio de 2025, reuniram-se no site www.compras.mg.gov.br, o Presidente da
comissdo / Agente de licitacdo oficial deste Orgéo e respectivos membros da comisséo / equipe de apoio,
abaixo relacionados, com a finalidade de realizar todos os procedimentos relativos ao referido procedimento
para Contratagdo de empresa especializada em prestagéo de servigo de cerimonial, recepgao, apoio logistico
e operacional destinados aos eventos organizados pela DPMG..

O agente responsavel conduziu a sessao do procedimento, conforme disposi¢cdes contidas na Lei Federal n°®

14.133, de 01 de abril de 2021; na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e no edital do
referido procedimento e anexos.

Resultado da sesséo publica

l Lote: 1

Descricéo:

Lote Unico
Regra de participagdo: Exclusiva para ME/EPP
Critério de julgamento: Menor pre¢o

Situagdo: Habilitacdo de fornecedor concluida

I N° do item no lote: 1 N° do item no processo: 1

Cédigo do item: 000022446 Tipo: Servigo
Especificacdo do item:

SERVICOS DE ORGANIZACAO,EXECUCAO DE EVENTOS E ATIVIDADES CORRELATAS OU
INERENTES

Unidade de aquisicdo/fornecimento: 00001 - 1,00 UNIDADE
Quantidade solicitada: 1,0000

I PROPOSTAS INICIAIS:

Identifica¢&o do licitante:

07.132.995/0001-93 (FO00137) - KEPLER VIAGENS, EVENTOS E

Valor total: R$ 59.588,00
N° do item no lote: 1 N° do item no processo: 1
Cdédigo do item: 000022446 Tipo: Servigo
Especificacéo do item:

SERVICOS DE ORGANIZACAO,EXECUCAO DE EVENTOS E ATIVIDADES CORRELATAS OU
INERENTES

Unidade de aquisi¢do/fornecimento: 00001 - 1,00 UNIDADE
Quantidade solicitada: 1,0000
Valor unitario: R$ 59.588,0000 Valor total: R$ 59.588,00

Cotagao eletrdnica ATA DO PROCEDIMENTO
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Identificacdo do licitante:

29.340.740/0001-59 (FO00152) - PRODUTOR RODRIGO LOCACOES
Valor total: R$ 75.000,00
N° do item no lote: 1 N° do item no processo: 1
Cédigo do item: 000022446 Tipo: Servico
Especificacdo do item:

SERVICOS DE ORGANIZACAO,EXECUCAO DE EVENTOS E ATIVIDADES CORRELATAS OU
INERENTES

Unidade de aquisi¢do/fornecimento: 00001 - 1,00 UNIDADE
Quantidade solicitada: 1,0000
Valor unitario: R$ 75.000,0000 Valor total: R$ 75.000,00

Identificacdo do licitante:

40.002.523/0001-91 (FO00193) - MVS DIGITAL LTDA

Valor total: R$ 59.588,00
N° do item no lote: 1 N° do item no processo: 1
Cédigo do item: 000022446 Tipo: Servigo
Especificacdo do item:

SERVICOS DE ORGANIZACAO,EXECUCAO DE EVENTOS E ATIVIDADES CORRELATAS OU
INERENTES

Unidade de aquisi¢ao/fornecimento: 00001 - 1,00 UNIDADE
Quantidade solicitada: 1,0000

Valor unitario: R$ 59.588,0000 Valor total: R$ 59.588,00
Lances:
Data/hora Licitante Valor Total (R$) ol ex_cluido
pelo titular?
29.340.740/0001-59 (F000152)
Ea. - PRODUTOR RODRIGO x
29/05/2025 14:59:57.194 LOCACOES E SERVICOS 48.900,00 Nao
LTDA
07.132.995/0001-93 (F000137)
29/05/2025 14:59:52.283 |- KEPLER VIAGENS, 46.360,00 Nao

EVENTOS E TURISMO LTDA

07.132.995/0001-93 (FO00137)
29/05/2025 14:59:21.981 |- KEPLER VIAGENS, 49.000,00 N&o
EVENTOS E TURISMO LTDA

29.340.740/0001-59 (F000152)
- - PRODUTOR RODRIGO x
29/05/2025 14:57:54.140 LOCACOES E SERVICOS 59.587,00 N&o

LTDA

Verificacdo de conformidade:

Data/Hora Evento

A proposta do licitante 07.132.995/0001-93 (FO00137) - KEPLER VIAGENS,
29/05/2025 16:08 EVENTOS E TURISMO LTDA foi verificada e classificada. O valor total da
proposta foi de 46.360,00.

Cotagao eletrdnica ATA DO PROCEDIMENTO
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Negociagao de propostas:

Licitante Houve Negociacédo ? Justificativa de finalizac&o pelo agente

07.132.995/0001-93
(FO00137) - KEPLER
VIAGENS, EVENTOS

E TURISMO LTDA

Aceitacdo de propostas:

Data/Hora Evento

A proposta do licitante 07.132.995/0001-93 (FO00137) - KEPLER VIAGENS,
29/05/2025 16:11 EVENTOS E TURISMO LTDA foi aceita. O valor total da proposta foi de
46.360,00.

Habilitacdo de licitante:

Data/Hora Evento

O licitante 07.132.995/0001-93 (FO00137) - KEPLER VIAGENS, EVENTOS E

02/06/2025 14:58 TURISMO LTDA foi habilitado, de acordo com as exigéncias do edital.

Mensagens de chat

Data/Hora Remetente Lote Mensagem
28{90(5){)2(1)55 Portal de compras |Todos |A sesséo do procedimento 1441003 000057/2025 foi iniciada.
29/05/2025 | . .
!
09:05:53 Titular da sessdo |Todos |Bom dia a todos e todas!
29/05/2025 | .
1
15:05'57 Titular da sessdo |Todos |Boa tarde!
O licitante FO00137 é convidado a enviar o arquivo da sua
29/05/2025 - . L
15:06:12 Portal de compras |1 proposta para o lote 1. A data limite para o envio do arquivo é
o 29/05/2025 17:06.
22{50322335 Titular da sessdo |Todos |F000137 favor enviar a proposta ajustada.
29/05/2025
15:12:43 F000137 1 Boa tarde. Ok.
29/(?5/2_025 Portal de compras |1 O_p_razc_n para envio do arquivo da proposta do licitante FO00137
15:15:46 foi finalizado.
O licitante FO00137 é convidado a enviar o arquivo da sua
29/05/2025 e . L
15:34:21 Portal de compras |1 proposta para o lote 1. A data limite para o envio do arquivo é
o 29/05/2025 17:34.
29/05/2025 |- . F000137 favor enviar os documentos solicitados no Anexo | do
15:37:50 |Tulardasessdo |Todos gy tem 9.2.1 e 9.2.2.
29/95/2025 Portal de compras |1 O_p_razc_) para envio do arquivo da proposta do licitante FO00137
15:54:15 foi finalizado.
22/502/62%5 F000137 1 N&o abriu para enviar os documentos. Apenas a proposta
22/601(5)/72235 Portal de compras |1 A verificacdo da conformidade da proposta foi iniciada.
Cotagao eletrdnica ATA DO PROCEDIMENTO
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Mensagens de chat

Data/Hora Remetente Lote Mensagem
A proposta do fornecedor 07.132.995/0001-93 (F000137) -
29/05/2025 Portal de comoras |1 KEPLER VIAGENS, EVENTOS E TURISMO LTDA para esse
16:08:20 P lote foi verificada e classificada. O valor total da proposta foi
R$46.360,00.
O licitante 07.132.995/0001-93 (F000137) - KEPLER VIAGENS,
29/05/2025 Portal de comoras |1 EVENTOS E TURISMO LTDA é convidado a negociar sua
16:08:52 P proposta para o lote 1. A data limite para o envio da proposta é
29/05/2025 17:08.
29/05/2025 O prazo para negociacao da proposta do licitante
16:09:15 Portal de compras |1 07.132.995/0001-93 (FO00137) - KEPLER VIAGENS, EVENTOS
U E TURISMO LTDA foi finalizado pelo licitante.
2%0(5)/92235 Titular da sessdo |Todos |Prezadp FO00137¢é possivel reduzir o valor?
29/05/2025 A proposta do fornecedor 07.132.995/0001-93 (F000137) -
16:11:33 Portal de compras |1 KEPLER VIAGENS, EVENTOS E TURISMO LTDA para esse
T lote foi aceita. O valor total da proposta foi R$46.360,00.
Licitante 07.132.995/0001-93 (F000137) - KEPLER VIAGENS,
29/05/2025 Portal de comoras |1 EVENTOS E TURISMO LTDA favor acessar o lote 1 e enviar 0s
16:11:54 P documentos para habilitagdo. A data limite para o envio dos
documentos é 29/05/2025 17:11.
20/05/2025 F000137 favor enviar os documentos solicitados no Anexo | do
D Titular da sessdo |Todos |Edital, item 9.2.1 e 9.2.2 junto com a documentagéo de
16:13:03 A
habilitagdo.
29/05/2025 Documentos de habilitagdo foram enviados pelo fornecedor
161451 Portal de compras |1 07.132.995/0001-93 (FO00137) - KEPLER VIAGENS, EVENTOS
—r E TURISMO LTDA.
29/05/2025 O prazo para envio dos documentos para habilitacdo no lote 1
16:14'59 Portal de compras |1 foi finalizado pelo licitante 07.132.995/0001-93 (F000137) -
T KEPLER VIAGENS, EVENTOS E TURISMO LTDA.
29/05/2025 N&o temos condic¢éo de abaixar, esse é o pre¢co minimo que
e F000137 1 )
16:15:40 conseguimos.
29/05/2025 Titular da sessdo | Todos Devido ao horario a sesséo sera suspensa e retornard amanha
16:53:40 (30/05) as 14:00 horas.
29/05/2025 |- ~ .
|
16'53:46 Titular da sessdo |Todos |obrigado a todos!
30/05/2025 |- .
|
14:08:47 Titular da sessdo |Todos |Boa tarde a todos!
Informo que o atestado de capacidade técnica foi encaminhado
30/05/2025 Titular da sessdo |Todos [P3@ aprovacdo da &rea demandante, sendo assim, a sessdo
14:09:40 serd novamente suspensa e retornara segunda-feira (02/05) as
14:00horas.
02/06/2025 |- .
14:57:45 Titular da sessédo |Todos |Boa tarde a todos e todas!
02/06/2025 O fornecedor 07.132.995/0001-93 (FO000137) - KEPLER
Lo, Portal de compras |1 VIAGENS, EVENTOS E TURISMO LTDA, cuja proposta foi
14:58:29 . - -
aceita, foi Habilitado para esse lote.
02/06/2025 | ~ Prezados, a sessdo da cotep esta concluida. Agradeco a
Py Titular da sessdo |Todos S
15:03:18 participacé@o de todos!

Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a sessao as 15:00:00 horas, do dia 29 de Maio de 2025, cuja ata foi

lavrada e assinada pelo Agente responsavel.
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JESSICA GONCALVES DOS REIS

Agente responsavel

RAFAELA RAMOS BARBOSA

Agente suplente
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DE MATERIAIS E SERVICOS - SIAD

Termo de conclusao do procedimento

Orgéo ou entidade:

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Unidade: DPMG / COMPRAS E CONTRATOS

Cotacéo eletrbnica - Eletrénico - 1441003 000057/2025

As 16:40:37 horas do dia 2 de Junho de 2025, ap6s constatadas as regularidades dos atos
procedimentais, a autoridade competente, Sr. (a) KARINA RODRIGUES MALDONADO, concluiu
0 procedimento para aquisicdo de Contratacdo de empresa especializada em prestacéo de
servi¢o de cerimonial, recepcao, apoio logistico e

Resultado do procedimento

l Lote: 1

Descricéo:
Lote Unico

Situacéo: Homologado

Regra de participagdo: Exclusiva para ME/EPP

Para: 07.132.995/0001-93 - KEPLER VIAGENS, EVENTOS E TURISMO LTDA
Valor total do lote: R$ 46.360,00
I N° do item no lote: 1 N° do item no processo: 1
Cdédigo do item: 000022446 Tipo: Servico

Especificacdo do item:

SERVICOS DE ORGANIZACAO,EXECUCAO DE EVENTOS E ATIVIDADES CORRELATAS OU
INERENTES

Possui similar:  Nao
Unidade de aquisi¢ao/fornecimento: 00001 - 1,00 UNIDADE
Marca: -

Modelo: -
Garantia minima: -

Prazo de entrega: - Dias
Quantidade: 1,0000
Valor unitario: * R$ 46.360,0000 Valor total: R$ 46.360,00

De um total de 1 lote, foi obtido:

Procedimentos da Lei n° 14.133/21 / SIAD TERMO DE CONCLUSAO DO PROCEDIMENTO
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Porcentagem

Quantidade (%)
Lotes com fornecedor 1 100,00 %
vencedor
Lotes desertos 0 0,00 %
Lotes fracassados 0 0,00 %
Lotes revogados 0 0,00 %
Lotes anulados 0 0,00 %

Lotes homologados (com
fornecedor vencedor, 1 100,00 %
desertos, fracassados)

(*) Os valores indicados com esse simbolo indicam valores que foram negociados com o fornecedor
apos a concluséo da sessao de lances.

KARINA RODRIGUES MALDONADO
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