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1. PREAMBULO

Torna-se ptiblico que a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERALIS realizara
licitacdo na modalidade pregao eletronico do tipo menor preco, no modo de disputa aberto e
fechado, regime de execucdo do tipo empreitada por preco global, em sessdo publica, por meio do
site www.compras.mg.gov.br, visando a contratacdo de empresas especializadas na producdo de
agendas e calendarios, nos termos da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e do Decreto n°

48.723, de 24 de novembro de 2023, e demais legislacoes aplicaveis.

2. OBJETO

2.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresas especializadas na producado de
agendas e calendarios, conforme especificagdes e condi¢Ges constantes neste Edital e dos seus
anexos.

2.2. Havendo mais de um lote, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu
interesse. Ressalta-se que ao optar por participar do lote, a proposta devera contemplar todos os
itens que o compoe.

2.3. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas no Portal de Compras e as
especificacOes técnicas constantes no Anexo I - Termo de Referéncia, o licitante devera obedecer a

este ultimo.

3. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO ATO
CONVOCATORIO

3.1. Os pedidos de esclarecimentos e os registros de impugnacdes referentes a este processo
licitatorio deverdo ser enviados ao Pregoeiro até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para
abertura da sessdao publica, exclusivamente por meio eletronico, no Portal de Compras do Estado de
Minas Gerais.

3.2. O pedido de esclarecimentos ou registro de impugnacdo pode ser feito por qualquer pessoa no
Portal de Compras/MG na pagina da licitacio, em campo proprio (acesso via botdo
“Esclarecimentos/Impugnacao”).

3.2.1. Nos pedidos de esclarecimentos ou registros de impugnacdo os interessados deverdao se
identificar (CNPJ, Razdo Social e nome do representante que pediu esclarecimentos, se pessoa
juridica, e CPF e nome do interessado para pessoa fisica) e disponibilizar as informacdes para
contato (telefone e e-mail).

3.2.2. Podem ser inseridos arquivos anexos com informacdes e documentacGes pertinentes as

solicitagoes.



3.2.3. Apos o envio da solicitacdo, as informagdes nao poderdo ser mais alteradas, ficando o pedido
registrado com numero de entrada, tipo (esclarecimento ou impugnacdo), data de envio e sua
situagao.

3.2.4. A resposta ao pedido de esclarecimento ou ao registro de impugnacdao também sera
disponibilizada via sistema. O solicitante receberda um e-mail de notificacdo e a situacdo da
solicitagdo alterar-se-a para “concluida”.

3.3. O Pregoeiro respondera no prazo de 03 (trés) dias tteis, contados da data de recebimento,
limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, e podera requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboracdo do edital de licitacdo e dos anexos.

3.4. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.
3.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada
pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo, nos termos do art. 14, §2° do Decreto
48.723/2023.

3.5. As respostas aos pedidos de impugnacoes e esclarecimentos aderem a este Edital tal como se
dele fizessem parte, vinculando a Administragdo e os licitantes.

3.6. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do certame,
observados os prazos fixados no art. 55 da Lei Federal n° 14.133/ 2021 e do art. 15 do Decreto
48.723/2023.

3.7. Qualquer modificacdo no Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de publicacdo em
que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracao ndo afetar a formulacao das propostas.

3.8. As dentincias, peti¢cdes e impugnacoes anonimas ou ndo fundamentadas ndo serdo analisadas e
serdo arquivadas pela autoridade competente.

3.9. A ndo impugnacao do edital, na forma e tempo definidos nesse item, acarreta a decadéncia do

direito de discutir, na esfera administrativa, as regras do certame.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. A participacao no presente Edital se dara exclusivamente por meio do Portal de Compras do
Estado de Minas Gerais.

4.1.1. As orientagOes para participacdo neste Edital sdo apresentadas no Manual da licitacdo pelos
critérios de julgamento de menor preco e maior desconto — Decreto 48.723/2023, versdao
Fornecedor.

4.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas, empresas de pequeno porte e
demais licitantes enquadrados como beneficiarios indicados no caput do art. 3° do Decreto n°
47.437/2018, nos limites previstos na Lei Complementar n° 123/2006 e no mencionado Decreto

47.437/2018.



4.3. A obtencdo do beneficio a que se refere o subitem anterior:

4.3.1. ndo se aplica no caso de licitagdo para aquisi¢ao de bens/contratacdes de servicos em geral,
ao item cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

4.3.2. fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica,
cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

4.3.3. nas contratacoes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, devera ser considerado o valor
anual do contrato na aplicacao dos limites previstos nos subitens 4.3.1. e 4.3.2.

4.4. Para fins do disposto neste edital, o enquadramento dos beneficiarios indicados no caput do art.
3° do Decreto Estadual n° 47.437, de 26 de junho de 2018 se dara da seguinte forma:

4.4.1. microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme definido nos incisos I e II do caput §
4° do art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

4.4.2. agricultor familiar, conforme definido na Lei Federal n° 11.326, de 24 de julho de 2006;

4.4.3. produtor rural pessoa fisica, conforme disposto na Lei Federal n° 8.212, de 24 de julho de
1991;

4.4.4. microempreendedor individual, conforme definido no § 1° do art. 18-A da Lei Complementar
Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

4.4.5. sociedade cooperativa, conforme definido no art. 34 da Lei Federal n° 11.488, de 15 de junho
de 2007, e no art. 4° da Lei Federal n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

4.5. Poderdo participar desta licitagdo os fornecedores cujo ramo de atividade seja compativel com
o objeto desta licitagdo, e que estejam regularmente credenciados no Cadastro Geral de
Fornecedores — CAGEF do Estado de Minas Gerais, nos termos do Decreto Estadual n° 47.524, de
6 de novembro de 2018 e Resolucdao SEPLAG n° 93, de 28 de novembro de 2018.

4.5.1. O credenciamento no CAGEF deve ser realizado no prazo minimo de 02 (dois) dias tuteis
antes da data da abertura da COTEP, por meio do site www.compras.mg.gov.br - Opcdo Cadastro de
Fornecedores.

4.5.2. Cada fornecedor devera credenciar, no minimo, um representante para atuar em seu nome no
sistema, sendo vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um licitante no
presente Edital.

4.5.3. O representante recebera uma senha eletronica de acesso, de carater pessoal e intransferivel,
ficando excluida da responsabilidade do provedor ou do 6rgdo/entidade promotor do Edital por
eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.
4.5.4. £ dever do responsavel legal conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no CAGEF e

manté-los atualizados junto aos oOrgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
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imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdao ou aqueles se
tornem desatualizados.

4.5.5. A inscricdo junto ao provedor do sistema implica a presuncdo da capacidade técnica do
licitante e do seu representante para realizacdao das transacoes inerentes ao Edital.

4.5.6. O licitante se responsabiliza:

4.5.6.1. pelas transagOes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante;

4.5.6.2. pelo acompanhamento das operacoes no sistema, admitindo onus decorrente da perda do
negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

4.5.7. Informagdes complementares a respeito do credenciamento podem ser obtidas no site
www.compras.mg.gov.br ou pela Central de Atendimento aos Fornecedores, via e- mail:
cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br, com horario de atendimento de segunda a sexta-
feira, das 08:00h as 16:00h.

4.6. O fornecedor que desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V da Lei Complementar
Federal n° 123/2006, disciplinados no Decreto Estadual n°. 47.437, de 2018 e pela Resolucao
Conjunta SEPLAG/SEF/JUCEMG n° 9.576, de 6 de julho de 2016, devera comprovar a condicao
de beneficiario no momento do seu credenciamento ou quando da atualizacdo de seus dados
cadastrais no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF, desde que ocorram em momento anterior
ao cadastramento da proposta comercial.

4.6.1. Nao havendo comprovacao, no CAGEF, da condicdo de beneficiario até o momento do
registro de proposta, o fornecedor ndo fara jus aos beneficios lista dos no Decreto Estadual n°
47.437, de 26 de junho de 2018.

4.7. Nao poderao participar deste Edital as empresas que:

4.7.1. Ndo atendam as condicOes deste Edital e seus anexos;

4.7.2. Enquadrem-se como empresa estrangeira que nao tenham representacao legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.7.3. Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acoérdao n°® 746/2014-TCU-Plenario).

4.7.4. Que se enquadrem nas seguintes situagoes:

4.7.4.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

4.7.4.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo economico.
4.7.4.2. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,

acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
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técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a
ela necessarios;

4.7.4.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta, conforme legislacao vigente;
4.7.4.3.1. O impedimento de que trata o item anterior sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.7.4.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
4.7.4.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.7.4.6. Empresas que tenham como proprietarios controladores ou diretores membros dos poderes
legislativos da Unido, Estados ou Municipios ou que nelas exercam fun¢oes remuneradas, conforme
art. 54, 11, “a”, c/c art. 29, IX, ambos da Constituicao da Republica;

4.7.4.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢Oes analogas as de escravo ou por contratagcao de adolescentes
nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

4.7.5. Ndo sera permitida a participacao de empresas reunidas em consorcio, em razdo da baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém

condicOes de fornecer os bens de forma independente, nos termos do art. 15 da Lei 14.133/2021.

5. DAAPRESENTACAO DA PROPOSTA

5.1. Apés a divulgacdo do edital de licitagdo, os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio
do Portal de Compras MG, a proposta com o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa
documentacao, informando, obrigatoriamente no sistema:

5.1.1. O valor unitério de cada item e o valor total do lote.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema até a
abertura da sessao publica.

5.3. Nesta etapa ndo havera ordem de classificacdo, o que ocorrera somente apos os procedimentos

de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.



5.4. Os precos ofertados, tanto na fase do lancamento da proposta no sistema, quanto na sessao de
lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, e deverao:

5.4.1. ser apresentados em moeda corrente nacional, em algarismos com duas casas decimais apés a
virgula.

5.4.2. incluir todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que
porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto, os quais ficardo a cargo unica e
exclusivamente do fornecedor, inclusive os custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos eventuais termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

5.5.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade no cumprimento das disposi¢coes nelas
contidas, em conformidade com o que dispoe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de cumprir o objeto nos seus termos, bem como de prestar o servico, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicdo, quando for o caso.

5.7. O prazo de validade da proposta sera de 90 (noventa) dias contados da data de abertura da
sessao publica estabelecida no preambulo deste Edital e seus anexos.

5.8. No cadastramento da proposta, o fornecedor deverda, também, assinalar em campo préprio do
portal de compras, as seguintes declaragoes:

5.8.1. que manifesta ciéncia em relacdo ao inteiro teor do ato convocatério e dos seus anexos,
concorda com suas condi¢oes, declara que a sua proposta econdmica compreendera a integralidade
dos custos, nos termos do art. 63, §1°, da Lei Federal n°. 14.133, de 2021, para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal de 1.988, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data da sua entrega em definitivo a atendo aos requisitos de habilitacdo neles estabelecidos.

5.8.2. que inexiste impedimento a sua habilitacdo, e comunicard a superveniéncia de ocorréncia
impeditiva ao orgao ou entidade Contratante;

5.8.3. que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal de 1.988, que
proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a

menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos.



5.8.4. a ciéncia em relacdo a todas as informacdes e condicbes locais para o cumprimento das
obrigacOes objeto da licitagao.

5.8.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitacdo da Previdéncia Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da Lei Federal n° 8.213, de
1991 e em outras normas especificas, conforme previsto no inciso IV do art. 63 da Lei Federal n°.
14.133, de 2021.

5.8.6. que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras;

5.8.7. No caso de fornecedor beneficiario (ME/EPP/Equiparadas) indicado no caput do art. 3° do
Decreto Estadual n° 47.437, de 2018, também devera ser declarado:

5.8.7.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n°® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49,
observado o disposto nos §8§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

5.8.7.2. que caso possua restri¢ao no(s) documento(s) de regularidade fiscal, assume o compromisso
de promover a regularizacdo caso venha a formular o lance vencedor, cumprindo plenamente os
demais requisitos de habilitacdo.

5.8.8. No caso de profissionais organizados sob a forma de cooperativa:

5.8.8.1. Que participa da licitagao sob a forma de cooperativa e atende ao disposto no art. 16 da Lei
n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

5.9. A falsidade das declaracoes mencionadas no item anterior sujeitard o licitante as sancées
dispostas no art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sem prejuizo de outras penalidades
aplicaveis.

5.10. Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais que usufruem do beneficio de
isencdo do ICMS, conforme dispde o Decreto Estadual n® 48.589, de 2023, deverdo informar na(s)
proposta(s) que sera(ao) encaminhada(s) no Portal de Compras, o(s) preco(s) resultante(s) da
dedugdo do ICMS, conforme Resolucdao Conjunta SEPLAG/SEF n° 3.458, de 2003 e alteracdes.
5.10.1. As fases de classificagdo das propostas, etapa de lances, o julgamento dos precos, a
adjudicacdo e a homologacdo serdo realizadas a partir dos precos dos quais foram deduzidos os
valores relativos ao ICMS.

5.10.2. O disposto nos subitens 5.10 e 5.10.1 ndo se aplica aos contribuintes mineiros optantes pelo
regime do Simples Nacional.

5.11. As informacoes da(s) proposta(s) comercial(is) encaminhada(s) pelo sistema podem ser

alteradas pelo fornecedor até a data e horario marcados para a abertura da sessao.

6. DAABERTURA DA SESSAO E DA ETAPA DE LANCES



6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdao publica, por meio de sistema eletronico, na
data e horario indicados neste Edital.

6.2. Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, os licitantes
poderdao encaminhar lances publicos e sucessivos exclusivamente por meio do Portal de Compras
MG.

6.3. O licitante sera imediatamente informado do recebimento do seu lance e do valor consignado
no registro.

6.4. O lance devera ser ofertado pelo valor global.

6.4.1.0 licitante somente podera oferecer lance de valor inferior em relacdo ao ultimo lance por ele
ofertado, observado o intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

6.4.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacao aos
lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 10,00 (dez reais).
6.5. Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados em ordem crescente, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco.

6.6. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.7 No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances terd duracdao de 15 minutos.
6.7.1 Encerrado o prazo acima disposto, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente dos
lances e, transcorrido o periodo de até 10 minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, a
recepcao de lances sera automaticamente encerrada.

6.7.2 Apobs a etapa prevista no item anterior, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas subsequentes
com valores ou percentuais até 10% superiores ou inferiores aquela, conforme o critério adotado,
possam ofertar um lance final e fechado em até 5 minutos, que sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

6.7.3 Na hipotese prevista no item anterior, o licitante podera optar por ndo ofertar nenhum lance no
sistema, ou optar por ofertar valor ou percentual melhor, conforme o critério de julgamento.

6.7.4 Na hipotese de haver duas ou menos propostas nas condi¢oes de que trata o item 6.8.3, serao
convocados, na ordem de classificacdo, os autores dos trés melhores lances subsequentes para
oferecer um lance final e fechado nas mesmas circunstancias.

6.7.5 Encerrado o prazo estabelecido nos itens 6.7.2 e 6.7.4, o sistema ordenara os lances conforme
disposto no item 6.5.

6.8. Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados em tempo real do valor do melhor
lance registrado, bem como todas as mensagens trocadas no “chat” do sistema, sendo vedada a

identificagdo do licitante.
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6.9. Na hipotese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da
sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardao sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

6.10. Quando a desconexdo do sistema eletronico persistir por tempo superior a 10 minutos para a
Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, a sessdo publica sera suspensa, apés a finalizacdo
do envio dos lances, e reiniciada somente decorridas 24 horas ap6s a comunicacao do fato aos
participantes no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

6.11. Do empate ficto

6.11.1. Em relacdo a itens ndao exclusivos para participacdao de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacao junto ao CAGEF
do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdao com 0s valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto Estadual n° 47.437/2018.

6.11.2. Nessas condicOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.11.2.1. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunica¢do automatica para tanto.
6.11.2.2. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
6.11.2.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.12. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate
previstos no art. 60 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

6.12.1. Na hip6tese de ainda persistir o empate, havera sorteio pelo sistema eletronico dentre as
propostas empatadas.

6.12.2. As regras previstas neste subitem nao prejudicardo a aplicacdo do disposto no art. 44 da Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

6.13. As regras de desempate ndo prejudicardo a aplicacio do disposto no art. 44 da Lei

Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006.
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7.DO JULGAMENTO DA PROPOSTA

7.1. Encerrada a fase de lances, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢Ges de

participacao, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participagcdo no certame ou

a futura compra, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

CONSULTA AOS
CADASTROS

FORNECEDOR
PESSOA JURIDICA -
CNPJ

FORNECEDOR
PESSOA FiSICA -
CPF

SOCIO
MAJORITARIO*
- CPF OU CNPJ

CADIN - Cadastro Informativo
de Inadimpléncia em relagdo a
Administracdo  Publica do
Estado de Minas Gerais
acessivel pelo site
http://consultapublica.fazenda.

mg.gov.br/ConsultaPublicaCA

DIN/consultaSituacaoPublica.d
0

SIM

SIM

CAGEF/CAFIMP - Cadastro
de Fornecedores Impedidos
acessivel pelo site
https://www.cagef.mg.gov.br/
fornecedor-web/br/gov/

prodemge/seplag/fornecedor/
publico/index.zul

SIM

SIM

Consulta da situacdo eleitoral,
acessivel pelo site
https://www.tse.jus.br/servicos-
eleitorais/titulo-e-local-de-
votacao/copy_of consulta-por-
nome

NAO

SIM

NAO

Certidao de Licitantes
Inidoneos TCU, acessivel pelo
site
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?
p=1660:3:111970551082228::::
P3 TIPO:CPF

Consulta ao Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e
Suspensas  (CEIS) e ao
Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP) mantidos pela
Controladoria-Geral da Unido
(CGU), acessivel pelo site

NAO (Consultas ja
integram a certidao
consolidada do TCU)

SIM

SIM

NAO
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http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do
http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do
http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:111970551082228::::P3_TIPO:CPF
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:111970551082228::::P3_TIPO:CPF
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:111970551082228::::P3_TIPO:CPF
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/titulo-e-local-de-votacao/copy_of_consulta-por-nome
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/titulo-e-local-de-votacao/copy_of_consulta-por-nome
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/titulo-e-local-de-votacao/copy_of_consulta-por-nome
https://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor-web/br/gov/prodemge/seplag/fornecedor/publico/index.zul
https://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor-web/br/gov/prodemge/seplag/fornecedor/publico/index.zul
https://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor-web/br/gov/prodemge/seplag/fornecedor/publico/index.zul

https://certidoes.cgu.gov.br/

Consulta ao Cadastro Nacional
de Condenagdes Civeis por Ato
de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica
(CNJ), acessivel pelo site
https://www.cnj.jus.br/improbi

dade adm/consultar requerido.
php?validar=form.

SIM SIM

Consulta  Consolidada  de
Pessoa Juridica do TCU
(Integra 4  certidoes: (1)
Licitantes Inidoneos, (2) CNIA
- Cadastro Nacional de
Condenacoes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade, (3) CEIS -
Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas e (4)
CNEP - Cadastro Nacional de
Empresas Punidas. Acesso
disponivel no site
https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/

SIM NAO NAO

Nota:* A consulta ao cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ) sera realizada
em nome do fornecedor melhor classificado e, também, de seu sécio majoritario, por forca do
artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,

inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

7.2. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.2.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.2.2. O fornecedor serd convocado para manifestacao previamente a sua desclassificacao.

7.2.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado desclassificado, por falta de

condicao de participacao.
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7.3. Verificadas as condicoes de participacdo, a Administracdo examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

7.3.1. O licitante classificado em primeiro lugar devera enviar a proposta ajustada ao ultimo lance
ofertado ou, quando ndo ocorrerem lances, contendo o(s) preco(s) inicialmente ofertado(s), e, se
necessario, documentos complementares, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagdo do Pregoeiro.

7.3.1.1. A prorrogacao de que trata o item acima podera ocorrer nas seguintes situacoes:

7.3.1.1.1. por solicitacdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo Pregoeiro;

7.3.1.1.2. de oficio, a critério do Pregoeiro, quando o substituir, quando constatado que o prazo
estabelecido ndo é suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital para a verificacdo de
conformidade de que trata o item 8.1.

7.3.1.2. O fornecedor devera realizar o upload sua proposta comercial ajustada ao seu ultimo valor
ofertado, conforme modelo constante no Anexo II - Proposta Comercial.

7.3.1.2.1. Os arquivos referentes a proposta comercial deverao ser assinados eletronicamente.
7.3.1.2.2. Para assinatura eletronica, podera ser utilizado o Portal de Assinatura Digital

disponibilizado pelo Governo de Minas Gerais, de acesso gratuito, disponivel em:

http://www.portaldeassinaturas.mg.gov.br. Dtividas com relacdo a utilizacdio do Portal de
Assinaturas Digital podem ser encaminhadas para ) e-mail

comprascentrais@planejamento.mg.gov.br. A realizacdo da assinatura digital importara na aceitacao

de todos os termos e condicdes que regem o processo eletronico, conforme Decreto n° 47.222, de 26
de julho de 2017, e demais normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletronica, tendo
como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das acGes efetuadas e das informacGes
prestadas, as quais serdo passiveis de apuracao civil, penal e administrativa.

7.3.1.2.2.1. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por mandatario,
deverdo ser encaminhados, também a procuracao e copia da carteira de identidade do mandatario
subscritor.

7.3.1.3. O fornecedor mineiro, ndo optante pelo Simples Nacional, devera:

7.3.1.3.1.1. informar na proposta comercial o preco resultante da deducdo do ICMS e o preco com
ICMS.

7.3.1.3.1.2. anexar a sua proposta comercial, a ficha de inscricdo estadual, na qual conste a opcdo

pelo Simples Nacional, podendo o responséavel pelo procedimento, na sua falta, consultar a opgao

por este regime através do site: http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/.
7.4. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita da area técnica especializada no objeto.

7.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
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7.5.1. contiver vicios insanaveis;

7.5.2. descumprir as especificagoes técnicas pormenorizadas contidas neste Edital, no Termo de
Referéncia e anexos;

7.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

7.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo; e/ou

7.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital e/ou do Termo de
Referéncia e anexos, desde que insanaveis.

7.5.6. Considera-se indicio de inexequibilidade a proposta que apresentar valores inferiores a 50%
do valor orcado pela Administragao.

7.5.6.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o item anterior, somente sera identificada apés
diligéncia do Pregoeiro, que comprove:

7.5.6.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta;

7.5.6.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, deverao ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.6. Definido o resultado do julgamento, o Pregoeiro podera negociar condi¢oes mais vantajosas
com o primeiro colocado, exclusivamente por meio do Portal de Compras MG e de forma publica e
transparente. O valor resultante da negociacdao devera ser registrado no Portal de Compras MG.
7.6.1. Quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociacao, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, a
negociacdo podera ser feita com os demais licitantes classificados, nos termos do item 7.6,
respeitada a ordem de classificacdo, ou, em caso de propostas intermedidrias empatadas, serdo
utilizados os critérios de desempate definidos neste edital.

7.6.2. Concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata da sessdo puiblica, que devera ser
anexada aos autos do processo de contratagao.

7.6.3. Estando o preco compativel, o licitante devera enviar a proposta ajustada ao ultimo valor
ofertado na negociacao, e, se necessario, os documentos complementares, no prazo de 02 (duas)
horas, contado da solicitacdo do Pregoeiro no sistema.

7.7. Erros ou falhas no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificacdo. A
proposta podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracgdo do preco.

7.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a

substancia das propostas;
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7.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

7.9. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata.

7.10. O licitante podera ser convocado para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade de diligéncia disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de nao
aceitacdo da proposta.

7.10.1. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.10.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do bem ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de
outras informagoes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por
meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo pregoeiro, sem prejuizo do
seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de nao aceitacao da proposta.

7.11. Da Apresentacdo de Amostra/Prova de Conceito:

7.11.1. O licitante classificado em primeiro lugar sera convocado a apresentar amostra para a
realizacdo dos testes necessarios a verificacdo do atendimento das especificagoes definidas no
Anexo I — Termo de Referéncia.

7.11.2. Devem ser observadas as especificacoes detalhadas dos procedimentos e os critérios
objetivos da avaliagdo, dispostos no Anexo I - Termo de Referéncia.

7.11.3. A data e local onde sera realizada a avaliagao técnica da amostra serao divulgados no Portal
de Compras, sendo facultada a presenca de todos os fornecedores participantes.

7.11.4. O orgao/entidade responsavel pela elaboracdao do Termo de Referéncia indicard a equipe
técnica que realizara a analise da amostra, cabendo a esta avaliar os aspectos e padrées minimos de
aceitabilidade, segundo especificado objetivamente no Anexo I - Termo de Referéncia.

7.11.5. O(s) parecer (es) da equipe técnica, contendo o resultado da avaliacdao da amostra, serao
divulgados a todos os participantes interessados por meio do Portal de Compras.

7.11.6. No caso de ndo entregar a amostra no prazo, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou
estando a mesma fora das especificacOes previstas neste edital, a proposta do licitante sera
desclassificada.

7.11.7. Se a amostra apresentada pelo primeiro classificado ndo for aceita, o Pregoeiro analisara a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificacdo da amostra, observada a ordem de classificacdao, e, assim, sucessivamente, até a

verificacdo de uma que atenda as especificages constantes no Termo de Referéncia.
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7.12.8. Encerrada a andlise quanto ao julgamento e aceitabilidade da proposta, o responsavel pelo

procedimento realizara a verificacdo da habilitagcdo do licitante classificado em primeiro lugar.

8. DA HABILITACAO

8.1. A verificacao dos documentos sera realizada por meio de consulta ao Cagef, nos documentos
por ele abrangidos, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes do
sistema.

8.2. O licitante devera manter atualizadas as comprovagoes constantes do CRC para que estejam
vigentes na data da abertura da sessao publica.

8.3. Havendo a necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados para a
habilitacdo, na forma estabelecida no subitem 8.1, ou de documentos ndo constantes do Cagef, o
fornecedor melhor classificado sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema.
8.4. Nas hipoteses de exigéncia de apresentacdao de documentos de habilitacdo apos a data de
recebimentos das propostas, durante a sessdo ptiblica, os documentos deverdo ser apresentados
quando solicitados pelo Pregoeiro em formato digital no sistema eletronico, por upload, no prazo de
02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, observadas as hipoteses elencadas no item 7.3.1.1
deste Edital.

8.4.1. A ndo regularizacdo dos documentos constates do CRC no prazo do subitem anterior
implicara a inabilitacdo do licitante, salvo se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de
certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

8.5. Apos a apresentacao dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdao ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

8.5.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

8.5.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

8.6. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.6.1. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.6.2. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do

recolhimento dessas contribuicGes.
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8.7. Aos beneficiarios listados no item 4.3 serd concedido prazo de 05 (cinco) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da administracdo, para regularizacdo da documentagao
fiscal e/ou trabalhista, contado a partir da divulgacdo da analise dos documentos de habilitacao do
licitante melhor classificado, conforme disposto no inciso I, do § 2° do art. 6° do Decreto Estadual
n°® 47.437, de 26 de junho de 2018.

8.7.1. A ndo regularizacdo da documentagao no prazo deste item implicara a inabilitacdo do licitante
vencedor, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricio na
documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacao.

8.7.2. Se houver a necessidade de abertura do prazo para o beneficiario regularizar sua
documentacao fiscal e/ou trabalhista, o pregoeiro devera suspender a sessdo de pregdo para o lote
especifico e registrar no “chat” que todos os presentes ficam, desde logo, intimados a comparecer

no dia e horario informados no site www.compras.mg.gov.br para a retomada da sessdo de pregao

do lote em referéncia.

8.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacao dos licitantes cuja
analise foi realizada pelo pregoeiro, depois de definido o resultado do seu julgamento.

8.9. Na analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, e lhes atribuird validade e eficicia para fins de habilitacao,
observado o disposto na Lei n° 14.184, de 31 de janeiro de 2002.

8.9.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas aos saneamentos de que trata o item acima, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio com, no minimo, 24 horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata.

8.10. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas por meio de documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

8.10.1. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto Federal n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.11. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar

quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.
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8.12. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para a habilitacdao, o 6rgdao ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢Oes de habilitacao.

8.13. Constatado o pleno atendimento as exigéncias deste instrumento convocatorio, o licitante sera

habilitado.

8.14. Da Habilitacao Juridica:

8.14.1. Documento de identificacdo, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s) da(s) Proposta(s)
Comercial(is).

8.14.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

8.14.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou instrumento
consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias,
cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e, no caso de sociedade de
acoes, acompanhado de documentos de elei¢do ou designacdo de seus administradores.

8.14.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se
tratando de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

8.14.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

8.14.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva.

8.15. Da Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:

8.15.1. Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ).

8.15.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

8.15.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.15.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera
efetuada mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos
os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das

contribui¢des previdenciarias e de terceiros.
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8.15.3.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.15.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico —FGTS.

8.15.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n°
12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.15.6. Comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a

apresentacdo das competentes certidoes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

8.16. Da Qualificacao Economico-Financeira

8.16.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
emitida nos ultimos 06 (seis) meses.

8.16.2. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais:

8.16.2.1. Serdo aceitos como na forma da Lei o Balanco Patrimonial e demonstragdes contabeis
assim apresentados:

8.16.2.1.1. Sociedades regidas pela Lei Federal n° 6.404/76 (Sociedade Anonima):

8.16.2.1.1.1. Publicadas em Diario Oficial; ou

8.16.2.1.1.2.Publicados em jornal; ou

8.16.2.1.1.3. Por copia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do
licitante;

8.16.2.1.2. Sociedades Limitadas (LTDA):

8.16.2.1.2.1. Por copia do Livro Didrio, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento; ou

8.16.2.1.2.2. Por cdpia do Balanco e das Demonstracoes Contabeis devidamente registrados ou
autenticados na Junta Comercial da sede ou do domicilio do licitante.

8.16.2.1.3. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar Federal n° 123/06
(Lei das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte) — “SIMPLES NACIONAL”:
8.16.2.1.3.1. Dispensa de apresentacao do Balanco Patrimonial em razao da dispensa de
escrituracdo prevista no artigo 1.179, §2° do Cddigo Civil, e na Lei Complementar n°

123/2006.
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8.16.2.2. Os documentos exigidos no subitem 8.16.2, quando forem proprios, deverao ser assinados
pelo representante legal do licitante e pelo seu contador ou, quando publicados em Orgdo de
Imprensa Oficial, deverdo permitir a identificacdo do veiculo e da data de sua publicacdo e conter o
nome do contador e o nimero de seu registro no Conselho Regional de Contabilidade.

8.16.2.3. As pessoas juridicas obrigadas a adotar a Escrituracdo Contabil Digital-ECD, bem como
as sociedades empresarias que facultativamente aderiram ao sistema, nostermos da Instrugao
Normativa da Receita Federal do Brasil n° 1.774, de 2017, poderdo apresentar a ECD para os fins
previstos no subitem 8.16.2.2.

8.16.2.4. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdao pelo fornecedor de balanco patrimonial,
demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) dltimos

exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

I. INDICE DE LIQUIDEZ GERAL:
ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG =
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

I1. INDICE DE SOLVENCIA GERAL:

ATIVO TOTAL
SG =

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

I1I. INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE:

ATIVO CIRCULANTE
LC=

PASSIVO CIRCULANTE

8.16.2.5. Caso a empresa fornecedora apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitacdo capital minimo ou patrimoénio liquido minimo de 10 % do valor total
estimado da compra.

8.16.2.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura,

conforme disposto no art. 65, §1° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
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8.16.2.7. O balanco patrimonial, demonstracdao de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.16.2.8. O atendimento dos indices economicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.
8.16.2.9. Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima
auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei Federal n° 5.764, de 1971, ou de

uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

8.17. Da Habilitacao de Consércios:

8.17.1. Caso o Termo de Referéncia permita a participacdo de empresas reunidas em consorcio,
devera acompanhar os documentos de habilitacdo, a comprovacdao de compromisso publico ou
particular do consorcio, subscrito pelas empresas consorciadas, com apresentacao da proporcao de
participacdo de cada uma das consorciadas e indicacdo da empresa lider, que devera representar as
consorciadas perante o Estado de Minas Gerais, observadas as normas do art. 15 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

8.17.2. Deverao ser apresentados os documentos previstos no item referente a Habilitacdo, por parte
de cada consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificacdo técnica, o somatdrio dos
quantitativos de cada consorciado, e, para efeito de qualificagdo econdmico-financeira, o somatério
dos valores de cada consorciado, na propor¢ao de sua respectiva participagao.

8.17.3. As empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas obrigacdes do consorcio
na fase de licitagdo e durante a execugdo do contrato.

8.17.4. Antes da celebracdo do contrato, devera ser promovida a constituicio e o registro do
consorcio, nos termos do compromisso referido no item 9.5.1.

8.17.5. Apenas os consércios compostos exclusivamente por beneficidrios indicados no item 4.3
poderdo usufruir dos beneficios legais da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de
2006, desde que a soma do faturamento das empresas consorciadas ndo ultrapasse o limite previsto
no inciso I, artigo 3° da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

8.17.6. Ndo é permitido que uma empresa, consorciada simultaneamente em mais de um consorcio
ou de forma isolada, participe do mesmo procedimento de contratagao.

8.17.7. A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo érgao ou entidade
contratante e condicionada a comprovacao de que a nova empresa do consorcio possui, no minimo,
0s mesmos quantitativos para efeito de habilitacdo técnica e os mesmos valores para efeito de
qualificacdo econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitacdo do

consorcio no processo licitatério que originou o contrato.
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8.18. Da Habilitacdo de Cooperativas:

8.18.1. Caso admitida a participacdo de cooperativas, os profissionais organizados sob a forma de
cooperativa poderdo participar de licitacdo quando:

8.18.1.1. A constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na
legislacdo aplicavel, em especial a Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei n° 12.690, de 19
de julho de 2012, e a Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009;

8.18.1.2. A cooperativa apresentar demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparti¢cao
de receitas e despesas entre os cooperados;

8.18.1.3. Qualquer cooperado, com igual qualificacdo, for capaz de executar o objeto contratado,
vedado a Administracao indicar nominalmente pessoas.

8.18.2. Sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.18.2.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso I e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971.

8.18.2.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados.

8.18.2.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execucdo contratual.

8.18.2.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107.

8.18.2.5. A comprovacado de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato.

8.18.2.6. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

8.18.2.7. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunioes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados

autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagao.

8.19. Da Qualificacao Técnico-Operacional e/ou Técnico-Profissional:

8.19.1. Essas disposigoes estdo previstas no Anexo I — Termo de Referéncia.

9. RECURSOS
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9.1. Qualquer licitante poderd, durante o prazo concedido na sessdo publica, ndo inferior a 10
minutos, de forma imediata apés o término do julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou
inabilitacdo, manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de preclusao.

9.1.1. As razodes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo proprio no
sistema, no prazo de 3 dias tteis, contados a partir da notificacdo acerca da conclusdo do juizo de
admissibilidade relativo as manifestacdes de intengdo de recorrer, realizado pelo Pregoeiro.

9.1.2. O juizo de admissibilidade referido no item 9.1.1 sera realizado ap6s a etapa de manifestagdo
de intencado de recorrer de que trata o item 9.1, ao final da etapa de habilitacao.

9.1.3. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

9.1.4. A apresentacdo de documentos complementares, em caso de indisponibilidade ou
inviabilidade técnica ou material da via eletronica, devidamente identificados, relativos aos recursos
interpostos ou contrarrazoes, se houver, serd efetuada mediante envio para o e-mail

compras@defensoria.mg.def.br, e identificados com os dados da empresa licitante e do processo

licitatorio (n°. do processo e lote), observado o prazo previsto no item 9.1.

9.1.5. Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentarem suas contrarrazoes,
no prazo de 3 dias tuteis, contados da data final do prazo do recorrente, pelas mesmas formas de
apresentacdo do recurso.

9.1.6. Sera assegurada ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
9.1.7. O acolhimento do recurso importara na invalidacdao apenas dos atos que ndao podem ser
aproveitados.

9.1.8. Na auséncia de registro de manifestacdo de intencdo de recorrer pelos licitantes, fica a

autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

10. DAREVOGACAO E DAANULACAO

10.1. A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatorio pelos critérios e na forma de
que trata o Decreto Estadual n° 48.723/2023 por motivo de conveniéncia e oportunidade, e devera
anular por ilegalidade insanavel, de oficio ou por provocacdo de terceiros, assegurada a prévia
manifestacdo dos interessados.

10.2. Nos casos de anulagdo e revogacdo, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos
interessados (art. 71, § 3°, Lei 14.133/21).

10.3. O motivo determinante para a revogacdo do processo licitatorio devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

10.4. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeito os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a apuracdo de

responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.
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10.5. Cabera recurso no prazo de 3 dias tteis contados a partir da data da anulagcdo ou revogacao da
licitagdo, observado, no que couber, o disposto nos arts. 165 e 168 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

10.6. Na hipotese da ilegalidade de que trata o item 10.1 ser constatada durante a execucao

contratual, aplica-se o disposto no art. 147 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizagao da
sessao publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situagdo em que serao
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

11.1.1. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.

11.1.2. A convocacao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), quadro de avisos e também
por e-mail, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

11.1.3. A convocacao feita por e-mail dar-se-a4 de acordo com os dados contidos no CAGEF, sendo

responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

12. DAADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

12.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatdrio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

12.1.1. determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

12.1.2. revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

12.1.3. proceder a anulacdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;

12.1.4. adjudicar o objeto e homologar a licitagdo.

12.2. Ao homologar o procedimento, as informagoes serdo enviadas ao PNCP automaticamente, e
ficardo disponiveis para consulta no Portal de Compras.

12.2.1. A ata ficard disponivel no Portal de Compras, bem como serd apensada aos autos do

processo de contratagao.

13. DA CONTRATACAO

13.1. Apos a homologacdo, caso se conclua pela contratacao, o licitante vencedor sera convocado
para assinar o termo de contrato ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 05
(cinco) dias, a contar do recebimento da comunicagdo, que se dara através do sistema do Portal de
Compras/MG, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicagdo das sancées

dispostas no art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e outras penalidades aplicaveis.
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13.1.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administracao.

13.1.2. Qualquer solicitacdo de prorrogacao de prazo para firmar o termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente decorrentes deste Edital, somente sera analisada se apresentada
antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

13.1.3. O adjudicatario devera comprovar a manutengdo das condi¢Ges de habilitacao para firmar o
termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato ou do instrumento equivalente.

13.1.4. Sera facultado a Administracdao, quando o convocado ndo apresentar situacdo regular no
momento de assinar o contrato, ndo assinar o termo de contrato ou ndo aceitar ou nao retirar o
instrumento equivalente no prazo e nas condicoes estabelecidas, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracao do contrato ou retirada do instrumento
equivalente, nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor.

13.1.5. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do item 13.1.4, a
Administragcdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

13.1.5.1. convocar os licitantes remanescentes para negociacao, na ordem de classificacdo, com
vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco ou inferior ao desconto do
adjudicatario;

13.1.5.2. adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagao de melhor condigao.

13.1.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizara o descumprimento
total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda
da garantia de proposta em favor do 6rgao ou da entidade promotora da licitagdo.

13.1.7. A regra do item 13.1.6 ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do
item 13.1.5.1.

13.1.8. O aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

13.1.8.1. O instrumento equivalente esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagcdo de negdcios
ali estabelecida as disposicoes da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

13.1.8.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas neste Edital e seus anexos;
13.1.9. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e concordam com os direitos da Administragdo previstos nos

artigos 137 a 139 da mesma lei.
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13.1.10. O prazo de vigéncia da contratacdo encontra-se previsto no Anexo I - Termo de Referéncia.
13.1.11. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocacdo para a
contratacdo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

13.1.12. O instrumento de contratacdo, e demais atos firmados com a Administracdo, serdo
assinados de maneira eletronica, por intermédio do Sistema Eletronico de Informacdes da
Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais — SEI/DPMG.

13.1.12.1. Para a assinatura eletronica, caso ainda ndo possua cadastro, o(s) licitante(s)
interessado(s) devera (do) acessar o Sistema Eletronico de Informagoes do Governo do Estado de
Minas Gerais - SEI/DPMG, por meio do link Sistema Eletronico de Informacées - Acesso Externo
(mg.def.br) e clicar em "Clique aqui para se cadastrar” ou https://defensoria.mg.def.br/portal-sei/ ,
clicar em “Usuérios externos” e em “Clique aqui para se cadastrar”.

13.1.12.2. Duvidas com relacao ao cadastro no SEI podem ser encaminhadas para o e-mail
usuarioexterno.sei@defensoria.mg.def.br.

13.1.12.3. A realizacao do cadastro como Usudrio Externo no SEI/DPMG importara na aceitagao de
todos os termos e condi¢des que regem o processo eletronico, conforme Decreto Estadual n°® 47.222,
de 26 de julho de 2017, e demais normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletronica
na modalidade cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso
indevido das acoes efetuadas e das informacdes prestadas, as quais serdo passiveis de apuragao

civil, penal e administrativa.

14. DA SUBCONTRATACAO

14.1. E vedado 8 CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o fornecimento ora ajustado.

15. DA GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO

15.1. Ndao havera exigéncia de garantia financeira da execucao para o presente certame.

16. DO PAGAMENTO

16.1. As condicGes de pagamento estdo estabelecidas no Anexo I, Termo de Referéncia.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. As san¢Oes administrativas incidentes estdo estabelecidas no Anexo I, Termo de Referéncia.
18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds encaminhamento da proposta nao

serdo aceitas alegacoes de desconhecimento.

27


mailto:usuarioexterno.sei@defensoria.mg.def.br
https://defensoria.mg.def.br/portal-sei/
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

18.2. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras MG e no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas — PNCP.

18.3. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante a sessdao publica
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacado relativa ao procedimento.

18.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do
vencimento, e consideram-se os dias uteis. SG se iniciam e expiram os prazos em dia de expediente
na Administracao.

18.5. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos licitantes, cujo prazo
ndo conste deste Edital, devera ser atendido o prazo indicado pelo Pregoeiro na respectiva
notificagdo.

18.6. E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase do julgamento,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo e a afericao do
ofertado, bem como solicitar a elaboracdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as
decisoes.

18.7. O objeto desta licitacdo deverd ser executado em conformidade com o Anexo I - Termo de
Referéncia, correndo por conta da CONTRATADA as despesas de seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execugao do objeto da contratagao.

18.8. As normas disciplinadoras deste Edital serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdao da
disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da compra.

18.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado deste certame.

18.10. O fornecedor contratado sera constantemente avaliado em termos de suas entregas.

18.11. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo sera transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario.

18.12. Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, para dirimir
eventuais conflitos de interesses decorrentes desta licitacdo, valendo esta clausula como rentdncia
expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

18.13. Os interessados poderdo examinar ou retirar gratuitamente o presente Edital de Licitacao e

seus anexos no site www.compras.mg.gov.br.

18.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO DE EDITAL I - TERMO DE REFERENCIA.
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ANEXO DE EDITAL II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL PARA CONTRATAGAO DE
SERVICOS.
ANEXO DE EDITAL IIT - MINUTA DE CONTRATO.

Regiane Salgueiro de Freitas

Pregoeira
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO - SERVICOS

Setor Requisitante Servidor

MASP

Assessoria de Comunica¢do | Andreia de Castro Souza

70007240

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo da prestacdo de servigcos de
contratacdo de empresas especializadas na producdo de agendas e calendérios, nos termos da
tabela abaixo e conforme condic¢Ges e exigéncias estabelecidas neste documento.

LOTE 1

COD. ~ VALOR VALOR

ITEM | ¢ap DESCRICAO DO ITEM UNID. QUANT. | \\imip10 | TOTAL

1 19925 | AGENDA PERSONALIZADA, UNID. | 1200 62,67 75.200,0
MOD. LOMBADA QUADRADA / 0

CAPA DURA — Impressao e
acabamento.

Capa dura revestida em papel com
cobertura vinilica (ou couro
sintético) na cor verde escuro, com
costuras e gravacao em baixo
relevo/silk/hot stamping; + papelao
+ guarda; formato 17,5 x 24,5cm
(larg. x alt., fechado).
IMPRESSAO: baixo relevo em area
de até 14cm x 10cm (na frente) com
impressdo brilhante. PAPELAO: 2
folhas de 17,5x24,5cm [sem
impressao] e de textura lisa e macia
com gramatura suficiente para dar
um toque almofadado; 2
GUARDAS E CONTRA-
GUARDAS: 37 x 24,5 cm em papel
offset branco 180g, impressao 2 x 0
na cor verde escuro (pantone) e
preto.

Miolo com 384 paginas: formato
18X24 cm (fechado). Impressdo em
papel offset branco 75g, 2x2 cores:
verde pantone e preto — e suas
variagoes.

Acabamento: parte inferior das
paginas, com canteado (picote em
meio circulo, meia “lua”, tipo
“unheiro”) no canto externo; miolo
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cabeceado com tecido na cor verde
ou verde/branco; sistema Otabind
(reforco, colado lateralmente na
primeira e ultima pagina do miolo,
com adesivo de emulsdo ou
hotmelt); marcador em fita cetim
dupla face (8mm de larg.) na cor
verde escuro.

Com prova digital encadernada
(boneca).

A arte final sera fornecida pela
Ascom/DPMG em extensao PDF
para impressao.

CALENDARIO DE MESA
PERSONALIZADO - Miolo:
21x15cm (fechado), 14 folhas (28
paginas), 4x4 cores, papel offset
200g. Base: formato aberto 41 x
21cm; fechado 21 x 17cm; papel
2 supremo 350g, 4x0 cores. UNID. 1800 12,67
Encadernacdo: wire-o branco (garra
duplo anel) proporcional a espessura
do volume. Com prova digital
encadernada (boneca). A arte final
sera fornecida pela Ascom/DPMG
em extensao PDF para impressao.

22.800,0
0

EMBALAGEM EM FILME
TERMOENCOLHIVEL — (‘shrink’)
— com espessura (micragem)

3 suficiente para o peso do conjunto UNID. | 1800 1,87 3.360,0
de uma agenda e um calendario
agrupados (1.200 kits), forma
individual, 600 calendarios avulsos.

VALOR TOTAL: 101.360,00 (CENTO E UM MIL, TREZENTOS E SESSENTA REAIS)

1.2. Caracterizacdo do Objeto:

1.2.1 O objeto desta contratacdo €é caracterizado como comum, pois apresenta padroes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. Lotes exclusivos para microempresas e empresas de pequeno porte:

1.3.1. A participacdo na presente contratacdo é aberta a todos, sem exclusividade ou reserva de lotes
para microempresas, empresas de pequeno porte e equiparados aos beneficios do Decreto n° 47.437,
de 2018, e Lei Complementar n° 123, de 2006. Tal decisdo se fundamenta na premissa de que ndo é
vantajoso para a administragao ptblica restringir a participacdo, visto que reservar lotes para
determinadas categorias pode gerar prejuizos ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado. E
importante salientar que a presenca de multiplos fornecedores para um mesmo servigo pode
impactar negativamente na execucao do mesmo, prejudicando a entrega, a eficiéncia e a qualidade
do servico prestado. No caso especifico desta contratagcdo, em que agendas e calendérios serdo
fornecidos em forma de Kkits, destaca-se a necessidade de um esforco logistico para transportar os
itens e embala-los de acordo com as especificacées do contrato. Ademais, a producdo em larga
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escala de agendas, calendarios e embalagens proporciona economia de escala, resultando em
potenciais beneficios econdmicos para a administragdo publica.

1.4. Da Contratacao:

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contado da publicacdo do
contrato no Portal Nacional de Contrata¢des Publica - PNCP, na forma do art. 105 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021.

1.4.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacdo.

1.5. Descricao da Solucao:

1.5.1. Com a agenda (objeto fisico) bem elaborada, as defensoras e defensores publicos podem
programar audiéncias, reunides, prazos de peticOes e outras atividades essenciais para o
acompanhamento eficiente dos processos legais. Além disso, a agenda facilita a gestdo do tempo,
permitindo que defensores e servidores lidem de maneira eficaz com multiplos casos, cumprindo
responsabilidades profissionais de forma diligente. A personalizacdo, representada pela
identidade visual da Defensoria Publica, permite adaptar a peca grafica de acordo com as
demandas especificas, facilitando o acompanhamento de cronogramas, metas e eventos
relevantes. Ao incorporar elementos personalizados, como logotipo e informacoes especificas de
organizacdo, fortalece-se a identidade visual da Instituicdo e promove-se um ambiente mais
profissional. Essa iniciativa visa otimizar a gestdo do tempo, melhorar a comunicacdo interna e
contribuir para a imagem corporativa da Defensoria Publica de Minas Gerais. A utilizacdo de
uma agenda fisica oferece diversas vantagens, sendo uma escolha valiosa para muitas pessoas. A
tangibilidade da agenda proporciona uma experiéncia mais concreta, sem distracdes eletronicas,
permitindo uma conexdo direta com as tarefas e compromissos. Além disso, a praticidade de
poder acessar rapidamente informagOes sem depender de dispositivos eletronicos é uma
vantagem significativa. A agenda fisica também elimina preocupacdes com bateria ou falhas
tecnoldgicas, garantindo uma ferramenta confiavel para o gerenciamento diario de atividades,
com espaco para anotacdes manuais que podem facilitar a organizacdo e retencao de
informacoes.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Defensoria Publica é uma instituicdo fundamental para garantir o acesso a justica as
pessoas vulnerabilizadas. O acolhimento inicial é feito por meio de uma servidora ou servidor da
Instituicdo. Posteriormente, o caso e as documentacoes necessarias serdo analisados pelo
defensor ou defensora publica, que ira definir o procedimento necessario. Nesse contexto, é
necessario a organizacao no planejamento das atividades, tanto para defensores quanto para os
servidores administrativos, que otimizam o fluxo diario das atividades, facilitando o
acompanhamento dos atendimentos, cronogramas, metas, eventos, entre outros. Sendo assim, a
retencdo de informacdes e a gestdo de tempo sdo cruciais na produtividade e na eficiéncia do
atendimento.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Da participacao de consércios:
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3.1.1. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, em razao da baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado
téem condicoes de fornecer os bens de forma independente, nos termos do art. 15 da Lei
14.133/2021.

3.2. Da Subcontratacao:

3.2.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.
3.3. Da Sustentabilidade:

3.3.1. Nao serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratagao.
3.4. Da indicacdao de marcas ou modelos:

3.4.1. Ndo serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacao.
3.5. Da vedacao de utilizacao de marca ou modelo:

3.5.1. Nao havera vedacao de marca/modelo na presente contratagao.

3.6. Da exigéncia de carta de solidariedade:

3.6.1. Nao sera exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente contratagao.
3.7. Da Garantia da Contratacao:

3.7.1. Nao sera exigida garantia de execugdo da contratacdao para este objeto.
3.8. Condicoes e especificacoes da garantia do servico:

3.8.1. Sera aplicada ao servico, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal
n°. 8.078, de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor — CDC).

3.9. Da Vistoria:

3.9.1. Nao ha necessidade de realizacao de vistoria prévia ao local de execucao dos servicos.
4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Prazo e Condicoes da Prestacao do Servico:

4.1.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.1.1.1. No inicio da vigéncia do contrato, sera agendada uma reunido de alinhamento entre as
partes para ocorrer antes do inicio da prestacao de servicos. O objetivo desta reunido é alinhar as
demandas de producdo referentes ao objeto contratado, na qual serdo discutidos e definidos os
detalhes operacionais e as expectativas de ambas as partes em relacdo a execugao do contrato.

4.1.1.2. A Assessoria de Comunicagao (Ascom) fornecera a CONTRATADA os arquivos da arte
pronta em PDF para a produgdo dos materiais dos itens 1 e 2, além de outros arquivos adicionais
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necessarios para a producdo dos materiais. A entrega das provas fisicas (“bonecas”) dos materiais
do itens 1 e 2 pela CONTRATANTE devera ocorrer em até 5 (cinco) dias corridos, a partir da
entrega dos layouts finais e arquivos necessarios para a confeccao dos materiais.

4.1.1.3. A Ascom, apés o recebimento das provas, tera o prazo de 2 (dois) dias uteis para aprova-las.

4.1.1.4. Se necessario, a CONTRATADA tera até 2 (dois) dias tuteis para fazer as adequagoes e
apresentar nova (s) prova (s), para a conferéncia pela Ascom.

4.1.1.5. A Ascom, ap0s o recebimento de novas provas, tera o prazo de 1 (um) dia ttil para aprovar
as adequacoes.

4.1.1.6. Apo6s a aprovacao final pela Ascom, a CONTRATADA teré o prazo de entrega de até 60
(sessenta) dias corridos, contados a partir da autorizacdo, para entregar as pecas graficas
especificadas nos itens 1 e 2 devidamente embalados conforme o item 3.

4.1.1.7. A aceitacdao dos materiais vincula-se a qualidade dos produtos apresentados, que, no caso
das pecas graficas dos itens 1 e 2, ndo poderdo ter falhas de impressao, borrdes, sobreposicoes,
dobras com imperfei¢des, impressdo em papéis ou acabamento diferentes das especificacdes ou
exibir outros defeitos que comprometam a estética e/ou o manejo dos mesmos; ou da embalagem
(item 3), relativo a preservacao do contetido, todos constantes neste Termo de Referéncia.

4.2. Do local e horario da prestacao do servico:

4.2.1. Os materiais deverdo ser entregues, mediante agendamento, no seguinte endereco: Unidade
I — DPMG, situada na Rua Bernardo Guimardes, n°. 2731, Santo Agostinho, Belo
Horizonte/MG, setor de Logistica, no 1° andar, no horario de Sh as 17h.

4.2.2. O agendamento da entrega devera ser feito pelo e-mail: covisual@defensoria.mg.def.br
4.3. Dos Materiais a serem disponibilizados:

4.3.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicao
quando necessario.

4.4. Regime de Execucdo:

4.4.1. O regime de execugdo do contrato sera do tipo empreitada por preco global.
5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

5.1. Condicoes de recebimento:

5.1.1. Os servigcos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.1.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato ird apurar o resultado das
avaliacGes da execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
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resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatdrio
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

5.1.4. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou inica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério, conforme art. 119 c/c art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.1.5. Os servicos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissao designada
pela autoridade competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove (m) o atendimento
das exigéncias contratuais, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do
recebimento provisorio.

5.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades

5.1.8. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a
Administracdo notificara o Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdao e pagamento.

5.1.9. O prazo para a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdao durante a analise prévia a liquidacdao de despesa, nao sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

5.1.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

5.2. Da Avaliacao da Execucao do Objeto:
5.2.1. Nao se aplica.
5.3. Da Liquidacao:

5.3.1. A Liquidacdo sera efetuada no prazo de até 20 (vinte) dias corridos contados da data da
entrega definitiva do servico e respectivo aceite do Contratante.
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5.3.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

5.3.2.1. O vencimento;

5.3.2.2. A data da emissdo;

5.3.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

5.3.2.4. O periodo respectivo de execucdo do objeto;

5.3.2.5. O valor a pagar; e

5.3.2.6. Eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

5.3.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

5.3.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente deverd ser acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.4. Do Pagamento:

5.4.1 O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de Administracdo Financeira -
SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do
beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data final da liquidacdo a que se referir, com base nos documentos fiscais
devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

5.4.1.1. A Administracdo deve observar a ordem cronologica nos pagamentos, conforme disposto
no art. 141 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administracdo, os valores
devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, de acordo com a variagdo do IPCA.

5.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao aplicavel.

5.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdao vigente.

5.4.5. A CONTRATADA deve garantir a manutencdo dos requisitos de habilitacdo previstos no
Edital.

5.4.5.1. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA ndao
impedem o pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipdtese ensejara,
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entretanto, a adocdo das providéncias tendentes ao sancionamento do contratado e rescisao
contratual.

5.4.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.4.7. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sang¢oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

5.4.7.1. Ndao produzir os resultados acordados;

5.4.7.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

5.4.7.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

5.5. Da Antecipacao do Pagamento:

5.5.1. Conforme Art. 145 da Lei 14.133/2021, ndo sera permitido pagamento antecipado, parcial
ou total.

6. PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

6.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
7.1. Regras Gerais:

7.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as disposicOes da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial, conforme art. 115 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, e artigos 15 e 16 do Decreto 48.587, de 2023.

7.1.2. As comunicagOes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

7.1.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagcdo, que conterd informacdes acerca das obrigacoes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da

37



contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

7.1.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores
e fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos
substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n° 48.587,
de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser
observadas as disposicoes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a fim de apurar a
responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

7.2. Da Fiscalizacao do Contrato:

7.2.1. O fiscal do contrato prestard apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacg0es pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023.

7.2.2. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e inciso II
do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitird notificacbes para a correcao de rotinas ou de qualquer
inexatiddo ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcao, nos termos do
inciso III do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil
para a adocao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdao ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e inciso
IV do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V,
do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as
condicoes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao, com
a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste,
que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso
VI, do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual, nos termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso
VIII, do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.
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7.2.9. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndao exclui, nem reduz a responsabilidade da
Contratada por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na execucao
do objeto, ai incluidas imperfeicoes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitorio, como tal definido pela lei civil.

7.3. Da Gestao do Contrato:

7.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuicoes,
nos termos do inciso I, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato ou
terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
e informarda a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do
inciso II, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, nos
termos do inciso III, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuacdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizacao
do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execucao, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das
prorrogacoes contratuais, nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatdrios relativos a instrucdo processual e ao
envio da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo da celebracdo de
aditivos, prorrogacoes, reajustes, repactuagoes ou rescisoes contratuais, nos termos do inciso V,
do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso
VI, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatorio final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do
art. 174 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n°
48.587, de 2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n° 48.587,
de 2023.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento na modalidade
pregdo, conforme art. 28 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sob a forma eletronica, com adogao
do critério de julgamento pelo menor preco, conforme art. 33, da referida Lei Federal.

8.2. Dos critérios de aceitabilidade da proposta:
8.2.1. A proposta tera validade de 90 (noventa) dias corridos contados da data de aceitagao.

8.3. Da Amostra/Prova de Conceito/Prospecto:

8.3.1. Sera exigido o envio de amostras (portfolio fisico) e prospectos, tendo em vista o ETP
apresentado no que se refere aos requisitos resisténcia e durabilidade das pecas graficas, conforme
disposto no §3° art. 17 e inciso II, art. 41 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, para os itens 1 e 2,
contendo materiais e acabamento similares aos servigcos a serem executados.

8.3.2. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar devera apresentar amostras (portfélio fisico) dos produtos ofertados em até 2 (dois)
dias uteis, contados a partir da solicitacio da Administragao.

8.3.2.1. As amostras deverao ser entregues a Diretoria de Compras e Contratos da DPMG, no
horério comercial — Rua Bernardo Guimaraes, 2.731, Bairro Santo Agostinho, CEP 30140-085,
Belo Horizonte/MG, durante o horario comercial de 8h as 17h, sob pena de desclassificacao, sendo
que o fornecedor assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega, extravio
ou fatos de terceiros.

8.3.2.2. E facultada prorrogacio do prazo estabelecido, a partir de solicitagio formal fundamentada
pelo interessado, antes de findo o prazo.

8.3.3. As amostras deverao ser entregues devidamente identificadas com o nome do fornecedor e o
nimero do processo na embalagem.

8.3.4. Os participantes deverdo colocar a disposicao da Administragdo todas as condicoes
indispensaveis a realizacao da andlise técnica dos materiais, quando for o caso.

8.3.5. Quando se tratar de item de valor unitario ndo significativo ou que a amostra seja de um
produto descartavel ou que fique inutilizavel apds os testes, a Administracdo ficara com o item e
providenciara o seu descarte 30 (trinta) dias apds a conclusao do procedimento de contratacao.

8.3.5.1. As amostras aprovadas ndo poderao ser descontadas do quantitativo total do material a ser
adquirido.

8.3.6. Quando se tratar de lotes/itens com valores mais significativos ou que a amostra nao seja de
um produto descartavel ou os testes realizados ndo inutilizem o produto, a amostra/portfélio podera
ser restituida ap6s o término da licitacdo mediante solicitacao do fornecedor, as suas custas de
retirada.

8.3.6.1. Apos a divulgacao do resultado final do procedimento de contratagdo, as amostras entregues
poderdo ser recolhidas pelos fornecedores, as suas custas, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, ap6s
o qual poderao ser descartadas pela Administragdo, sem direito a ressarcimento.

8.3.7. Para realizagdo da avaliacdo técnica, para cada lote/item, os fornecedores deverdo fornecer
entre 2 (duas) até 6 (seis) unidades de amostra que atendam as especificagdes presentes neste termo
de referéncia.
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8.3.8. As amostras apresentadas pelos fornecedores deverao ser de lote comercial, ndo sendo aceitos
produtos produzidos com o tnico fim de serem apresentados como amostras.

8.3.9. Sera realizada, em até 2 (dois dias), pela Ascom, a comparagao entre a amostra apresentada
pelo licitante e as especificacdes técnicas do item ao qual a amostra corresponde, bem como
as caracteristicas gerais e mandatorias do objeto desta contratacao.

8.3.10. Serao avaliados os seguintes critérios objetivos de padrdes minimos de aceitabilidade e/ou
realizados os seguintes testes:

LOTE 1

ITEM C(S)PAIIC)}O CRITERIOS DE AVALIACAO DAS AMOSTRAS

Material de cobertura e acabamento da capa, encadernagao (capa dura,
incluindo guardas/contra-guarda), o processo utilizado (cola ou emulsao,

1 costura, canteado, cabeceado) e seus acabamentos (picote, marcador); tipo de
papel e cobertura vinilica, relevo, qualidade da impressao frente e verso
19925 |(incluindo cor), refile, procedimentos adotados para a abertura plana e estavel.

Papeis, impressao (incluindo cores), acabamento (refile) encadernacao (wire-
0), dobras e a disposicdo firme e estavel.

3 Nao serd avaliado

8.3.11. Poderdo ser agregados a andlise, para efeito de orientacdo técnica, classificacdo ou
desclassificacdo, indicadores da experiéncia anterior no uso do produto pelo
ORGAO/ENTIDADE, bem como informacdes junto a outros érgdos publicos ou privados que ja
o tenham usado, além da analise de prospecto ou catalogo do material.

8.3.12. Serdo aprovadas as amostras que atenderem totalmente as especificacdes técnicas e
caracteristicas gerais e mandatorias do objeto desta licitacdo. Os Pareceres da area técnica,
contendo o resultado da avaliacdo técnica das amostras, serdo divulgados a todos os participantes
interessados.

8.3.13. Os fabricantes/fornecedores que tiverem as amostras aprovadas, sdo passivas de auditoria
pelo Poder Publico, respeitando o tramite estabelecido neste documento.

8.3.14. Em caso de desclassificacdo da proposta vencedora, serdo solicitadas amostras do
segundo colocado; e, assim, sucessivamente, obedecida a ordem de classificacdo das licitantes.

9. HABILITACAO:

9.1. Habilitacao Juridica, Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista, Qualificacao Economico-
Financeira, Habilitacao de Consdrcios e Habilitacao de Cooperativas:

9.1.1. Essas disposicoes serdo tratadas no Edital de Licitagdo.
9.2. Da Qualificacao Técnico-Operacional e/ou Técnico-Profissional:

9.2.1. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das
condi¢Oes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto desta contratagao.
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9.2.1.1. A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condic¢Ges e peculiaridades
da contratacao.

9.2.2. Para o lote Unico devera ser apresentada comprovagdo de aptidao para a prestacdo dos
servicos ofertados, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso, bem como documentos comprobatorios emitidos na forma do §3° do art. 88 da
Lei n° 14.133, de 2021, atendendo ao quantitativo minimo de 50%, conforme §2° do art. 67 da
Lei n° 14.133, de 2021.

9.2.2.1. Para atendimento do quantitativo indicado acima, é admitido o somatério de atestados,
desde que compativeis com as caracteristicas do objeto da licitacdo.

9.2.2.2. Os atestados deverao conter:

9.2.2.2.1. Nome empresarial e dados de identificacdo da instituicao emitente (CNPJ, endereco,
contato).

9.2.2.2.2.Local e data de emissao.
9.2.2.2.3. Nome, cargo, contato e a assinatura do responsavel pela veracidade das informacoes.
9.2.2.2.4. Periodo da execucdo da atividade e quantitativo do objeto prestado.

9.2.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.2.2.4. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessdrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacao e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

10. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
10.1. Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
o presente termo de referéncia, contrato e eventuais anexos.

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condigoes estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregoes verificadas no
objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido,
no total ou em parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da
efetiva prestacao de servigo, objeto do Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com as
especificacbes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta
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comercial do Contratado, impondo-se a recusa se o objeto for defeituoso, tiver prazo de validade
vencido, ou outras situagdoes que inviabilizem o recebimento, hipotese em que se promovera
anotacao da ocorréncia em registro proprio.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdao e pagamento, quando houver controvérsia
parcial sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art.
143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remocdo ou a substituicdo da parcela do objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servico
prestado, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente instrumento.

10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.

10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacOes e reclamacoes relacionadas a
execucdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

10.1.10.1. A Administracdo tera o prazo estabelecido no pardgrafo unico do art. 123 da Lei
14.133/2021, a contar da data do protocolo do requerimento, tratado no item 10.1.10, para decidir
e admitir a prorrogacao motivada por igual periodo.

10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

10.1.12. Aplicar ao Contratado as sanc¢oes regulamentares.

10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por
meio dos documentos pertinentes.

10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizacao do servico.

10.1.15. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

10.2. Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus
anexos, nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo como exclusivamente seus 0s
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo
de Defesa do Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990.
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10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacgao.

10.2.4. Atender as determinacgOes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e inciso III,
art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles
solicitados.

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execucdao ou dos materiais nela empregados.

10.2.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdao ou a
terceiros em razao da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

10.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor
correspondente aos danos sofridos, devidamente comprovados.

10.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo tinico, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento.

10.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servicos prestados,
dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme
previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

10.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacOes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato.

10.2.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.

10.2.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

10.2.14. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.2.15. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.
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10.2.15.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas,
conforme paragrafo tnico, art. 116 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.2.16. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

10.2.17. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no inciso II, alinea d, art. 124 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.2.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do contratante.

10.2.19. Alocar os empregados necessarios, com habilitacio e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacoes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

10.2.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n° 13.709,
de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca
da execucao deste contrato.

10.2.21. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacGes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao
do objeto e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

10.2.22. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacoes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

10.2.23. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.3. Do Preposto:
10.3.1. Ndo sera necessaria a designacdo de preposto pelo Contratado.
11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o contratado
que:

11.1.1. Der causa a inexecucao parcial da contratagao;

11.1.2. Der causa a inexecucdo parcial da contratacao que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servicos ptblicos ou ao interesse coletivo;
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11.1.3. Der causa a inexecucao total da contratacao;
11.1.4. Deixar de entregar a documentacado exigida para o certame;

11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

11.1.8. Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a contratacao e
execucdo do contrato;

11.1.9. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo da contratagao;
11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°, art. 156 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens
10.1.2 a 10.1.7, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, conforme
disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos subitens 10.1.2 a 10.1.7, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave, conforme disposto no §5° art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021);

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacdo, suplementacao ou reposicao da garantia.

11.2.4.1.1. O atraso superior a de 60 (sessenta) dias autoriza a Administracdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso I do art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
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11.2.4.1.2. Na hipétese prevista no item 11.2.4.1.2, a multa de mora sera convertida em
compensatoria no percentual de 30% (trinta por cento) do valor contrato, nos termos do art. 162,
paragrafo unico da lei 14.133/2021.

11.3. As sangOes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8° art. 156, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

11.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste documento ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art.
156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tteis, contado da data de sua intimacdo, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sancOes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, na
aplicacdo das sancoes serdo considerados:

11.9.4. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.9.5. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.6. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.9.7. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.8. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacoes dos 6rgdos de controle.

11.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos nesta ultima
Lei citada, conforme art. 159 da referida Lei de Licitag0es.
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11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao
de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto
no art. 160, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.13. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdao de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagOes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo Orgdo ora
contratante.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 101.360,00 (Cento e um mil, trezentos e
sessenta reais), conforme custos unitarios apostos no quadro constante do subitem 1.1 deste
Termo de Referéncia.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo na acdo orgamentaria
correspondente do orcamento em vigor, aprovado pela Lei n°. 24.678/2024 (Lei Orcamentaria
Anual), mediante rubrica da dotacdo orcamentdria a ser indicada na Declaragdo de
Disponibilidade Orcamentaria e Financeira.

13.2. A dotacdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada ap6s aprovacao da Lei
Orcamentadria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Andreia de Castro Souza
7000724-0
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL PARA O PREGAO ELETRONICO N°. 51/2024

(preenchida em papel timbrado da proponente)

DADOS A CONSTAR NA PROPOSTA PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

Endereco Eletronico:

Nome do Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

LOTE UNICO

CODIGO X UNIDADE DE VALOR | VALOR TOTAL
ITEM | “¢ap DESCRICAO DO ITEM NO CATMAS AQuisicAo | QUANT| UNITARIO | DO ITEM
1 19925 |AGENDA PERSONALIZADA, MOD.| UNID 1200 |R$ R$

LOMBADA QUADRADA / CAPA DURA -
Impressao e acabamento.

Capa dura revestida em papel com cobertura
vinilica (ou couro sintético) na cor verde escuro,
com costuras e gravacdo em  baixo
relevo/silk/hot stamping; + papeldo + guarda;
formato 17,5 x 24,5cm (larg. x alt., fechado).
IMPRESSAO: baixo relevo em 4rea de até 14cm
x 10cm (na frente) com impressao brilhante.
PAPELAO: 2 folhas de 17,5x24,5cm [sem
impressao] e de textura lisa e macia com
gramatura suficiente para dar um toque
almofadado; 2 GUARDAS E CONTRA-
GUARDAS: 37 x 24,5 cm em papel offset
branco 180g, impressao 2 x 0 na cor verde
escuro (pantone) e preto.

Miolo com 384 pdaginas: formato 18X24 cm
(fechado). Impressao em papel offset branco
75g, 2x2 cores: verde pantone e preto — e suas
variagoes.

Acabamento: parte inferior das paginas, com
canteado (picote em meio circulo, meia “lua”,
tipo “unheiro”) no canto externo; miolo
cabeceado com tecido na cor verde ou
verde/branco; sistema Otabind (reforco, colado
lateralmente na primeira e ultima pagina do
miolo, com adesivo de emulsao ou hotmelt);
marcador em fita cetim dupla face (8mm de
larg.) na cor verde escuro.

Com prova digital encadernada (boneca).

A arte final serd fornecida pela Ascom/DPMG
em extensao PDF para impressao.
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CALENDARIO DE MESA PERSONALIZADO
— Miolo: 21x15cm (fechado), 14 folhas (28
paginas), 4x4 cores, papel offset 200g. Base:
formato aberto 41 x 21cm; fechado 21 x 17cm;
papel supremo 350g, 4x0 cores. Encadernacgao:
wire-o branco (garra duplo anel) proporcional a
espessura do volume. Com prova digital
encadernada (boneca). A arte final sera fornecida
pela Ascom/DPMG em extensdo PDF para
impressao.

UNID 1800 |R$ R$

EMBALAGEM EM FILME
TERMOENCOLHIVEL - (‘shrink’) — com
espessura (micragem) suficiente para o peso do
conjunto de uma agenda e um calendario
agrupados (1.200 kits), forma individual, 600
calendarios avulsos.

UNID 1800 |R$ R$

VALOR TOTAL DO LOTE: R$

Observacoes:

Prazo de Validade da Proposta: 90 (NOVENTA) DIAS

Prazo de Entrega:

Local de Entrega:

Declaro que:

a) serdo atendidas as condi¢Oes comerciais estabelecidas no Anexo I — Termo de
Referéncia, deste Edital de Pregdo Eletronico;

b) nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais,
trabalhistas e financeiros, taxas, seguros e quaisquer outros 6nus que porventura possam
recair sobre o objeto a ser contratado na presente licitacao e que estou de acordo com todas
as normas da solicitacdo de propostas e seus anexos;

c) esta proposta foi elaborada de forma independente;

As informacoes disponibilizadas neste documento estdo sujeitas ao previsto na Lei n.° 13.709, de
2018, Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD).

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO - SERVICOS

CONTRATO N° [INSERIR
N¢/ANSERIR'ANOJ, DE PRESTACAO

DE SERVICOS, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE MINAS
GERAIS, E A EMPRESA

I

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, com sede na rua dos
guajajaras, n°. 1707, Bairro Barro Preto, CEP: 30.180-099, Belo Horizonte/MG, inscrita no
CNPJ/MF sob n°. 05.599.094/0001-80, neste ato representada pelo Defensor Publico-Geral em
exerciciob, RAQUEL GOMES DE SOUSA DA COSTA DIAS, MADEP 0472, doravante
denominada CONTRATANTE e _, endereco de correio eletronico
_, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ — sob o niimero -
BNIB], com sede na [iSeRIeNGeIECOANMUNICIPIO], neste ato representada por Sr(a). [SCRINOMEdo
FepIesentantemdomconiatadel, inscrito(a) no CPF n° *** KXRRN-**, doravante denominado

CONTRATADO, celebram o presente Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n° -,
regido pela Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, legislacdo estadual, e ainda, no que couber,

as demais normas especificas aplicaveis ao objeto, ainda que ndo citadas expressamente.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1. O objeto do presente Contrato é a contratacdo de empresas especializadas na producdo de
agendas e calendarios que deve ser executado conforme condi¢des do Termo de Referéncia.

1.1. Discriminacdo do objeto:

LOTE UNICO
CcODIGO ~ UNIDADE DE VALOR VALOR TOTAL
ITEM SIAD DESCRICAO DO ITEM NO CATMAS AQUISIC AO QUANT. UNITARIO DO ITEM
1 19925 |AGENDA PERSONALIZADA, MOD.| UNID 1200 |R$ R$

LOMBADA QUADRADA / CAPA DURA -
Impressao e acabamento.

Capa dura revestida em papel com cobertura
vinilica (ou couro sintético) na cor verde escuro,
com costuras e gravacdo em  baixo
relevo/silk/hot stamping; + papeldo + guarda;
formato 17,5 x 24,5cm (larg. x alt., fechado).
IMPRESSAO: baixo relevo em 4rea de até 14cm
x 10cm (na frente) com impressao brilhante.
PAPELAO: 2 folhas de 17,5x24,5cm [sem
impressao] e de textura lisa e macia com
gramatura suficiente para dar um toque
almofadado; 2 GUARDAS E CONTRA-
GUARDAS: 37 x 24,5 cm em papel offset
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branco 180g, impressdo 2 x 0 na cor verde
escuro (pantone) e preto.

Miolo com 384 péaginas: formato 18X24 cm
(fechado). Impressdo em papel offset branco
758, 2x2 cores: verde pantone e preto — e suas
variacgoes.

Acabamento: parte inferior das paginas, com
canteado (picote em meio circulo, meia “lua”,
tipo “unheiro”) no canto externo; miolo
cabeceado com tecido na cor verde ou
verde/branco; sistema Otabind (reforco, colado
lateralmente na primeira e ultima pagina do
miolo, com adesivo de emulsdo ou hotmelt);
marcador em fita cetim dupla face (8mm de
larg.) na cor verde escuro.

Com prova digital encadernada (boneca).

A arte final serda fornecida pela Ascom/DPMG
em extensao PDF para impressao.

CALENDARIO DE MESA PERSONALIZADO
— Miolo: 21x15cm (fechado), 14 folhas (28
paginas), 4x4 cores, papel offset 200g. Base:
formato aberto 41 x 21cm; fechado 21 x 17cm;
papel supremo 350g, 4x0 cores. Encadernagao:
wire-o branco (garra duplo anel) proporcional a
espessura do volume. Com prova digital
encadernada (boneca). A arte final sera fornecida
pela Ascom/DPMG em extensao PDF para
impressao.

UNID 1800 |R$ R$

EMBALAGEM EM FILME
TERMOENCOLHIVEL - (‘shrink’) — com
espessura (micragem) suficiente para o peso do
conjunto de uma agenda e um calendario
agrupados (1.200 kits), forma individual, 600
calendarios avulsos.

UNID 1800 |R$ R$

VALOR TOTAL: R$

1.2 Discriminacdo do Vinculam esta contratacdao, independentemente de transcricao:
1.2.1. o Termo de Referéncia

1.2.2. 0 Aviso de Licitacao

1.2.3. informacdes inseridas no Portal de Compras de Minas Gerais

1.2.4. a Proposta comercial do contratado

1.2.5. eventuais anexos dos documentos acima

CLAUSULA SEGUNDA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
2.1. A forma de fornecimento, os modelos de execucdo e de gestdo contratuais, assim como

prazos e condicoes de entrega e de recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia.

0s
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CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA
3.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da publicagdo do contrato no

Portal Nacional de Contrata¢des Publicas - PNCP, na forma do art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA QUARTA - PRECO

4.1 O valor total estimado da contratacao é de _

4.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos recursos proprios para atender
as despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro na(s)
dotacdo(0es) orcamentaria(s) abaixo indicada(s):

1441 03 092 726 4150 0001 339039.31.0.10.1

5.2.A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. As condi¢oes de pagamento estdo estabelecidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA - DAALTERACAO DE PRECOS

7.1. Durante o prazo de vigéncia, os precos contratados poderdo ser reajustados monetariamente
com base no IPCA observado o interregno minimo de 12 meses, contados do or¢camento estimado,
em _, conforme disposto nos arts. 92, §§ 2% 3° da Lei n°
14.133/2021, exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da
anualidade.

7.2. O direito a que se refere o item 7.1 devera ser efetivamente exercido mediante pedido formal da
contratada até 180 dias ap6s o atingimento do lapso de 12 (doze) meses a que se refere o caput desta
clausula sob pena de preclusao do direito ao seu exercicio.

7.3. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado pela contratada.

7.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, manter-se-a o marco inicial descrito no item 7.1.

7.5. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a

apresentacao das propostas.
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7.6. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

7.7. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importdncia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.7.1 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdao entdo em vigor.

7.8. A extin¢do do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-

financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatorio.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGA(;()ES DA CONTRATANTE E DO CONTRATADO (art.
92, XIV, XVI e XVII)
8.1. As obrigacdes técnicas relativas a execucao do objeto (descri¢do, funcionamento e aplicacdo)

sdo descritas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA - GARANTIA DE EXECUCAO

9.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS (art 156, Lei 14.133/2021)
10.1. As sancOes administrativas incidentes a inexecucdo do objeto sdao descritas no Termo de

Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINCAO (art. 137, Lei 14.133/2021)

11.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou ndo as obrigacOes de ambas as partes contraentes.

11.2. O contrato podera ser extinto em decorréncia do ndo cumprimento das obrigacdes relativas a
reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, antes de cumpridas as
obrigacoes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, e demais motivos previstos no artigo 137
da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
11.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.3. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
exting¢do se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.3.1 Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo

aditivo para alteracdo subjetiva.
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11.4. O termo de extincdo sera precedido de relatério indicativo dos seguintes aspectos, conforme o
caso:

11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizacoes e multas.

11.5. As partes entregardo, no momento da extin¢cdo, a documentacdo e eventual material de
propriedade da outra parte, acaso em seu poder.

11.6. No procedimento que visar a extin¢ao do vinculo contratual, precedida de autorizacao escrita e
fundamentada da autoridade competente, sera assegurado o devido processo legal, o contraditério e
a ampla defesa, sem prejuizo da possibilidade de a CONTRATANTE adotar, motivadamente,
providéncias acauteladoras.

11.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitacdio ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha

reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PROTECAO E INFORMACAO DE DADOS -
LGPD

12.1. As PARTES obrigam-se ao dever de protecdo, confidencialidade e sigilo de toda informacao,
dados pessoais e/ou base de dados a que tenham acesso, inclusive em razdo do fornecimento ou da
operacdo dos programas/sistemas, nos termos da Lei n° 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais, determinagao de 6rgaos reguladores e/ou fiscalizadores, durante o cumprimento do
objeto descrito no presente instrumento contratual.

12.2. As PARTES deverdo fornecer e solicitar umas as outras apenas os dados estritamente
necessarios ao cumprimento do presente termo devendo ser realizado o tratamento adequado das
informac0es a que tiver acesso.

12.3. Os dados pessoais aos quais as PARTES tiverem acesso em razao da execucdo do presente
termo nao poderdao ser revelados ou compartilhados com terceiros, seja mediante a distribuicdao de
copias, resumos, compilagoes, extratos, analises, estudos, encaminhamentos ou outros meios que
reflitam as referidas informacdes, ressalvados os casos em que houver prévia autorizacdo por escrito
da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS.

12.4. As PARTES ficam obrigadas a manter preposto para comunicagao para 0s assuntos pertinentes
a Lei 13.709/2018 suas alteracoes e regulamentagdes posteriores.

12.5. As PARTES devem implementar e manter medidas técnicas/administrativas suficientes para

garantir a seguranga, a protecdo, a confidencialidade, o sigilo de toda informacdo, dados pessoais
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e/ou base de dados a que tenham acesso, evitando os acessos nao autorizados, acidentes, vazamento
acidentais ou ilicitos que causem destruicdo, perdas, alteracdes, comunicacao ou qualquer outra
forma de tratamento ndo autorizado.

12.6. As PARTES deverao manter sigilo sobre os dados pessoais de empregados, colaboradores,
servidores ou qualquer pessoa fisica aos quais eventualmente tenham acesso, respeitando todos os
protocolos exigidos pela Lei Federal n° 13.709/2018, bem como legislacdo complementar e
orientacoes emitidas pelas ANPD (Autoridade Nacional de Protecao de Dados).

12.7. As PARTES devem assegurar que todos os seus servidores, empregados, colaboradores,
consultores, e/ou prestadores de servicos que, no exercicio das suas atividades tenham acesso e/ou
conhecimento da informacao e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protegao,
confidencialidade e sigilo, alertando-os sobre as responsabilidades decorrentes do descumprimento
de tal dever.

12.8. As PARTES cooperardo entre si no cumprimento das obrigacdes referentes ao exercicio dos
direitos dos titulares previstos na LGPD e demais normas de protecao de dados, bem como no
atendimento de requisicdes e determinacdes do Poder Judiciario, Ministério Ptiblico e Orgéos de
controle administrativo, naquilo que couber.

12.9. As PARTES notificardao formalmente umas as outras, e imediatamente, a respeito de qualquer
ocorréncia relativa a eventual descumprimento das disposicdes relativas a protecdo de dados
pessoais que tenham relacdo com o objeto do presente contrato, promovendo todas as acoes
necessarias a solucao dos problemas que venham ser causados por seus empregados e/ou
colaboradores.

12.10. Considera-se ocorréncia qualquer incidente que implique em violagdo ou risco de violacao
de dados pessoais, relativo a acesso, coleta, armazenamento, tratamento, compartilhamento e
eliminacdo de dados, que possa gerar eventuais prejuizos aos titulares e/ou questionamento das
autoridades competente

12.11. Eventuais responsabilidades das PARTES serdo apuradas conforme estabelecido neste
contrato e também de acordo com o que dispde a legislacdo aplicavel, observado o contraditério e a
ampla defesa.

12.12. Em caso de ocorréncia de prejuizo aos titulares de dados e/ou as PARTES decorrentes da nao
observancia nas normas constantes neste termo, a PARTE que der causa ao prejuizo se obriga a
indenizar a outra pelos danos sofridos, sejam eles de natureza patrimonial ou extrapatrimonial, sem
prejuizo das sangOes penais cabiveis, respeitando o contraditorio e ampla defesa.

12.13. O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigacdes descritas na presente clausula,

permanecerdo em mesmo vigor apos a extin¢do das relagoes entre as PARTES.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

56



13.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo art. 124 de Lei n.°
14.133/2021, desde que devidamente motivado e autorizado pela autoridade competente.

13.1.1. O CONTRATADO é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

13.1.2. As alteragOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacgdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) meés (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

13.1.3. Registros que ndo caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples

apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢oes contidas na
Lei n° 14.133/2021, Decreto-Lei n° 4.657/1942 (Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro)
e demais normas relativas a licitacdes e contratos administrativos e, subsidiariamente, a Lei n°

8.078/1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor, ainda normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. Este contrato sera publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

15.1.1. O Portal de Compras sera integrado ao PNCP para fins de cumprimento do art. 94 da Lei
14.133, de 2021.

15.2. A CONTRATANTE publicard este Contrato no Diario Oficial Eletronico da Defensoria

Publica do Estado de Minas Gerais, em forma resumida.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO
16.1. As partes elegem o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para dirimir quaisquer

davidas ou litigios decorrentes deste Contrato.
E, por estarem ajustadas, firmam as partes este instrumento assinado eletronicamente.

RAQUEL GOMES DE SOUSA DA COSTA DIAS
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAJS
SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DE MATERIAIS E SERVICOS - SIAD
Melhores pregos

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS - DETALHADO

Nimero do mapa: 1441003 000122/2024 Pedido de material e servigo: 1441003 000090/2024

Data de criagéo: 10/05/2024

Situagao: Assinado

Responsavel: RENAN DE OLIVEIRA COSTA
Objetivo:

Instruir o pedido de compras - Disponibilidade orcamentaria

Itens do mapa

Detalhamento do or¢gamento estimado

Ne: 1 Cdédigo do item de material ou servigo: 000019925 Unidade de aquisi¢cdo: 1,00 UNIDADE

ini AXi Orgamento Orcamento estimado
N° Cédigo do item Desc. do item de material Unid. de aquisi¢do | Quantitativo or¢ado VIS T RO e estimado ¢ Metodologia definida
(R$) (R$) o total (R$)
unitario(R$)
1 000019925 gERF;\IéII(égS DE IMPRESSAO 1,00 UNIDADE 1,0000 85.800,0000 116.280,0000 101.360,0000 101.360,00 Média
Total orgado: 101.360,00

Descri¢ao do item:

SERVICOS DE IMPRESSAO GRAFICA
indice de atualizag&do associado a classe: INDICE DE OBRAS RODOVIARIAS - CONSULTORIA (SUPERVISAO E PROJETOS)(157980)
Novo indice de atualizagdo selecionado para o item deste mapa: -

Metodologia de célculo:

Menor valor: R$ 85.800,0000
Média: R$ 101.360,0000
Mediana: R$ 102.000,0000

Precos que comp8em o orgcamento estimado

i Processo de compra/ Ll Procedimento de Py Ll Preco unitario
Origem do preco | documento item P Qtde. homologagéo / Marca / Modelo contratacio Fornecedor homologado / rea‘gstado (R$)
de referéncia Data de referéncial ¢ consultado (R$) !
Inser¢cdo manual / 1 - 1,0000 03/05/2024 - - 08.804.604/0001-00 - AVOHAI 85.800,0000 85.800,0000
Melhores pregos / SIAD Péaginalde 3

13/05/2024 16:24
MAPA COMPARATIVO DE PRECOS - DETALHADO




NO

Processo de compra/

Data de

Procedimento de

Preco unitario

Preco unitario

com fornecedores
(inciso V)

GRANITO LTDA -EPP

Origem do preco | documento A Qtde. homologacéo / Marca / Modelo = Fornecedor homologado / A
A item A contratagéo reajustado (R$)
de referéncia Data de referéncial consultado (R$)
Consulta direta
com fornecedores 1 1,0000 03/05/2024 - EVENTOS LTDA -ME 85.800,0000 85.800,0000
(inciso V)
'”ég;‘?si?t?;?gtaa' / 01.988.028/0001-41 - MJR
3 - 1,0000 03/05/2024 - - EDITORA GRAFICA LTDA - 116.280,0000 116.280,0000
com fornecedores
. EPP
(inciso V)
insergao manval/ 02.486.228/0001-69 -
2 - 1,0000 03/05/2024 - - GRAFICA E EDITORA 102.000,0000 102.000,0000

nenhum item desconsiderado

nenhum item desconsiderado

nenhum item desconsiderado

Precos desconsiderados - Justificativas - Quantidade: 0

Precos desconsiderados - Acima da mediana Inciso | - Quantidade: 0

(*) CondicGes que influenciam o preco e justificam a desconsideragéo neste processo:

1 - Prazo, frete ou local de entrega
2 - Instalagéo ou montagem do be
3 - Modo de execugao do servico
4 - Termos de garantia exigidos

5 - Marca e/ou modelo

6 - Escala da quantidade do objeto

7 - Forma de pagamento

8 - Preco Inexequivel
9 - Sobreprego
10 - Custos indiretos

11 - Outra (Verifique no site do Portal de Compras)

Precos desconsiderados em funcéo dos filtros de pesquisa aplicados - Inciso | - Quantidade: 0

O Mapa Comparativo de Precos foi elaborado de acordo com a Resolugéio SEPLAG n° 102, de 29 de Dezembro de 2022, disponivel para consulta no link BANCO DE NORMAS GESTAO LOGISTICA PATRIMONIO -
CADASTROS - SISMP do site www.compras.mg.gov.br.

Assinatura digital - Signatario:

Melhores pregos / SIAD

13/05/2024 16:24

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS - DETALHADO

Péagina2de 3




I Nome: RENAN DE OLIVEIRA COSTA
Masp: X0182535
CPF: xxx.663.426-xx

Emissor do certificado:
Portal de Compras - MG / Assinatura eletrénica

Data da assinatura: 10/05/2024 12:02:15

Cdédigo de Autenticidade:
Cédigo verificador: 230000144105750742012024

Melhores pregos / SIAD Péagina3de 3
13/05/2024 16:24

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS - DETALHADO



DPMG

DEFENSORIA PUBLICA DE MINAS GERALS

Rua Bernardo Guimarées, n. 2731 - Bairro Barro Preto - CEP 30140-085 - Belo Horizonte - MG - www.defensoria.mg.def.br
2° andar

PARECER JURIDICO

Processo Sei n° 9990000001.003948/2024-89
PARECER n.° 049/2024

Exma. Sra.
Raquel Gomes de Sousa da Costa Dias
Defensora Publica — Geral

EMENTA: Pregédo Eletrébnico — Contratagdo de empresa
especializada para produgdo de agenda e calendario —
Aprovado.

| - RELATORIO

1.1 Trata-se de processo administrativo destinado a realizagao de pregao eletrénico
visando a contratagcdo de empresa especializada para produgdo de agenda e calendario,
conforme Documento de Formalizagdo da Demanda originaria da Assessoria de Comunicagao da
defensoria Publica do Estado de Minas G (0256308) e Termo de Referéncia (0257003).

1.2. O processo em andlise esta interigado ao processo relacionado n°
9990000001.002874/2024-63 onde se verifica a seguinte documentacgéo:



N° SEI Documento Data Unidade
0230683 Memorando 7 13/03/2024 ASCOM
0230889 Estudo Técnico Preliminar - ETP 14/03/2024 ASCOM

Orgamento (AVOHAI EVENTOS
0240380 LTDA - ME) 04/04/2024 ASCOM
Orgamento (MJR EDITORA
0240382 GRAFICA) 04/04/2024 ASCOM
Tabela (CALCULO
0240386 ESTIMATIVA) 04/04/2024 ASCOM
0240388 Pesquisa (2022) 04/04/2024 ASCOM
Relatério (DISTRIBUICAO
0240431 KITS/AGENDAS E 04/04/2024 ASCOM
CALENDARIOS 2024)
0241273 Memorando 15 05/04/2024 ASCOM
0241964 Despacho 05/04/2024 SRLI
0241974 Memorando 21 05/04/2024 SRLI/DCC
0242175 Estudo Técnico Preliminar - ETP 08/04/2024 ASCOM
0243776 Memorando 27 09/04/2024 SRLI/DCC
0244785 Manifestagao 11/04/2024 ASSJUR
0256398 Despacho 03/05/2024 ASCOM

1.3. Instruem os autos em analise os seguintes documentos constantes no SEI:

N° SEI Documento Data Unidade
0256308 ([)Solgtlr)nento de Formalizacdo da Demanda - DFD 03/05/2024 ASCOM
0256311 Relatorio de Pesquisa de Preco 03/05/2024 ASCOM
0256888 Orgamento (AVOHAI EVENTOS LTDA - ME) 03/05/2024 ASCOM
0256890 Orcamento (MJR EDITORA GRAFICA) 03/05/2024 ASCOM
0256891 E;%ir?ento (GRAFICA E EDITORA GRANITO 03/05/2024 ASCOM

Orcamento (UAIBAG CONFECCAO E
0256892 COMERGCIO LTDA) 03/05/2024 ASCOM
0256893 Email (NAO ATENDEM AS ESPECIFICACOES) 03/05/2024 ASCOM
0256896 Email (NAO RESPONDIDOS) 03/05/2024 ASCOM
0256900 Mapa de Precos 03/05/2024 ASCOM
0256901 Relatério (COLETA DE PRECOS) 03/05/2024 ASCOM
0257003 Termo de Referéncia de Servigos - Pregao 06/05/2024 ASCOM
0259288 Memorando 27 08/05/2024 ASCOM
0260690 Relatorio (Coleta de Pregos sem participantes) 10/05/2024  SRLI/DCC/SC
0260728 Relatorio de Iltem de Material/Servigo 10/05/2024  SRLI/DCC/SC
0260729 Solicitagdo de Dotagao Orgamentaria e 10/05/2024  SRLI/DCC/SC

Financeira
0260964 Declaracao de disponibilidade orgamentaria 10/05/2024 SPGF/DPOMA
0261439 Documentagao (Portal de Compras - Erro na 13/05/2024  SRLI/DCC/SC

dotagao orgamentaria)
0261449 Memorando 241 13/05/2024  SRLI/DCC/SC
0261477 Informagéao 13/05/2024 SPGF/DPOMA
0261913 Relatorio de Solicitagao de Compras 13/05/2024  SRLI/DCC/SC
0261915 Relatério de Pedido de Compra 13/05/2024  SRLI/DCC/SC
0261916 Mapa de Pregos 13/05/2024  SRLI/DCC/SC



0261918 Relatorio de Processo de Compras 13/05/2024  SRLI/DCC/SC

0261921 Resolucdo (Agentes de Contratagao) 13/05/2024  SRLI/DCC/SC
0261923 Minuta (Edital de Licitagao) 13/05/2024  SRLI/DCC/SC
0261927 Memorando 244 13/05/2024  SRLI/DCC/SC

1.4. Nesses termos, o procedimento foi encaminhado para esta Assessoria Juridica
para analise de sua regularidade juridica, conforme determina o art. 53 da Lei n.° 14.133/2021.
1.5. E o relatério. Passa-se a analise.

Il - FINALIDADE E ABRANGENCIA DO PARECER JURIDICO

2.1. A presente manifestagdo juridica tem o escopo de assistir a autoridade
assessorada no controle prévio de legalidade, conforme estabelece o artigo 53, | e Il, da Lei n°
14.133, de 2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos — NLLC):

Art. 53. Ao final da fase preparatdria, o processo licitatério seguira para o érgao
de assessoramento juridico da Administragdo, que realizara controle prévio de
legalidade mediante analise juridica da contratagao.

§ 1° Na elaboragao do parecer juridico, o 6rgao de assessoramento juridico da
Administracao devera:

| -apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de
atribuicao de prioridade;

Il - redigir sua manifestagdo em linguagem simples e compreensivel e de forma
clara e objetiva, com apreciagdo de todos os elementos indispensaveis a
contratacdo e com exposicao dos pressupostos de fato e de direito levados em
consideracao na analise juridica;

2.2. Como se pode observar do dispositivo legal supra, o controle prévio de
legalidade se da em fungao do exercicio da competéncia da analise juridica da futura contratacéo,
nao abrangendo, portanto, os demais aspectos envolvidos, como os de natureza técnica,
mercadoldgica ou de conveniéncia e oportunidade.

2.3. De fato, presume-se que as especificagbes técnicas contidas no presente
processo, inclusive quanto ao detalhamento do objeto da contratagdo, suas caracteristicas,
requisitos e avaliacdo do preco estimado, tenham sido regularmente determinadas pelo setor
competente do 6rgdo, com base em parametros técnicos objetivos, para a melhor consecucéo do
interesse publico. O mesmo se pressupde em relacdo ao exercicio da competéncia discricionaria
pelo érgao assessorado, cujas decisdes devem ser motivadas nos autos.

2.4. De outro lado, cabe esclarecer que ndo é papel do 6rgao de assessoramento
juridico exercer a auditoria quanto a competéncia de cada agente publico para a pratica de atos
administrativos, nem de atos ja praticados. Incumbe, isto sim, a cada um destes observar se os
seus atos estdo dentro do seu espectro de competéncias.

2.5. Finalmente, deve-se salientar que determinadas observacdes sdo feitas sem
carater vinculativo, mas em prol da seguranga da prépria autoridade assessorada a quem
incumbe, dentro da margem de discricionariedade que Ihe é conferida pela lei, avaliar e acatar, ou



nao, tais ponderagdes. Nao obstante, as questdes relacionadas a legalidade serdo apontadas
para fins de sua corregdo. O seguimento do processo sem a observancia destes apontamentos
sera de responsabilidade exclusiva da Administragéo.

Il - FUNDAMENTACAO

3.1. No ambito do Estado de Minas Gerais, a matéria estda regulamentada pelo
Decreto n.° 48.723, de 24 de novembro de 2023, que trata da licitacdo pelos critérios de
julgamento de menor pregco e maior desconto, na forma eletrénica, para a contratacédo de bens,
servigos e obras.

3.1.1. Saliente-se que por forca da autonomia da DPMG a mesma nao esta
subordinada as normas aplicaveis ao Poder Executivo. No entanto, em raz&o da Instituicdo utilizar
o Portal de Compras do Estado que, de toda sorte, segue os normativos do Poder Executivo, os
atos normativos serdo aplicados aos procedimentos licitatérios, no que couber conforme disposto
no art. 20 da Resolugcdo DPMG n° 2343/2024.

3.2. In casu, verifica-se no termo de referéncia, item 1.2 (Caracterizagdo do Objeto),
declaragéo de que se trata de bem comum, por isto, em face da referida manifestagcéo passivel de
ser licitado por meio da modalidade licitatoria pregao eletrénico.

3.3. A Lei n® 14.133, de 2021, estabeleceu que fase preparatéria do processo
licitatério € caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes
anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 da referida lei e com as leis orgcamentarias, bem
como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir
na contratagao, conforme previsto no caput do art. 18.

3.3.1. Conforme determina o art. 18 da Lei 14.133/2021, a fase preparatéria do
processo licitatorio deve observar diversas exigéncias:

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatério é caracterizada pelo planejamento
e deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII
do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orgamentarias,
bem como abordar todas as considerag¢des técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que
podem interferir na contratagao, compreendidos:

| - a descricdo da necessidade da contratagcdao fundamentada em estudo técnico
preliminar que caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de
referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

lll - a definigdo das condigdes de execugao e pagamento, das garantias exigidas e
ofertadas e das condi¢des de recebimento;

IV - o orcamento estimado, com as composicbes dos precos utilizados para sua
formacéo;

V - a elaboracéao do edital de licitagao;

VI - a elaboracdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constara
obrigatoriamente como anexo do edital de licitagao;

VII - o regime de fornecimento de bens, de prestacao de servigos ou de execugdo de
obras e servigos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;
VIl - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a
adequacéo e eficiéncia da forma de combinagdo desses parametros, para os fins de
selecédo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a
Administragao Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;



IX - a motivagdo circunstanciada das condi¢des do edital, tais como justificativa de
exigéncias de qualificacdo técnica, mediante indicacdo das parcelas de maior
relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagdo econdmico-
financeira, justificativa dos critérios de pontuagcdo e julgamento das propostas
técnicas, nas licitagdbes com julgamento por melhor técnica ou técnica e prego, e
justificativa das regras pertinentes a participacdo de empresas em consorcio;

X - a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa
execucgao contratual;

XI - a motivagdo sobre o momento da divulgagdo do orgcamento da licitagéo,
observado o art. 24 desta Lei.

3.3.2. Referido dispositivo € complementado por seu paragrafo primeiro, que dispdes
sobre os elementos do Estudo Técnico Preliminar. De uma forma bem abrangente, o
planejamento da contratacdo pressupbée que a propria necessidade administrativa seja
investigada, a fim de se compreender o que fundamenta a requisicdo administrativa. Neste
sentido, ressalte-se que a identificacdo da necessidade administrativa deve considerar também o
desenvolvimento nacional sustentavel, que é principio e objetivo das licitacbes (artigo 5° e artigo
11, IV, da Lei n® 14.133, de 2021), conforme detalhamentos abaixo.

3.3.3. Uma vez identificada a necessidade que antecede o pedido realizado, pode-se
entdo buscar solucdes disponiveis no mercado para atender referida necessidade, que inclusive
podem se diferenciar do pedido inicial. Encontrada a melhor solugéo, caso disponivel mais de
uma, ai sim inicia-se a etapa de estuda-la, para o fim de definir o objeto licitatério e todos os seus
contornos. Em linhas gerais, a instrugao do processo licitatorio deve revelar esse encadeamento
l6gico.

3.4. Consta nos autos no Documento de Formulagdo de Demanda (0256308), em
que a Assessoria de Comunicag¢ao da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais justificou a
contratagdo nos seguintes termos:

Com a presente contratagdo, a Defensoria Publica almeja sanar a necessidade de
organizagao, retengao de informacao, gestdo de tempo, além de acompanhamento
de atendimentos, cronogramas, metas, eventos, audiéncias, reunides, prazos e
peticbes, além de atividades funcionais de defensores e servidores de maneira geral,
evitando que gastos pessoais/ individuais para referida atividade institucional.

3.5 No procedimento relacionado ao presente o processo (n°
9990000001.002874/2024-63) foi apresentado pela Demandante o Estudo Técnico Preliminar
(0242175) em conformidade com o disposto no art. 12 da Resolugdo DPMG 2443/2024 que ja foi
objeto de manifestacdo desta Assessoria Juridica (0244785).

3.5.1. O Estudo Técnico Preliminar foi devidamente aprovado pela autoridade
competente nos termos do art. 11 da Resolugdo DPMG 2343/2024 (Despacho 0256398):

Trata-se de ETP apresentado pela Ascom com o objetivo de sanar a necessidade de
contratacdo de servigo grafico para confecgdo de agendas e calendarios fisicos
referentes ao ano de 2025.

Verifica-se que possui 0s requisitos legais estando em conformidade com a lei
14.133/2021.

Assim, aprovo o ETP n° 0242175.



Determino o prosseguimento da contratagao

3.6. Dando seguimento a fase de planejamento, e em cumprimento ao disposto nos
artigos 6° XXIIl e 40, §1° e 47 da Lei 14.133/2021, percebe-se que o Termo de Referéncia
(0257003) definiu clareamento o objeto e as condigdes, fundamentagédo e os requisitos da
contratagdo, o modelo de execucdo do objeto, os critério de medigdo e pagamento, os
procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato, 0 modelo de gestdo da contratagao, a forma
e critérios de selecdo do fornecedor, as exigéncias para habilitacdo do licitante, as obrigac¢des
especificas das partes, as infracbes e sangdes, a estimativa do valor e a adequacao
orcamentaria.

3.7. A Demandante apresentou o Relatorio de Pesquisa de Preco 0256311 com as
informacgdes inerentes a realizagdo do levantamento de mercado e as e justificativas para as
formas né&o utilizadas na pesquisa e a escolha dos fornecedores buscados para apresentacao de
orcamento

3.7.1. Para composicéo do valor de referéncia, foi iniciada coleta de pregos através
do Sistema Integrado de Administracdo de Materiais e Servigos — SIAD no dia 11/04/2024 as
16:00, com o encaminhamento da consulta para 513 empresa. No dia 16/04/2024, as 09:00
encerrou-se a coleta sem retorno de nenhuma das fornecedoras consultadas.

3.7.3. Complementando a pesquisa, foram colhidos orgamentos diretamente com as
empresas Avohai Eventos Ltda (0256888), MJR Editora Grafica Ltda (0256890), Grafica e Editora
Grenito Ltda (0256891) e AIBAG Confecgbes e Comércio Ltda (0256892), tendo-se obtido a
mediana de precos constante dos mapas comparativos de preco - detalhado (0256900).

3.7.4. Verifica-se nos autos ainda e-mails enviados para empresas que nao foram
respondidos ou com orcamentos que ndo atenderam as especificacdes: Email (NAO ATENDEM
AS ESPECIFICACOES) (0256893) e Email (NAO RESPONDIDOS) (0256896).

3.8. Em seguida o processo fora cadastrado no Sistema Integrado de Administragcao
de Materiais e Servigos — SIAD, tendo-se obtido o Relatério de Item de Material/Servigo
(0260728), Relatério de Solicitagdo de Compras (0261913), Relatério de Pedido de Compra
(0261915) e Relatério de Processo de Compras (0261918).

3.9. Arrematando, observa-se a existéncia de declaragdo de disponibilidade
orgcamentaria e financeira, preenchida pelos setores competentes (0261439), documento em que
também consta a autorizagao do Subdefensor Publico-Geral pra continuidade do procedimento.

3.10. Passa-se a analisar a regularidade juridica da minuta de edital apresentada
(0261923), para verificar sua consonancia com o art. 25 da Lei 14.133/2021.

3.11. Como dito anteriormente, buscando a seguranga e agilidade do procedimento,
a minuta em analise foi elaborada conforme modelo apresentado pela SEPLAG.

3.12. Observa-se que o edital contém no predmbulo a indicagdo de que o certame
esta sendo realizado pela DPMG, a modalidade, o tipo da licitagdo e mencéo a legislagdo que
rege a licitagao

3.13. Posteriormente, o edital disciplina nas Disposi¢cdes Preliminares sobre o local,
dia e hora para recebimento das propostas, bem como para inicio da abertura da sessao do
pregao.



3.13.1. Ressalta-se, no ponto, ser necessaria a observiancia das datas a
constarem desta clausula para que seja resguardado o prazo minimo de oito dias uUteis
entre a data de divulgacdo do edital e a data fixada para apresentagiao das propostas,
conforme determina o art. 55, | a, da Lei 14.133/2021.

3.14. Constam ainda do edital, cumprindo o que determina a legislagao pertinente: a)
0 objeto da licitagdo; b) a forma e prazos para pedido de esclarecimento e impugnagao do ato
convocatéria; c) as condicbes de participagdo, a regras para apresentagcao da proposta; d) as
informagdes sobre a abertura da sessao e da etapa de lances; €) a diretrizes para o julgamento
da proposta; f) os requisitos de habilitagao juridica, fiscal e econémica (ficando a qualificagao
técnico-operacional a cargo do Termo de Referéncia), g) os prazos e regras para interposi¢cao de
recurso; g) os casos e procedimento para revogacao e anulagdo do certame; h) a reabertura da
sessdo publica; i) a adjudicagdo e homologacéo; j) a contratagao, k) os casos de subcontratagao,
I) a exigéncia de garantia financeira da execug&o; m) a forma de pagamento, n) as sacdes
administrativas e, por fim: 0) as disposi¢des finais.

3.14.1 Como anexo ao edital esta o termo de referéncia (anexo 1), o modelo de
proposta comercial (anexo Il) e a minuta de contrato (anexo Ill)

3.15. Quanto a regularidade juridica da minuta contratual, previstas no Anexo Il do
edital, verifica-se que, em linhas gerais, as clausulas cumprem as exigéncias previstas nos artigos
89 e 92, da Lei n.° 14133/2021.

3.15.1. No preambulo esta estabelecida a identificagcdo dos contratantes, havendo,
ainda, mencao expressa a legislagédo aplicavel a execugéo do contrato e ao Pregao Eletronico ao
qual esta vinculado.

3.15.2. A Clausula Primeira descreve o objeto, seu detalhamento e a vinculagdo da
contratagdo ao termo de referéncia, aviso de licitagdo, informagdes inseridas no Portal de
Compras do Estado de Minas Gerais, a proposta comercial do contratado e eventuais anexos aos
documentos citados. Ja as Clausulas Segunda, Terceira, Quarta e Quinta estabelecem, os
modelos de execugdo e gestdo contratuais, a vigéncia do contrato, o prego e a dotagao
orcamentaria pela qual correrdo as despesas da contratacao.

3.15.3. As Clausulas Sexta, Sétima, Oitava e Nona tratam da forma de pagamento,
da alteracao de precos, das obriga¢gdes da contratante e contratada e da garantia da execucgéo.

3.15.4. Por sua vez, as Clausulas Décima, Décima Primeira e Décima Segunda
definem as sang¢des administrativas, os casos de extingdo do processo e a Protecao e Informacao
de Dados — LFPD, ressaltamos que a optou-se por utilizar a redacéo elaborada pela Encarregada
de Dados da DPMG, ndao competindo a esta Assessoria avaliar este ponto.

3.15.5. Por fim, as Clausulas Terceira, Décima Quarta, Décima Quinta e Décima
Sexta foram apresentadas as hipoteses de alteracdo do contrato, como sera realizada a solugao
dos casos omissos, a forma de publicacdo (estabelecendo o dever de publicagcdo no Portal
nacional de Compras Publicas — PNCP e também no Diario Oficial Eletrénico da Defensoria
Publica do Estado de Minas Gerais).

3.16. Além disto, cumpre salientar que se exige, das autoridades administrativas
competentes para a realizagdo dos atos relacionados ao procedimento licitatorio, a condugao de
suas atividades em conformidade com os principios aplicaveis a licitagdo, bem como os que



regem a Administracdo Publica em geral, previstos constitucionalmente (art. 37), especialmente o
da supremacia e indisponibilidade do interesse publico, o da impessoalidade, o da moralidade e
da probidade administrativa.

3.17. Derradeiramente, impende frisar, conforme mencionado anteriormente, a
analise que ora se procede da minuta do edital, termo de referéncia e contrato € puramente
juridica, perpassa pela analise da conformidade do texto com o ordenamento juridico, em especial
com os requisitos da Lei n°® 14.133/2021.

3.18. Destacamos ainda que é obrigatéria a divulgacdo e a manutencédo do inteiro
teor do edital de licitagao e dos seus anexos e do termo de contrato no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas e a publicagdo de extrato do edital no Diario Oficial Eletronico da
Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, bem como em jornal de grande circulagao,
conforme determinam os art. 54, caput e §1°, e art. 94 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.18.1. Destacamos também que, apds a homologagao do processo licitatorio, é
obrigatéria a disponibilizacdo no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) dos
documentos elaborados na fase preparatéria que porventura ndo tenham integrado o edital e seus
anexos, conforme determina o art. 54, §3°, da Lei n® 14.133 de 2021.

IV - CONCLUSAO

4.1. Do exposto, consoante as razdes anteriormente expostas, concluo pela
regularidade juridica do procedimento administrativo em analise, em especial da realizagcao
da licitagdo na modalidade pregao eletronico para contratagdo de empresa especializada na
produgao de agendas e calendarios.

4.2. Da mesma forma, opino pela regularidade da minuta de edital e do contrato
(0261923).

4.3. Somente apds o acatamento das recomendagdes emitidas ao longo do parecer,
ou apos seu afastamento, de forma motivada, consoante previsdo do art. 50, VII, da Lei de
Processo Administrativo (Lei n° 9.784, de 1999), e conforme ja alertado nas consideracdes
preliminares desta manifestagao, sera possivel dar-se o prosseguimento do feito, nos seus demais
termos, sem a necessidade de retorno para nova manifestagéo desta unidade juridica.

4.4. Conforme disposi¢ao contida no art. 16 da Resolugdo DPMG 2343/2024 c/c art.
8°, §3° do Decreto Estadual n°® 48.587/2023, devera o Diretor de Compras e Contratos designar o
agente de contratagcao (Pregoeiro), a equipe de apoio e os suplentes antes do inicio da fase
externa do procedimento.

Este € o parecer.

Belo Horizonte, 27 de maio de 2024.

Priscila Newley Kopke
Assessoria Juridica - MASP 7.000.477-5



Documento assinado eletronicamente por Priscila Newley Kopke, Assessora Juridica, em 27/05/2024,
as 10:08, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DE MATERIAIS E SERVICOS - SIAD

Termo de conclusao do procedimento

Orgéo ou entidade:
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Unidade: DPMG / COMPRAS E CONTRATOS

Pregéao eletrdnico - Eletrénico - 1441003 000051/2024

As 10:41:30 horas do dia 2 de Julho de 2024, apés constatadas as regularidades dos atos
procedimentais, a autoridade competente, Sr. (a) NIKOLAS STEFANY MACEDO KATOPODIS,
concluiu o procedimento para aquisi¢cdo de contratacdo de empresas especializadas na produgéo
de agendas e calendarios.

Resultado do procedimento

l Lote: 1

Descricéo:
Producdo de agendas e calendarios
Situacéo: Homologado

Regra de participagdo: Aberto a todos

Adjudicado pelo(a): Autoridade competente
Para: 09.447.062/0001-10 - CLESIO MENES BERNARDES
Valor total do lote: R$ 62.994,00
I N° do item no lote: 1 N° do item no processo: 1
Cdédigo do item: 000019925 Tipo: Servico

Especificacdo do item:
SERVICOS DE IMPRESSAO GRAFICA
Possui similar:  N&o
Unidade de aquisi¢ao/fornecimento: 00001 - 1,00 UNIDADE
Marca: -

Modelo: -
Garantia minima: -

Prazo de entrega: -
Quantidade: 1,0000
Valor unitario: * R$ 62.994,0000 Valor total: R$ 62.994,00

De um total de 1 lote, foi obtido:
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Porcentagem

Quantidade (%)
Lotes com fornecedor 1 100,00 %
vencedor
Lotes desertos 0 0,00 %
Lotes fracassados 0 0,00 %
Lotes revogados 0 0,00 %
Lotes anulados 0 0,00 %

Lotes homologados (com
fornecedor vencedor, 1 100,00 %
desertos, fracassados)

(*) Os valores indicados com esse simbolo indicam valores que foram negociados com o fornecedor
apos a concluséo da sessao de lances.

NIKOLAS STEFANY MACEDO KATOPODIS
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