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1° andar
TERMO DE REFERENCIA
COTEP - BENS
Setor Requisitante Servidor MASP
Diretoria de Patrimdnio e Almoxarifado Rafael Augusto da Silva Cruz M-7000.853-7
Diretoria de Patrimdnio e Almoxarifado Marcelo Figueredo Pessoa M-1274.979-2

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de Carrinhos de Mao, sob a forma de
entrega imediata, nos termos da tabela abaixo e conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste

documento.
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CARRINHO DE
MAO TIPO
TRANSPORTE
DE BAGAGEM -
ESTRUTURA:
ACO PINTADO;
NUMERO DE
RODAS: DUAS
RODAS
PNEUMATICAS,
COM
CAMARAS;
CAPACIDADE
DE CARGA:
ATE 200KG;
MEDIDAS DA
BASE:
LARGURA
ENTRE 40 E
55CM X
COMPRIMENTO
ENTRE 30 E
35CM. ALTURA:
ENTRE 120CM
E 130CM.

5212

657,1533

3.285,76




1.1.1. Especificacdo complementar do item 01 lote 01:

1.1.1.1. CARRINHO DE MAO TIPO ARMAZEM, 2 RODAS COM PNEUS E CAMARAS; ARO: ENTRE
8" E 10"; CAPACIADE DE CARGA: ATE 200KG.

1.1.1.2. IMAGEM EXEMPLIFICATIVA (MEDIDAS EM CM):

120cm
130cm

1.2. Caracteriza¢ao do Objeto:

1.2.1. O objeto desta contrata¢do ¢ caracterizado como comum, pois apresenta padrdoes de desempenho e
qualidade objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.2.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Resolugdo n°.
2344/2024 da DPMG e art. 20 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

1.3. Lotes exclusivos para microempresas e empresas de pequeno porte:

1.3.1. A presente contratagao ¢ exclusiva para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido disposto
no art. 48, inciso I, e art. 49, inciso 1V, da Lei Complementar n® 123, de 2006 c/c no art. 8° Decreto n°
47.437, de 2018.

1.4. Da Contratacio:

1.4.1. Nao sera necessario firmar instrumento de contrato em razao do valor da contratacao ser inferior ao
previsto no art. 75, II, da Lei 14.133/21, conforme disposto no art. 95, inciso I da Lei 14.133/21, sendo
este substituido por Autorizagao de Fornecimento ou Ordem de Servigo.

1.5. Descricao da Solucio:

1.5.1. Os itens de material a serem adquiridos deverao atender as especificagdes detalhadas no

Termo de Referéncia, com o respectivo complemento da especificagdo, quando houver, sendo
que nao sera aceito a entrega de itens em desacordo com as condi¢cdes predefinidas, salvo em
situagdes especificas mas sobre anuéncia da area demandante.

1.5.2. A aquisigdo dos materiais descritos no item 1.1 sera de forma imediata, mediante
emissdo de Autorizag&do de Fornecimento, instrumento equivalente a contrato.

1.5.3. Salientamos que, para balizar o quantitativo de itens a serem adquiridos, a Diretoria de
Patriménio e Almoxarifado — DPA considerou o volume de movimentagbes de materiais e o
numero de colaboradores que atuam no transporte de itens como alimentos, produtos de limpeza,
higiene, escritorio, mobiliarios e outros insumos entre os setores e as unidades da DPMG.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Incialmente, destaca-se que a Diretoria de Patrimonio e Almoxarifado - DPA realiza de acordo com
as demandas apresentadas, a aquisi¢do de bens permanentes e/ou consumo para fins de estruturacdo da
Defensoria Publica de Minas Gerais e/ou abastecimento de insumos necessarios as atividades laborais de
rotina. O atual cendrio de expansdo da DPMG, provocado pela ampliagdo de unidades e o aumento do corpo



funcional, gera uma demanda continua e crescente por materiais essenciais para o bom funcionamento das
atividades administrativas e de atendimentos as assistidas e aos assistidos.

2.2. Apos analises, verificamos a necessidade da aquisi¢cdo de carrinhos de carga. Com a expansdo das
instalacdes fisicas da DPMG e o aumento do corpo funcional, a logistica de transporte interno de itens como
alimentos, produtos de limpeza, higiene, escritorio, mobiliarios e outros insumos, tornou-se mais intensa e
laboriosa. A DPMG carece de um meio de transporte eficiente para facilitar a movimentacao desses itens
entre os setores e as unidades, e que, além disso, otimize o tempo e o esforco dos colaboradores. Dessa
forma, a aquisicao de carrinhos de carga possibilitara o aprimoramento do transporte de materiais entre as
unidades, além de garantir melhores condi¢des de trabalho e conforto para os nossos colaboradores.

2.3. Dessa forma, considerando o interesse da DPMG e a demanda pela aquisi¢do do item supracitado nas
unidades, conclui-se que a contratagdo ¢ viavel e necessaria.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Da participacao de consorcios:

3.1.1. Nao serd permitida a participagdo de empresas reunidas em consdrcio, em razdo da baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condicdes de prestar os servicos de forma independente, nos termos do art. 15 da Lei 14.133/2021.

3.2. Da Subcontratacao:
3.2.1. Nao sera admitida a subcontratacao parcial ou total do objeto contratual.
3.3. Da Sustentabilidade:
3.3.1. Os bens adquiridos devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem

individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima protecao durante o transporte e o armazenamento.

3.3.2. Todos os materiais contratados, quando de seu descarte, sera feito da maneira adequada
para minimizar qualquer prejuizo ao meio ambiente.

3.4. Da indicacido de marcas ou modelos:

3.4.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagao.

3.5. Da vedacao de utilizacdo de marca ou modelo:

3.5.1. Nao havera vedagdo de marca/modelo na presente contratacao.

3.6. Da exigéncia de carta de solidariedade:

3.6.1. Nao sera exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente contratacao.

3.7. Da Garantia da Contratacao:

3.7.1. Nao sera exigida garantia de execu¢@o da contratagdo para este objeto.

3.8. Da garantia do produto, da manutencio e da assisténcia técnica:

3.8.1. Sera aplicada ao produto a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n°. 8.078, de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor — CDC) ou a garantia do fornecedor/fabricante, prevalecendo a mais
vantajosa.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Do prazo de Entrega

4.1.1. O prazo de entrega do objeto ¢ de até 15 (quinze) dias uteis contados a partir do dia seguinte ao
recebimento da Nota de Empenho, Autoriza¢do de Fornecimento ou documento equivalente, em remessa
unica.

4.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o Contratado podera solicitar

prorrogagao do prazo da entrega, ficando a cargo da area demandante acolher a solicitagao, desde que nao
haja prejuizo no abastecimento, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢a maior, conforme disposto no



inciso V, do art. 137, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
4.2. Do Local e Horario de Entrega

4.2.1. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco: Almoxarifado Central da
Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais, localizado na Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos, Rua Izabel Bueno 442, Bairro Jaragua - Belo Horizonte/MG, CEP: 31.270-365, no
horario de 09 as 16:00 horas.

4.2.2. A entrega devera ser agendada junto ao Escritério do Almoxarifado Central da Diretoria
de Patrimbnio e Almoxarifado, por meio da linha telefénica (31) 98312-6369.

4.2.3. O descarregamento do produto ficara a cargo do Contratado, devendo ser providenciada
a mao-de-obra necessaria.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
5.1. Condicoes de recebimento:

5.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e pela
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes na nota de empenho, no termo de referéncia e na proposta.

5.1.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e na
proposta comercial, devendo ser substituidos no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar da notifica¢do do
Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

5.1.3. Os bens serdo recebidos definitivamente, ap6s a verificacdo da qualidade e da quantidade do
material, bem como o atendimento das exigéncias contratuais e consequente aceitacao, que devera
acontecer, mediante termo detalhado, em até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento
provisoério.

5.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

5.1.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a Administra¢ao notificara o
Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.1.6. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a anélise
prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.1.7. O recebimento/aprovagao do(s) produto(s) pelo Contratante nao exclui a responsabilidade civil do
Contratado por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificagdes
estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administracao as faculdades previstas no art. 18
da Lei Federal n.° 8.078, de 1990.

5.2. Da Liquidac¢ao

5.2.1. A Liquidagao seréd efetuada no prazo de até 20 (vinte) dias corridos contados da data da entrega
definitiva do produto e respectivo aceite do Contratante.

5.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

5.2.2.1. O vencimento;
5.2.2.2. A data da emissio;

5.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;



5.2.2.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;
5.2.2.5. O valor a pagar; ¢
5.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até¢ que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizacao da situagdo, sem onus
ao Contratante.

5.2.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente devera ser acompanhado da comprovagao da
regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.3. Do Pagamento:

5.3.1 O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracdao Financeira - SIAFI/MG,
por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos
bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da
liquidagdo a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo
Contratante.

5.3.1.1. A Administra¢ao deve observar a ordem cronologica nos pagamentos, conforme disposto no art.
141 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragdo, os valores devidos ao
Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, de acordo com a variag¢ao do IPCA.

5.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencado tributaria prevista na legisla¢ao aplicavel.

5.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

5.3.5. A CONTRATADA deve garantir a manutencao dos requisitos de habilitacdo previstos no Aviso de
Dispensa de Licitagao.

5.3.5.1. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA nao impedem o
pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipotese ensejard, entretanto, a adogcdo das
providéncias tendentes ao sancionamento do contratado e rescisdo contratual.

5.3.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

5.4. Da Antecipaciao do Pagamento:

5.4.1. Conforme Art. 145 da Lei 14.133/2021, ndo sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total.
6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. Regras Gerais:

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
disposi¢des da Lei Federal n°. 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial, conforme art. 115 da referida Lei, e artigos 15 e 16 do Decreto n® 48.587, de
2023.

6.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.1.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.1.4. Apos a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o 6rgdo ou



entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscaliza¢do, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada,
quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.1.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais
do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos
no art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n°. 48.587, de 2023.

6.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas as
disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do
Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

6.2. Da Fiscalizacao do Contrato:

6.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, nos
termos do inciso II do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.2.3. O fiscal do contrato emitird notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corre¢do, nos termos do inciso III do art. 16 do
Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.2.4. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme
§81°¢2° art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ¢ inciso IV do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16 do
Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condig¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das
notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento
provisodrio, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de
2023.

6.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagdo contratual, nos termos do inciso
VII, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.2.8. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do art. 16
do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado por
quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades havidas na execu¢do do objeto, ai incluidas
imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitdrio, como tal definido pela lei
civil.

6.3. Da Gestao do Contrato:

6.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribui¢des, nos termos
do inciso I, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.3.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros
contratados, das ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, e informara a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso II, do art. 15 do
Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo do contratado, para



fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatédrio de riscos eventuais, nos termos do inciso III, do art. 15
do Decreto n° 48.587, de 2023.

6.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuacdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do
contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, nos termos
do inciso IV, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

6.3.5. O gestor do contrato coordenard os atos preparatorios relativos a instrugao processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para formaliza¢do da celebracdo de aditivos, prorrogacdes,
reajustes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.3.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art. 15 do
Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragcdo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso, nos
termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de Dispensa de Licitagdo por
valor, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sob a forma
ELETRONICA, que culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO POR LOTE.

7.2. Dos critérios de aceitabilidade da proposta:

7.2.1. A proposta tera validade de 90 (noventa) dias corridos contados da data de aceitagao.
7.3. Da Amostra/Prova de Conceito/Prospecto:

7.3.1. Nao sera exigida a apresentacdo de prova de conceito/amostra nesta contratacao.

7.3.2. Para o item do lote 01 o fornecedor/licitante, classificado em primeiro lugar, devera apresentar
folder/prospecto que identifique o produto ofertado e todas as suas caracteristicas tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes as demandadas neste
Termo de Referéncia, no momento de envio da proposta ajustada.

8. HABILITACAO:

8.1. Habilitacado Juridica, Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista, Qualificacio Econdmico-
Financeira, Habilitacio de Consdrcios e Habilitacio de Cooperativas:

8.1.1. Essas disposicdes serdo tratadas no Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor.
8.2. Da Qualificacdo Técnico-Operacional e/ou Técnico-Profissional:

8.2.1. Nao serd exigida a apresentacdo de documentos relativos a qualificagdo técnico-operacional e
técnico-profissional.

9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
9.1. Do Contratante:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o presente
termo de referéncia, contrato e eventuais anexos.

9.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.



9.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, e solicitar que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas.

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, nos termos deste Termo de Referéncia, e atestar o
efetivo recebimento do objeto contratado.

9.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as especificacoes
constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado,
impondo-se a recusa se o bem for defeituoso, tiver prazo de validade vencido, ou outras situagdes que
inviabilizem o recebimento, hipdtese em que se promovera anota¢do da ocorréncia em registro proprio.

9.1.6. Solicitar ao Contratado emissdao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execu¢do do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execucdo do
objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remog¢do ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes.

9.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente instrumento.

9.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que vierem a ser solicitados pelo Contratado.

9.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execucao,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugao do ajuste.

9.1.10.1. A Administracdo terd o prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data do protocolo do
requerimento, tratado no item 9.1.10, para decidir e admitir a prorrogagdao motivada por igual periodo,
conforme art. 123, Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

9.1.12. Aplicar ao Contratado as sangdes legais e regulamentares.

9.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributérios, trabalhistas e previdencidrios por meio dos
documentos pertinentes.

9.1.14. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

9.1.15. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.2. Do Contratado:

9.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagcdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas
quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugdo do objeto.

9.2.2. Entregar o objeto contratado acompanhado do manual do usuario, com versdao em portugués, ¢ da
relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, se for o caso.

9.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa
do Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990.

9.2.4. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas antecedentes a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

9.2.5. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, conforme Inciso I, art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso III, art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023, e prestar todos os esclarecimentos ou informagdes por eles solicitados.

9.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugdo contratual e/ou fornecimento do objeto e/ou dos materiais empregados.



9.2.7. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razdo da execugdo do contrato, ¢ ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

9.2.8. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente aos
danos softridos, devidamente comprovados.

9.2.9. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.2.10. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento.

9.2.11. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados nos itens
solicitados, dentro dos padroes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme
previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

9.2.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
comerciais e¢ as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto do contrato.

9.2.13. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

9.2.14. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.2.15. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.2.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.2.16.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo tnico,
art. 116 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

9.2.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso
I1, alinea “d”, art. 124 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do Contratante.

9.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cliusulas deste documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislagdo de regéncia.

9.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709, de 2018,
adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execugdo desta
contratagio.

9.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugcdo do objeto e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

9.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.2.24. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utiliza¢do do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.



10. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o contratado
que:

10.1.1. Der causa a inexecugao parcial da contratacao;

10.1.2. Der causa a inexecugao parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragao ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Der causa a inexecucéo total da contratagao;
10.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

10.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

10.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

10.1.8. Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracao falsa durante a contratagao e
execucgao do contrato;

10.1.9. Fraudar a licitacédo ou praticar ato fraudulento na execucgao da contratagao;
10.1.10. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagcéo;
10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 2013.

10.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

10.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°, art. 156 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021;

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens
10.1.2 a 10.1.7, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme
disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

10.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos subitens 10.1.2 a 10.1.7, que justifiquem a
imposigao de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021).

10.2.4. Multa: 2,0% (dois por cento) do valor do contrato.

10.2.4.1. Moratéria de 0.5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

10.2.4.1.1. Moratoria de 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 20% (vinte por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementagao ou reposi¢cao da garantia.

10.2.4.1.2. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso | do art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.4.1.3. Na hipotese prevista no item 10.2.4.1.2, a multa de mora sera convertida em
compensatoria no percentual de 30% (trinta por cento) do valor contrato, nos termos do art. 162,
paragrafo unico da lei 14.133/2021.



10.3. As sangdes previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.2 e 10.2.3 poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

10.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferencga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156, da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.5. A aplicacao das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art.
156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.6. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, na
aplicacao das sangdes serao considerados:

10.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
10.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

10.9.5. A implantagéo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.10. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei Federal n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos nesta ultima
Lei citada, conforme art. 159 da referida Lei de Licitagdes.

10.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
documento ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no
art. 160, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacao da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

10.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.



10.14. Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgéo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o c10ontratado possua com o0 mesmo 6érgao ora
contratante.

10.15. Da protecao de dados pessoais sensiveis:

10.15.1. As PARTES obrigam-se ao dever de protecéo, confidencialidade e sigilo de toda
informacéao e dados pessoais, durante o cumprimento do objeto descrito no presente instrumento,
devendo manter medidas suficientes para garantir o cumprimento dessa obrigagdo mutua e
reciproca.

10.15.2. As PARTES deverao fornecer e solicitar umas as outras apenas os dados pessoais
estritamente necessarios ao cumprimento do objeto pactuado, que ndo poderao ser revelados ou
compartilhados com terceiros.

10.15.3. As PARTES deverdo manter sigilo sobre os dados pessoais aos quais eventualmente
tenham acesso, respeitando todos os protocolos exigidos pela Lei Federal n°® 13.709/2018, bem
como pela legislagdo complementar e orientagdes emitidas pelas ANPD (Autoridade Nacional de
Protecao de Dados) e, também, assegurar que todos os que com as PARTES mantém
relacionamento, sejam de que ordem for, respeitem o dever de protecéo, confidencialidade e
sigilo, alertando-os sobre as responsabilidades decorrentes do descumprimento de tal dever.

10.15.4. As PARTES cooperarao entre si no cumprimento das obrigagdes referentes ao exercicio
dos direitos dos titulares previstos na LGPD e demais normas de prote¢ao de dados, devendo, de
forma mutua e reciproca, promover formal e imediata notificagcao a respeito de qualquer
ocorréncia relativa ao eventual descumprimento das disposi¢des relativas a protecdo de dados
pessoais que tenham relacdo com o objeto do presente contrato.

10.15.5. Eventuais responsabilidades das PARTES serao apuradas conforme estabelecido neste
instrumento e também de acordo com o que dispde a legislagcéo aplicavel, observado o
contraditério e a ampla defesa.

10.15.6. Em caso de ocorréncia de prejuizo aos titulares de dados e/ou as PARTES decorrentes
da ndo observancia das normas constantes neste instrumento, a PARTE que der causa ao
prejuizo se obriga a indenizar a outra pelos danos sofridos, sejam eles de natureza patrimonial ou
extrapatrimonial, sem prejuizo das sangdes penais cabiveis, respeitando o contraditério e a ampla
defesa.

10.15.7. O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigagdes descritas na presente
clausula, permaneceréo em vigor mesmo apos a extingéo da relagao entre as PARTES.

10.15.8. A segurancga da informacao devera ser preservada, garantindo a confidencialidade,
disponibilidade e integridade dos dados e demais requisitos previstos na Deliberagao n® 397/2024,
e na Politica de Seguranga da Informagéao — Resolugao n° 2970/2024, sob pena de resciséo
unilateral do contrato e aplicacdo das sang¢des cabiveis a espécie.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de RS 3.285,76 (trés mil duzentos e oitenta e cinco reais e
setenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos no quadro constante do subitem 1.1 deste
Termo de Referéncia.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo na a¢do orgamentaria correspondente do
or¢amento em vigor, aprovado pela Lei n°. 25.124/2024 (Lei Or¢amentaria Anual), mediante rubrica da
dotagdo orcamentaria a ser indicada na Declaracdao de Disponibilidade Or¢camentaria e Financeira.

12.2. A dotacdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apos aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.



Rafael Augusto da Silva Cruz

Diretoria de Patrimonio e Almoxarifado

Marcelo Figueredo Pessoa

Diretoria de Patrimonio e Almoxarifado

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Rafael Augusto da Silva Cruz, Servidor Publico, em
11/08/2025, as 17:43, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

sel o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Marcelo Figueredo Pessoa, Servidor Piublico, em
12/08/2025, as 11:57, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://defensoria.mg.def.br/portal-sei
¥ informando o codigo verificador 0637564 ¢ o codigo CRC 7E112013.

9990000001.003730/2025-13 0505558v1


https://sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador_externo.php?%20acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=

	Termo de Referência - COTEP - bens 0637564

